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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 031/2025
DISPENSA DE LICITACAO N©°010/2025

PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO DUMONT

SECRETARIA Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Social, Infancia e Juventude de Francisco
Dumont/MG

DEPARTAMENTO OUSETOR |Administracao CREAS
NOME E CARGO DO
RESPONSAVEL PELAMariuza dos Santos Rabelo
DEMANDA

Objeto: Contratacdo de 01 (um) advogado(a), profissional liberal ou pessoa juridica,
para prestar servicos como assistente juridico municipal, por tempo determinado, em
atendimento ao servico municipal de assisténcia juridica gratuita no municipio de
Francisco Dumont, junto a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Infancia e
Juventude e assessoria juridica municipal, com a finalidade especifica de prestar
assisténcia juridica gratuita aos municipes hipossuficientes ou em vulnerabilidade.

1) ESPECIFICACOES E QUANTIDADES:

Valor
ITEM PRODUTO QUANT.| UNID. | médio
unit.

PRE,STACAO DE SERVICOS COMO ASSISTENTE
JURIDICO MUNICIPAL, POR TEMPO
DETERMINADO, EM ATENDIMENTO AO SERVICO
MUNICIPAL  DE  ASSISTENCIA  JURIDICA
GRATUITA NO MUNICIPIO DE FRANCISCO
DUMONT, JUNTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO ~ SOCIAL, INFANCIA E
JUVENTUDE E ASSESSORIA  JURIDICA
01 MUNICIPAL, COM A FINALIDADE ESPECIFICA DE 09 |Servigos 3.733,33
PRESTAR ASSISTENCIA JURIDICA GRATUITA
AOS MUNICIPES HIPOSSUFICIENTES OU EM
VULNERABILIDADE SOCIAL, COMPREENDENDO
AS SEGUINTES FUNCOES:

- Orientacao Juridica as familias e individuos
atendidos e acompanhados pelo CREAS;
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- Defesa de Direitos das familias e individuos
acompanhados pelo CREAS;

- Mediagdo de Conflitos familiares das familias
atendidas e acompanhadas;

- Apoio em denuncias de violagdes de direitos;

- Articulacdo com a rede de protecao e defesa de
direitos junto ao Ministério Publico e Defensoria
Publica Delegacia da mulher e outros 6rgaos;

- Capacitacao e sensibilizacdo as familias sobre
direitos e deveres;

- Informar sobre processos judiciais relativos as
familias acompanhadas;

- Esclarecer duvida legais sobre processos
juridicos das familias e individuos
acompanhados;

- Identificar situacOes de violagdes de direitos
nas familias atendidas e
Acompanhadas.

O valor médio global estimado para essa contratacdao é de R$ 33.599,97
(trinta e trés mil, quinhentos e noventa e nove reais e noventa e sete
centavos)

2) JUSTIFICATIVA:
Justificativa

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir o acesso a
assisténcia juridica gratuita a populacao hipossuficiente e em situacao de
vulnerabilidade social do Municipio de Francisco Dumont, conforme previsto nas
diretrizes da Politica Nacional de Assisténcia Social e nas atribuicoes do CREAS —
Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social.

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, Infancia e Juventude, juntamente
com a Assessoria Juridica Municipal, identificou a caréncia de profissionais
habilitados no quadro efetivo do municipio para prestar, de forma continua,
servicos de natureza juridica aos usuarios atendidos pela rede socioassistencial, o que
inviabiliza a execucao direta pela Administracdao Publica.
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Considerando a complexidade dos casos atendidos, o carater técnico especializado da
atuacdo e a necessidade de articulagdo com érgaos do Sistema de Justica, torna-se
indispensavel a contratacdo de profissional com formacgao juridica,
regularmente inscrito na OAB, com conhecimento na area de direitos
humanos e atuacao junto a publicos vulneraveis.

O levantamento de mercado confirmou a viabilidade técnica e economica da
contratacdo, e o servigo proposto esta em conformidade com o interesse publico, com
a legislagdo vigente e com os principios da economicidade, eficiéncia e continuidade
do servico publico.

Objetivo

A contratacdo tem por objetivo a prestacao de servigos juridicos especializados
por 01 (um) Advogado(a), pessoa fisica (profissional liberal) ou juridica, com a
finalidade de:

. Oferecer orientacao e atendimento juridico gratuito as familias e
individuos em situacao de vulnerabilidade social atendidos pelo CREAS e pela
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

. Atuar na mediacao de conflitos, defesa de direitos, articulacao com o
Sistema de Justica (Defensoria Publica, Ministério Publico, Delegacia da Mulher,
entre outros) e suporte técnico a equipe socioassistencial;

Garantir o acompanhamento de processos e denincias, bem como a
capacitacdo e orientacao dos usuarios sobre seus direitos e deveres,
promovendo a cidadania e a inclusao social.

3) DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:
A contratada, seja pessoa fisica (profissional liberal) ou juridica, obriga-se a:
1. Prestar servicos juridicos especializados junto a Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social, Infancia e Juventude, especialmente no ambito do Servico
Municipal de Assisténcia Juridica Gratuita;
2. Atender com pontualidade e assiduidade as demandas juridicas das familias e
individuos em situacao de vulnerabilidade social atendidos pelo CREAS e pela rede

socioassistencial do Municipio de Francisco Dumont;

3. Realizar orientacOes juridicas individuais e familiares, prezando pela linguagem
acessivel e adequada ao publico-alvo;

4. Atuar na defesa dos direitos das familias acompanhadas, inclusive com apoio na
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formalizagdo de denuncias de violacdes de direitos;

5. Medir e intermediar conflitos familiares e comunitarios, conforme casos
identificados e encaminhados pelas equipes da assisténcia social;

6. Articular-se com os 6rgaos da rede de protecdo e defesa de direitos, como
Defensoria Publica, Ministério Publico, Delegacia da Mulher, entre outros;

7. Prestar esclarecimentos sobre processos judiciais e extrajudiciais, sempre que
relacionados as familias atendidas;

8. Participar de reunides técnicas e intersetoriais, quando solicitado pela Administragao
Publica Municipal;

9. Produzir relatérios mensais de atendimento e acompanhamento juridico, com
informagdes claras, objetivas e em conformidade com as diretrizes da Secretaria;

10. Manter sigilo sobre todas as informagdes e documentos obtidos no exercicio de
suas atividades, especialmente as que envolvam dados sensiveis dos usuarios;

11. Observar a ética profissional e as normas do Estatuto da OAB, responsabilizando-
se tecnicamente pelos atos praticados no exercicio da funcao contratada;

12. Cumprir fielmente as orientagoes repassadas pelo gestor do contrato, bem como
as clausulas estabelecidas no contrato administrativo.

4) DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:
4.1) Efetuar o pagamento, de acordo com as condicOes e prazos estabelecidos;
4.2) Promover, através do Gestor do Contrato, o acompanhamento e a fiscalizagdo do
contrato, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas

corretivas por parte da administracao;

4.3) Proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias, a fim de que possa
desempenhar normalmente o objeto do contrato;

4.4) Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre toda e qualquer irregularidade
constatada na execugao do contrato;

4.5) Aplicar a Contratada as sangbes administrativas regulamentares contratuais
cabiveis;

4.6) Notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou
imperfeicdes na execucao dos servicos, fixando prazo para sua correcao;
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5) DO LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO:
Local de Execugao:

Os servicos serao executados presencialmente 2 vezes ao més, com carga horaria de
08h cada, nas dependéncias da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
Infancia e Juventude e do CREAS — Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia
Social, ambos localizados no Municipio de Francisco Dumont/MG. Poderao ainda
ocorrer atendimentos externos e acompanhamentos em audiéncias, ou em outros
locais indicados pela Administracdao, desde que previamente justificados e autorizados.

Prazo de Execugao:

O contrato tera vigéncia até 31/12/2025, contados a partir da assinatura, podendo ser
prorrogado por igual periodo, observadas as disposicoes legais e a conveniéncia da
Administracao, nos termos do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

Condicoes de Execucao:

A execucao dos servicos devera observar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, continuidade e qualidade no
atendimento ao publico;

O (a) profissional devera cumprir jornada de trabalho previamente definida pela
Administracao, compativel com a demanda do servico, preferencialmente distribuida
ao longo da semana, em horario comercial;

O acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato serao realizados por servidor
designado, que verificara a fiel execucao dos servicos e o cumprimento das metas
estabelecidas;

Todos os atendimentos deverdao ser registrados em relatorios mensais, com
informagbes sobre a quantidade de usuarios atendidos, tipo de orientacao prestada,
eventuais encaminhamentos e resultados obtidos;

Havendo necessidade, o profissional devera participar de reunides técnicas ou
intersetoriais para alinhamento com a rede de protegao e com a equipe da Secretaria;

O ndo cumprimento das obrigacdes podera ensejar adverténcia, suspensao, retencao
de pagamento e, em caso de reincidéncia, rescisdo contratual, conforme legislacao
vigente.

6) DA DOCUMENTACAO:

6.1) Para estar tecnicamente habiltado a empresa devera apresentar,
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obrigatoriamente, os seguintes documentos relativos a Habilitacdo:
6.2) Habilitacao Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede. Os documentos
apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracoes ou da
consolidagao respectiva.

6.3) Habilitagoes fiscal, social e trabalhista Pessoa Juridica):
a) prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

c) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

d) declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a
partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII,
da Constituicao;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

f) prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

g) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
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Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

h) prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

i) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicao mediante a
apresentacao de certidao ou declaracao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma
da respectiva legislacao de regéncia.

j) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao
Negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da
Fazenda Estadual onde a empresa for sediada.

k) Certiddao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacao judicial ou
extrajudicial (Lei n°® 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da
empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo
de validade expresso na propria Certidao.

6.3) Habilitacoes fiscal, social e trabalhista Pessoa Fisica):
a) CND Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista.
6.4) Habilitacoes Técnica):

a) Estar devidamente registrada na OAB (Sociedade Individual ou Escritério
de Advocacia).

7) DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

7.1) Os pagamentos serdao efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em
conta corrente, cujo nimero e agéncia deverdo ser informados pelo adjudicatario
até aassinatura do contrato;

7.2) O pagamento sera realizado mediante apresentacdo da Nota Fiscal no Setor
competente da Prefeitura Municipal de Francisco Dumont, situado na Praca da Matriz,
NO 285, Centro, Francisco Dumont/MG, devidamente atestada pelos servidores
designados para atestado do servico;

7.3) A Prefeitura Municipal de Francisco Dumont reserva-se o direito de reter o
pagamento de faturas para satisfacdo de penalidades pecuniarias aplicadas ao
fornecedor e para ressarcir danos a terceiros;
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7.4) Para receber seus créditos a contratada devera comprovar as regularidades fiscal
e trabalhista que lhe foram exigidas quando da habilitacao;

7.5) O prazo de pagamento da Nota Fiscal sera de até 10 (dez) dias a partir da data
final do periodo de adimplemento e mediante sua apresentacao juntamente com os
demais documentos acima mencionados ao setor competente;

7.6) Em caso de devolucao da Nota Fiscal/Fatura para correcao, o prazo de
pagamento passara a fluir apos a sua reapresentacdo. A Nota Fiscal/Fatura devera ser
emitida pela prdpria contratada, obrigatoriamente com o nimero de inscricdo no CNPJ
apresentado nos documentos de habilitacdo e das propostas de precos, bem como, da
Nota de Empenho, nao se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ;

7.7) No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que nao possua
agéncia da instituicdo financeira contratada pela Prefeitura Municipal ou caso
verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razao de
negativa expressa da instituicao financeira contratada pela Prefeitura, abrir ou manter
conta corrente naquela instituicdo financeira, o pagamento podera ser feito mediante
crédito em conta corrente de outra instituicao financeira. Nesse caso, eventuais onus
financeiros e/ou contratuais adicionais serao suportados exclusivamente pela
CONTRATADA;

7.8) A nota fiscal isenta de erros, devera ser previamente atestada pelo Fiscal do
Contrato e servidor designado pelo ordenador de despesas;

7.9) Caso se faca necessaria a reapresentacdao de qualquer fatura por culpa do
contratado, o prazo de 10 (dez) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a
partir da data da respectiva reapresentagao;

8) DA FISCALIZAGAO:

8.1) A execucao do contrato sera acompanhada pelo gestor do contrato, sendo a
Sra. Mariuza dos Santos Rabelo e o fiscal do contrato o Sr. Eugenio Ramos Neto.

9) DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

Os recursos financeiros para custear a contratacao serao custeados com
recursos constante da seguinte datagdo orcamentaria:

Ficha |Cad. Orcamentario  |Projeto Atividade Fonte de Recursos
616 9.2.1.8.122.5.2105.3390 MANUTENCAO DA GESTAO DO[Transferéncia de
3900 DESENVOLVIMENTO SOCIAL [Recursos do Fundo
Nacional de Assisténcia
Social -
FNAS
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667 [9.2.3.8.244.5.2186.3390 }/I:IAN UTENCAO DASRecursos Nao

3900 TIVIDADES DO Vinculados de Impostos
CREAS

10) DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL:

10.1) O contrato tera sua vigéncia de 09 (nove) meses, contados da data da
assinatura, podendo ser prorrogado em comum acordo entre as partes, de acordo
com a Lei 14.133/2021.

11) MANIFESTACAO DA ADMINISTRACAO NA BUSCA EM OBTER PROPOSTAS
ADICIONAIS MAIS VANTAJOSAS DE EVENTUAIS INTERESSADOS:

11.1) Conforme o paragrafo 3° do artigo 75 da Lei 14.133/21 (Nova Lei de
Licitagbes), a Prefeitura Municipal podera obter propostas adicionais de eventuais
interessados, inclusive das empresas que ja apresentaram orgamentos, com o
objetivo de selecionar a proposta mais vantajosa para a Prefeitura Municipal de
Francisco Dumont.

11.2) A Prefeitura Municipal ja obteve orcamentos que estdo anexo ao processo
conforme especificacao do objeto acima relacionado.

12) SELECAO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA:
12.1) Novas propostas comerciais e/ou duvidas podem ser encaminhadas para o

seguinte e-mail: licitacao@franciscodumont.mg.gov.br, até as 17:00 horas do dia:
10/04/2025.

Francisco Dumont, 09 de abril de 2025

Nilson José de Azevedo
Prefeito Municipal
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