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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

Referéncia: PROCESSO 032/2022 — PREGAO PRESENCIAL N° 014/2022

Razao Social:

CNPJ no:

Endereco:

Cidade:

Estado: Cep:

E-Mail:

Telefone/Fax:

Pessoa para contato:

Recebemos cdpia do instrumento convocatdrio da licitacao acima identificada.

Local , de de

Assinatura
Sr. Licitante,
Visando a comunicacao futura entre este Poder e essa empresa, solicito que Vossa Senhoria

preencha o recibo de retirada do edital e remeta ao Pregoeiro, por meio do e-mail
franciscodumontlicitacao@gmail.com.

A nao remessa do recibo exime o Pregoeiro da comunicacao de eventuais
retificacoes ocorridas no instrumento convocatorio, e de quaisquer informagoes
adicionais.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITACAO 032/2022
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECO 014/2022

Regido pela Lei n® 10.520/2002, Lei 8.666/93, Lei 123/2006, Lei Complementar 147/2014,
Lei Municipal 921/2010 (ME e EPP), Decreto Municipal 005/2013 (Pregao).

Objeto: Constitui o objeto do presente Edital o Registro de Precos
objetivando a futuras e eventuais prestacoes de servicos de empresa
especializada em gestao de conteldo corporativo, gestao de
arquivos fisicos e digitais para prestacao de servicos de guarda
fisica, classificacdo, preparacao, indexacdo e digitalizacao de
documentos, incluindo o fornecimento de software, mao-de-obra
especializada, equipamentos, treinamento e suporte técnico, para
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Francisco
Dumont, com quantitativos e especificacoes estabelecidas no Termo
de Referéncia, documento que constitui o Anexo I deste Edital.

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECO
MENOR PRECO POR LOTE

SESSAO PUBLICA PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DA DOCUMENTAGAO DE
HABILITACAO

Data: 26/04/2022 Horario: 09h00min.

Setor de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Francisco
Dumont-MG, Rua Frey Henrique, n°: 99 B, Bairro Vila Nova,
Local: CEP: 39.387-000, Francisco Dumont-MG
CNPJ sob o N°: 16.885.485/0001-88
Telefone: (38) 99976-5381
E-mail: franciscodumontlicitacao@gmail.com
O Edital podera ser adquirido direto pelo site
https://franciscodumont.mg.gov.br/ na aba “Licitagoes”.
Horario de Funcionamento: 08h00min as 13h00min.
Portaria Municipal no
1250/2021 de 13 de
setembro de 2021. Herbert Leonardo Fonseca
Pregoeiro Oficial
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_ PROCEDIMENTO LICITATORIO N°© 032/2022
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECO N° 014/2022

PREAMBULO:

O Municipio de Francisco Dumont, com endereco a Praca da Matriz, n.° 285, Bairro: Centro,
CEP 39.387-000, Francisco Dumont/MG, CNPJ: 16.885.485/0001-88, isento de inscrigao
estadual, através do Pregoeiro Oficial: Herbert Leonardo Fonseca, torna publico que fardo
realizar licitagdo na modalidade Pregao Presencial, do Tipo MENOR PRECO POR LOTE,
regido pela Federal n.° 10.520, de 17/7/2002, Lei Estadual n.°© 14.167, de 10/01/2002, Lei
Complementar n.° 123 de 14/12/2006, Lei Complementar 147/2014, Lei Federal n°® 8.666/93,
de 21/6/93, e alteracOes posteriores, Lei Municipal 921/2010 (ME e EPP), Decreto Municipal
005/2013 (Pregao), e demais condicOes fixadas neste instrumento convocatorio.

I - OBJETO:

1.1. Constitui o objeto do presente Edital o Registro de Pregos objetivando a
futuras e eventuais prestacoes de servicos de empresa especializada em gestao de
conteido corporativo, gestao de arquivos fisicos e digitais para prestacao de
servicos de guarda fisica, classificacdo, preparacao, indexacdao e digitalizacao de
documentos, incluindo o fornecimento de software, mao-de-obra especializada,
equipamentos, treinamento e suporte técnico, para atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Francisco Dumont, com quantitativos e especificacoes
estabelecidas no Termo de Referéncia, documento que constitui o Anexo I deste
Edital.

1.2. A ata de Registro de Pregos vigorara por 12 (doze) meses a contar de sua assinatura.

1.3. A Prefeitura Municipal nao se obriga a contratar o total de servigos ora previstos, mas
somente aqueles que forem efetivamente necessarios, segundo requisicdo emitida pelo
Departamento competente.

1.4. Os servicos deverao estar com as especificagdes técnicas em conformidade com o que foi
solicitado neste edital.

1.5. Nao serao aceitos servigos “bonificados”.

1.6. O valor global estimado da licitacao é de R$ 214.633,17 (duzentos e quatorze
mil, seiscentos e trinta e trés reais e dezessete centavos). Os valores unitarios de
referéncias encontram-se nos autos do processo e s6 serao disponibilizados aos
interessados apos a fase de lances. Essa medida foi adotada mediante interesse
publico onde a divulgacao antecipada dos precos estimados pela administracdao nos
editais nao se mostra vantajosa. Tal medida foi embasada no acordao 903/2019 do
plenario do TCU.

I1 — SECRETARIAS SOLICITANTES:

2.1. Secretaria Municipal de Administragao e Financas.
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III — CONDIGOES DE PARTICIPAGAO:

3.1. Poderao participar deste Pregdo as empresas do ramo pertinente ao seu objeto,
legalmente constituidas e que satisfacam as condicdes estabelecidas neste Edital.

3.1.1. Participardao da Sessao Oficial do Pregao Presencial os representantes efetivamente
credenciados.

3.2. A participacdo na licitagao implica, automaticamente, na aceitagao integral dos termos
deste Edital e seus Anexos e leis aplicaveis.

3.3. E vedada a participacdo de empresa:

3.3.1. Concordataria ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou
em liquidacdo e as que nao sejam microempresas ou empresas de pequeno porte;

3.3.2. Que tenha sido declarada inidonea pela Administracao Publica e, caso participe do
processo licitatdrio, estara sujeita as penalidades previstas no art. 97, paragrafo Unico da Lei
Federal 8.666/93;

3.3.3. Empresa suspensa ou impedida de transacionar com a Administracdao Publica Municipal
ou qualquer dos seus 6rgaos descentralizados;

3.3.4. Empresa estrangeira que nao estiver estabelecida em territorio nacional;
3.3.5. Cujos socios ou diretores pertencam, simultaneamente, a mais de uma firma licitante.

3.3.6. Empresa cujo dirigente, gerente, sdcio ou responsavel técnico seja servidor da
Prefeitura Municipal de Francisco Dumont;

3.3.7. Empresas que incidam nas situagOes dispostas no art. 9 da Lei 8.666/93.

3.4. A observancia das vedagOes deste item é de inteira responsabilidade da licitante, que
pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

3.5. Em atendimento ao disposto no artigo 48, I da Lei Complementar n® 123/026,
os itens que nao ultrapassarem o valor de R$ 80.000,00 (Oitenta mil Reais) terao
participacdao exclusiva de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual, de todo o Brasil.

3.5.1. De acordo com o Art. 49, Inc. II da Lei 123/2006, nao se aplica o disposto nos Art. 47
e 48 da referida Lei quando ndo houver um minimo de 03 (trés) fornecedores competitivos
enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio.

3.5.2. Entende-se por fornecedores locais as empresas situadas na cidade de Francisco
Dumont e entende-se por regionais as empresas situadas nas cidades com DDD (Discagem
Direta a Distancia) (38) (trinta e oito).

PRACA DA MATRIZ, 285, CENTRO | FRANCISCO DUMONT/MG | CEP: 39.387-000
TEL:(38) 3733-1171 | EMAIL:prefeiturafranciscodumont@gmail.com

franciscodumont.mg.gov.br




\ A

PREFEITURA DE

FRANCISCO
DUMONT

Trabalho é nossa marca

3.5.3. A relacao dos itens com destinacao exclusiva as ME, EPP e equiparadas se encontram
no anexo VIII deste edital.

3.6. Os valores unitarios de pesquisa de mercado nao serdao divulgados neste
edital, conforme orientacdao do acordao 903/2019 do plenario do TCU. Apos a fase
de lances a pesquisa de mercado com os precos médios ficardao a disposicao dos
licitantes interessados em fazer vistas.

3.6.1. Os valores que estiverem ACIMA dos precos médio da pesquisa de mercado
realizada pelo Municipio e o pregoeiro nao conseguindo negociar com os
fornecedores menores precos ficando abaixo dos precos de referéncia, os itens
serao frustrados.

IV — DO CREDENCIAMENTO:

4.1. O credenciamento e entrega dos envelopes sera a partir das 09:00h (nove
horas) do dia 26 de abril de 2022.

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento
de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador, a procuragdo por instrumento publico ou particular, neste caso
com firma reconhecida, da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar
preco, interpor recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na
alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a outorga.

4.2. O representante legal e o procurador deverao identificar-se exibindo documento oficial de
identificagao que contenha foto.

4.3. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada.

4.4. Todas as licitantes deverdao apresentar perante a Equipe de Apoio, antes da
entrega dos envelopes, a Declaracao de Atendimento as Condicoes de Habilitacdo —
Anexo II1. A Declaracao podera ser assinada antes da entrega dos envelopes e a

sua auséncia ou recusa em assina-la, constitui motivo para a exclusao da Licitante
do certame.

4.5. Apresentar prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

4.6. Os Licitantes que desejarem os beneficios da Lei 123/2006, deverdo
apresentar declaracao de enquadramento na condicdo de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, conforme modelo do Anexo V e como comprovacgao,
apresentar a CERTIDAO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL, com data de
expedicao de no maximo 90 (noventa) dias do prazo de abertura dos envelopes.
Obs.: Caso nao apresente a Certidao Simplificada da Junta Comercial ou apresente
fora do prazo estipulado, a empresa n3ao comprovara ser microempresa ou
empresa de pequeno porte e perdera os direitos concedidos na Lei 123.2006, nao
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podendo concorrer aos itens exclusivos as ME e EPP, que sao aqueles itens que os
valores globais ficam abaixo de R$ 80.000,00.

4.6.1. Lembrando que sera vistoriada o prazo de validade e o selo de autenticidade da
Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial (IN 103/2007, § 8°), que seus dados
serao conferidos pela Equipe de Apoio perante o site correspondente. A referida Certidao tera
validade se o prazo de emissao nao ultrapassar 90 (noventa) dias da data de abertura das
propostas.

4.7. Somente as Licitantes que atenderem aos requisitos do item 4.1. e 4.2. deste edital,
terdo poderes para formular verbalmente, na sessao, novas propostas e lances de precos,
manifestar apds a declaracdo do vencedor, imediata e motivadamente, a intencdo de recorrer
contra decisOes do Pregoeiro, assinar a ata onde estara registrado o valor final decorrente dos
lances e praticar todos os demais atos inerentes ao certame em nome da Proponente. A
Licitante que se retirar antes do término da sessao considerar-se-a que tenha renunciado ao
direito de oferecer lances, recorrer dos atos do Pregoeiro e renunciado o direito de interpor
recurso.

4.8. As empresas que enviarem envelopes pelos Correios ou por portador, deverao apresentar
em envelope separado da proposta e habilitacao, os documentos para credenciamento.

4.9. Declarado encerrado o procedimento de credenciamento, ndo mais sera admitida a
participacdo de outras Proponentes.

V — APRESENTAGCAO DOS ENVELOPES:

5.1. A proposta e os documentos para habilitacdao deverao ser apresentados em 02 (dois)
envelopes distintos, colados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além da razao
social e endereco do licitante, sob pena de desclassificagdo, os seguintes dizeres:

ENVELOPE I:

Contetudo: Proposta de Preco

Processo Administrativo n°. 032/2022

Pregao Presencial Para Registro de Preco n°. 014/2022
Prefeitura Municipal de Francisco Dumont

ENVELOPE I11:

Conteudo: Documentos para Habilitacao

Processo Administrativo n°. 032/2022

Pregao Presencial Para Registro de Preco n°. 014/2022
Prefeitura Municipal de Francisco Dumont

VI — DO CONTEUDO DO ENVELOPE “PROPOSTA DE PRECOS":

6.1. No Envelope: “Proposta de Precos” constara uma carta proposta com valor da prestacao
do servico POR ITEM e LOTE, que podera ser apresentada em modelo proprio, contendo
todas as informacodes ali previstas, em uma via, com identificacdo da empresa proponente, n°.
do CNPJ, endereco e assinatura do seu representante legal ou credenciado, devidamente
identificado e qualificado, além das seguintes informacoes:
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6.1.1. Preco unitario por item e Lote, em numeral inteiro, contendo todas as especificacoes
do objeto cotado, incluindo a marca, quando se aplica, em conformidade com o anexo I
deste edital sob pena de desclassificacdo. A proposta devera conter o valor total em numeral e
por extenso, de acordo com a descricao contida no Anexo II do presente edital. No(s)
precos(s) proposto(s) deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete, e
quaisquer outros Onus que por ventura possam recair sobre o servico objeto da presente
licitagao;

6.1.2. Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data de apresentacao;

6.1.3. Nao sera admitida cotacdo inferior a quantidade prevista neste Edital;
6.1.4. O preco ofertado, salvo hipdteses legais, permanecera fixo e irreajustavel;

6.2. A proposta devera ser elaborada preferencialmente em papel timbrado e redigida em
lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com suas paginas
numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e ser datada e
assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuragao.

6.3. O encaminhamento da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e atendimento
as exigéncias de habilitacdo previstas no edital.

6.4. Serdo desclassificadas as propostas que:
6.4.1. Forem elaboradas em desacordo com as exigéncias do Edital e seus Anexos;

6.4.2. Apresentarem pregos totais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
excessivos ou manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que nao venham a
ter demonstrada sua viabilidade através de documentacdo comprovando que os custos sao
coerentes com os de mercado;

6.4.3. Apresentarem proposta alternativa, tendo como opcao de prego ou marca, ou oferta de
vantagem baseada na proposta das demais Licitantes.

6.5. Fica desde ja estabelecido que o formalismo ndo ird sobrepor aos principios da Ampla
Concorréncia e da Economicidade, razao pela qual simples omissdes ou situacdes que poderao
ser sanadas através de diligéncias realizadas pela CPL, nao desclassificardo a proposta,
garantindo, desta forma a supremacia do Interesse Publico.

6.6. A licitante PODERA apresentar juntamente com a proposta devidamente
formalizada, midia do tipo CD ou DVD, contendo a planilha de precos padronizada,
no formato “Excel”, fornecida pela Administracdo juntamente com o Edital,
devidamente preenchida com os valores unitarios e marca, para importacdo no

sistema de compras/licitacdo. Obs: N3o sera aceito planilha via “PEN DRIVE” pelo

motivo de risco a infectar nosso sistema com virus. Se nao for possivel enviar a
planilha em CDh ou DVD, aceitaremos o envio por e-mail

(franciscodumontlicitacao@gmail.com) no momento da abertura dos envelopes.
Somente quando solicitado a empresa devera enviar o e-mail com a planilha, sendo
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vedado envio de proposta antecipada, em horario e data que ndo seja a abertura
do certame.

6.6.1. A ndo apresentagao da planilha eletrénica, mencionada no item acima nao é critério de
desclassificagdo, mas a apresentacdo da mesma agiliza o procedimento, ndo sendo necessario
a digitacao manual de todos os itens cotados no sistema de pregao.

VII — DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS DE HABILITACAO":

7.1. Habilitacdo Juridica:
7.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

7.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicao de seus administradores;

7.1.3. Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

7.1.4. Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

7.1.5. O Microempreendedor Individual (MEI) devera comprovar sua condicdo mediante a
apresentacao do Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual, que podera ser
obtido no endereco: http://www.portaldoempreendedor.gov.br

7.1.6. Documentos pessoais dos sécios.
7.1.7. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)
7.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

7.2.1. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede da
licitante;

7.2.2. Prova de regularidade relativa com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

7.2.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n¢ 5.452, de 12 de maio de 1943.” (Lei 12.440/2011).
7.3. Qualificacdo Economica — Financeira:

7.3.1. Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da comarca sede da licitante.

PRACA DA MATRIZ, 285, CENTRO | FRANCISCO DUMONT/MG | CEP: 39.387-000
TEL:(38) 3733-1171 | EMAIL:prefeiturafranciscodumont@gmail.com

franciscodumont.mg.gov.br



http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

PREFEITURA DE

FRANCISCO
DUMONT

Trabalho é nossa marca

7.3.2. Declaracdo nos moldes constantes do Anexo IV deste edital, para atender dispositivo
previsto no art. 27, inciso V, da Lei 8.666/93.

7.4. Qualificacao técnica:

7.4.1. Comprovacao de aptidao no desempenho de atividade pertinente e similares em
quantidades e especificacbes com o objeto da licitacao — Atestado(s) de Capacidade
Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, quando for emitido
por ente privado devera este ser com firma reconhecida de quem o subscreveu.

Justificativa: Atestar que a empresa tem capacidade técnica para prestar os servicos, atestado
por clientes.

7.4.1.1. O Atestado devera ser em papel timbrado da empresa, contendo no minimo:

. Identificagao clara do emitente do Atestado, como nome legivel de quem assinou;
. Endereco e telefone de contato da empresa que emitiu o Atestado

7.4.1.2. A CONTRATANTE, podera abrir diligéncia para verificacdo da veracidade dos
Atestados Apresentados.

7.5. Ficha de Cadastro:

7.5.1. A Licitante devera preencher a ficha de cadastro (Anexo VIII — Cadastro do Licitante)
com todos os dados da empresa.

7.5.1.1. A ficha de cadastro é exclusivamente para facilitar a comunicacdo entre a empresa e
este Municipio, em duvidas, diligéncias, assinaturas de contratos, etc.

7.6. Quando o documento ndo contiver de forma expressa o prazo de sua validade, sera esse
considerado como 90 (noventa) dias contados de sua expedicdo/emissao, exceto Alvara de
Localizacdo e Sanitario.

7.7. Os documentos exigidos deverao ser apresentados em original ou por qualquer processo
de cdpia autenticada via cartério competente, pelo Pregoeiro ou por servidor da Equipe de
Apoio, com excecao dos extraidos via internet.

7.8. Quando a Licitante optar por autenticar sua documentacao pela PREFEITURA MUNICIPAL
DE FRANCISCO DUMONT devera apresentar fotocdpia acompanhada do documento original.
Para a autenticacdo durante a reunido de abertura dos envelopes é salutar que a fotocdpia
esteja dentro do envelope respectivo e o original, em separado.

7.9. O(a) Pregoeiro(a) e a equipe de apoio efetuardo consulta ao site da Receita Federal na
internet para certificacdao sobre a regularidade da inscricao da empresa no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ], em observancia a legislacdo pertinente, confirmando, ainda, a
autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet, junto aos sites dos 6rgaos
emissores, para fins de habilitacdo.
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7.10. Procedida a consulta, serdao impressas declaragdes comprovantes da autenticidade dos
documentos, que serao juntadas aos autos do processo licitatdrio, ou se nao conseguir fazer a
impressao, sera carimbada com a marca “confere com a internet".

7.11. Uma vez incluido no processo licitatdrio, nenhum documento serd devolvido, salvo se
original a ser substituido por cdpia reprografica autenticada.

7.12. Sob pena de inabilitacao, todos os documentos deverdao estar em nome do proponente
e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e com o endereco respectivo, observando ainda o
que segue, conforme preceitua a legislagao vigente:

7.12.1. Se o proponente for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz;

7.12.2. Se o proponente for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

7.13. A auséncia de documento ou a apresentacao dos documentos de habilitacdo em
desacordo com o previsto neste Titulo inabilitara o licitante, salvo hipdtese do art. 43 da Lei
Complementar 123/06.

7.14. Na auséncia de documentos constantes nos itens 7.2 e 7.3, deste titulo, o(a)
Pregoeiro(a) e equipe de apoio poderdo consultar os sites dos 6rgaos emissores para sua
emissao, juntando-os aos autos.

7.14.1. O Municipio de Francisco Dumont ndo se responsabilizara pela eventual
indisponibilidade dos meios eletronicos, hipdtese em que, em face do ndo saneamento das
falhas constatadas, o licitante sera inabilitado.

7.15. Os documentos exigidos na fase de Habilitacao e que forem regularmente
apresentados na fase de Credenciamento, ficam dispensados de apresentacao.

VIII — DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO:

8.1. No horario e local indicados no predmbulo, sera aberta a sessdao de processamento do
Pregao, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

8.2. ApOs os respectivos credenciamentos, as licitantes entregarao ao Pregoeiro a declaragao
de pleno atendimento aos requisitos de habilitacao, de acordo com o estabelecido no Anexo
“III" do Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e os documentos de
habilitagao.

8.3. Para efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006, as microempresas €
empresas de pequeno porte deverao apresentar na fase do credenciamento a
declaracao constante do Anexo V e Certiddao Simplificada da Junta Comercial sob
pena de ndao gozarem dos seus beneficios, conforme disposto no item 4.6 deste
edital.
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8.3.1. A falsidade da declaracdo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n°.
123/2006 caracterizara infragdo administrativa, sem afastar as demais infracbes penais
cabiveis.

8.4. Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento e,
por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes no certame.

8.5. A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condigOes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas cujo objeto nao
atenda as especificacoes, prazos e condigdes fixados no Edital.

8.6. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia
dos seguintes critérios:

8.6.1. Selecdo da proposta de menor preco, por LOTE, e das demais com pregos até 10%
(dez por cento) inferior aquela;

8.6.2. Nao havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicao definida na alinea anterior,
serao selecionadas as propostas que apresentarem os maiores precos, até o maximo de 03
(trés). No caso de empate nos precos, serdao admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do nimero de licitantes.

8.7. O Pregoeiro convidara individualmente os proponentes selecionados a formular lances de
forma sequencial, a partir da proposta de menor prego e os demais em ordem crescente de
preco, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

8.7.1. A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicao na ordenacao de
lances em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa
da ordem de lances.

8.8. A cada nova rodada sera efetivada a classificacdo momentanea das propostas, o que
definira a sequéncia dos lances seguintes.

8.9. Serdo realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se facam necessarias.

9.10. N3o serdo aceitos lances verbais com precos irrisérios, incompativeis com o prego
orcado.

8.11. Nio podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a
proponente desistente ds penalidades cabiveis.

8.12. Caso nao se realize lances verbais, serao verificados a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagdo, hipdtese em que o Pregoeiro
podera negociar diretamente com a Proponente para que seja obtido melhor preco.

8.13. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo pregoeiro, implicara
exclusao da licitante apenas da etapa de lances verbais.

8.14. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulagao de lances.
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8.15. Encerrada a etapa de lances, serdao classificadas as propostas selecionadas e nao
selecionadas para a etapa de lances, na ordem decrescente de prego, considerando-se para as
selecionadas o ultimo preco ofertado.

8.16. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro decidira acerca
da aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e preco, sendo observado, para
efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006, o disposto no capitulo “DA PARTICIPACAO DE
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE" deste Edital.

8.17. O Pregoeiro poderd negociar com o autor da oferta de menor preco com vistas a
reducao do preco.

8.18. Apods a negociacdo, se houver o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

8.19. A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo d6rgao licitante, que
sera juntada aos autos por ocasiao do julgamento.

8.20. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacao de seu autor.

8.21. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagao previstos neste Edital, a licitante
sera habilitada e declarada vencedora do certame.

8.22. Se a oferta ndao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor prego, negociara com o
proponente, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condicoes de
habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuragao de uma oferta aceitavel em razao de
atender aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

8.23. Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro, Licitantes Credenciados
presentes e membros da Equipe de Apoio. Os envelopes das demais Proponentes ficardo de
posse da Administracdo que os devolvera apos atendimento do objeto licitado ou os incinerara
caso nao sejam retirados no prazo a ser fixado pelo Pregoeiro.

8.24. Decididos os recursos ou transcorrido /n albis o prazo para sua interposicao, o
Pregoeiro devolvera aos licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes “DOCUMENTAGAO
DE HABILITAGAO". Caso o representante da licitante ndo se encontrar presente, o envelope
ficara disponivel por 30(trinta) dias para retirada no setor de licitagdes. Vencido este prazo o
envelope sera descartado.

8.25. Serad desclassificada a proposta vencedora com preco inferior aos precos minimos
apurados pelo Setor de Compras ou que apresentar preco manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de
documentagao que comprove que 0s custos sao coerentes com os de mercado.
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IX — DA PARTICIPAGCAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE:

9.1. As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a
documentagdo exigida para efeitos de habilitagao, conforme o Capitulo VII do presente Edital,
sob pena de inabilitagdo, ainda que haja alguma restrigao.

9.1.2. Havendo alguma restricao na documentagcao para comprovacao da regularidade fiscal,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da declaracdo de vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacao da documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, devendo a empresa
interessada apresentar as respectivas certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

9.1.3. A ndo regularizagdo da documentacdo no prazo previsto no subitem 9.1.2 implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes administrativas cabiveis, sendo
facultado a Administracdo convocar para nova sessao publica os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacao, para contratacao, ou revogar a licitacao.

X — DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGCAO:

10.1. Impugnacdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidaddo ou
licitante, no prazo de 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, dirigidas ao Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Francisco Dumont, devendo ser
protocolizadas na sala do Setor de Licitagdes, na Rua Frey Henrique, n© 285, Bairro Vila Nova,
Francisco Dumont/MG, ou mesmo através do e-mail: franciscodumontlicitacao@gmail.com.

10.2. Declarada a vencedora, qualquer Licitante, desde que motivadamente e ao final da
sessao, podera manifestar imediatamente a intencdao de recorrer, que sera registrada
resumidamente em ata, quando |he serd concedido o prazo de 03 (trés) dias para a
apresentacao das razoes do recurso, ficando as demais Licitantes desde logo intimadas para
apresentar as contrarrazOes, em igual prazo, que comegara a correr do término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. A falta de manifestagdo importara
a decadéncia do direito de recurso.

10.3. O licitante podera também apresentar as razoes do recurso no ato do Pregdo, as quais
serao reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo
intimados a apresentar contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias contados da lavratura da Ata,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.4. A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

10.5. Os recursos e impugnacdes serao apreciados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

10.6. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.7. Os recursos e respectivas impugnacoes cabiveis deverdao obedecer aos seguintes
requisitos, sob pena de ndao serem conhecidos:
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10.7.1. Ser dirigido ao Prefeito de Francisco Dumont, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de
03 (trés) dias uteis, conforme estabelecido no item 9.2 deste titulo;

10.7.2. Ser dirigido ao Prefeito de Francisco Dumont, nos casos de anulagao ou revogacao,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, nos termos do art. 109, inciso I, alinea “c”, da Lei Federal
no. 8.666/93;

10.7.3. Ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador,
contendo razao social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo
representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado.

10.7.4. Ser protocolizado na sala da CPL, na Rua Frey Henrique, n® 285, Bairro Vila Nova,
Francisco Dumont.

10.8. N3o serdo conhecidas as impugnacdes e os recursos interpostos apds o respectivo
prazo legal, e/ou subscrito por representante que ndo comprove poder de representacao legal.

10.9. O Municipio de Francisco Dumont ndo se responsabilizara por memoriais de recursos e
impugnacoes enderecados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos da
sala da CPL, e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

10.10. Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

10.11. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o
procedimento.

10.12. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacao dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

10.13. A adjudicacao sera feita por item.
10.14. A decisdo em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a conhecimento aos

interessados, através de comunicacdo por escrito, via fax e através de publicacdo no quadro
geral de avisos do Municipio.

XI — DA ATA DE REGISTRO DE PRECO:

11.1. O objeto desta licitacao deverao ser fornecidos de forma parcelada, conforme
requisicao da Secretaria Municipal de Administracao e Finangas.

11.1.1 Quando das requisicoes, sera enviado Ordem de Fornecimento, emitida pelo

setor de compras, de acordo com as solicitacoes da Secretaria Municipal de
Administracao e Financas, devendo ser fornecido pela Contratada no prazo maximo

de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento da referida ordem.

11.1.2. As Ordens de Fornecimento (OF) somente serao emitidas se as empresas
estiverem com as certiddes negativas de débito ou positivas com efeito de
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negativas atualizadas junto ao cadastro de fornecedores do Municipio de Francisco
Dumont referente a regularidade fiscal, conforme Art. 29 da Lei 8.666/93, sendo

elas, CND Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista (CNDT).

11.1.2.1. As CND's de que trata o subitem anterior deverao ser enviadas para o

endereco eletronico compras.gov.fd@gmail.com mensalmente ou quando se

encontrar vencida.

11.2. O pagamento da Contratacdo sera efetuado em até 30(trinta) dias, diretamente a
Contratada mediante apresentacdo da nota fiscal ao setor competente, devidamente
acompanhada dos documentos fiscais atualizados, sem o que nao sera liberado o pagamento.

11.2.1. Para as empresas optantes pelo Simples Nacional, deverao apresentar
juntamente com a Nota Fiscal extrato do SIMPLES, bem como guia e comprovante

de pagamento referente ao ultimo periodo de apuracgao.

11.3. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

11.4. Nenhum pagamento sera efetuado a detentora enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito a reajustamento de precos.

11.5. Deverao estar incluidas no preco, todas as despesas necessarias ao fornecimento dos
itens objeto desta licitacao, sem quaisquer 6nus para Administragao, tais como frete, tributos
etc.

11.6. Ao ser convocada para assinatura da Ata de Registro de Precos, a vencedora
apresentara a documentacdo indispensavel a formalizacdo da Ata, que devera ser formalizado
em até 05 (cinco) dias Uteis.

11.7. A Ata de Registro de Preco devera ser executado de acordo com as suas clausulas,
respondendo cada qual pelas consequéncias da inexecucao.

11.8. A Contratada devera manter durante a contratacdo preposto aceito pelo Contratante,
para representa-la.

11.9. A Contratada estara obrigada substituir, as suas expensas, os materiais fornecidos de
forma irregular, inclusive quanto as marcas dos mesmos, quantidade e qualidade.

11.10. A Contratada é responsavel pelos danos causados a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, nao excluindo essa responsabilidade a fiscalizagao feita pela
Contratada.

11.11. A Contratada assume inteira responsabilidade pelas obrigagdes sociais e de protecao
aos seus empregados, bem como pelos encargos previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do Contrato.

11.12. A Contratada, ndo podera subcontratar a execucdao parcial do objeto deste Processo
Licitatdrio, sem autorizagdo expressa da Contratante.
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11.13. A execucao do Contrato sera acompanhada e fiscalizada por Servidor designado pela
Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas.

11.14. O prazo de vigéncia da ata de Registro de Preco sera de 12 (doze) meses, a
contar da data de sua assinatura.

11.15. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, os precos registrados serao fixos e
irreajustaveis, exceto nas hipoteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia de situagao
prevista na alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n® 8.666/93 ou de reducao dos precos
praticados no mercado.

11.15.1. Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista na alinea “d” do inciso II do
art. 65 da Lei n® 8.666/93, a Administracdo, se julgar conveniente, podera optar por cancelar
a Ata e iniciar outro processo licitatério.

XII — DAS PENALIDADES:

12.1. O Contratado que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de
promover o fornecimento dos itens objeto da licitagdao, apresentar documentagao
falsa, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com a Prefeitura e sera descredenciado dos sistemas de cadastramento a
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que estiver inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
aplicaveis e demais cominagoes legais.

12.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

12.2.1. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso sobre o valor da
proposta, até o 30° (trigésimo) dia, calculado por ocorréncia;

12.2.2. Até 20% (vinte por cento) sobre o saldo do valor da proposta, no caso de
atraso superior a 30 (trinta) dias, na prestacao do servico, observando-se que a
partir do 10° dia de atraso no fornecimento podera ocorrer a rescisao unilateral do
contrato, garantindo o contraditério e a ampla defesa;

12.2.3. Até 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta, na hipotese da
Empresa, injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisao, bem
como nos demais casos de inadimplemento contratual.

12.3. As sancgOes previstas, face @ gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo, em que se garantird a
observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.

12.4. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera
descontado dos pagamentos devidos pela Prefeitura. Se os valores nao forem
suficientes, a diferenca devera ser paga pela Empresa por meio de depdsito bancario
na conta da Prefeitura, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar da data de
notificacdo da aplicacao da sancao.

12.5. A contratada que nao estiver atualizada junto ao cadastro de fornecedores do
Municipio de Francisco Dumont ou que estiver inadimplente com a regularidade fiscal,
conforme item 11.1.2 deste edital, apds notificada a apresentar qualquer uma das
certidoes de que se trata o Art. 29 da Lei 8.666/93 para emissao da Ordem de
Servico (0.S) pagara o percentual de multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento)
por dia de atraso sobre o valor da proposta, até o 15° (décimo quinto) dia, calculado
por ocorréncia, apos essa data a empresa podera ter seu contrato/ata de registro de
preco rescindido, e os itens passados a empresa classificada em segundo lugar.

XIII — DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

13.1. O setor competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar o objeto desta licitacao
sera a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, observado o artigo 67, da Lei Federal
no 8.666/93.

13.2. A Secretaria nomeia o Sr. Itamar Jaime Duarte Azevedo, como fiscal e gestor do
contrato, acompanhando toda a sua execucdo, podendo inclusive notificar a empresa
contratada.

13.2. Na ocorréncia de atrasos nos fornecimentos, o Municipio podera aplicar as penalidades
previstas neste Edital e na Lei 8666/93 e suas alteragoes.
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XIV — DAS OBRIGAGOES:

14.1. A Contratada executara o objeto da licitacdo, com o cumprimento integral e pontual das
obrigagdes assumidas, e obriga-se a:

a) assinar a Ata de Registro de Preco elaborada na conformidade da minuta que integra o
edital, no prazo de 05 dias Uteis, a contar da convocacao para tal ato;

b) Prestar os servicos com estrita obediéncia ao termo de referéncia elaborado pela
contratante, e em conformidade com a proposta apresentada, inclusive quanto as marcas dos
materiais a serem fornecidos, conforme o caso;

c) cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacoes assumidas;

d) permitir e facilitar a Fiscalizacdo do Contratante, em qualquer dia e horario, devendo
prestar todos os esclarecimentos solicitados;

e) comunicar a Contratante a ocorréncia de qualquer fato ou condicdo que possa atrasar ou
impedir o fornecimento dos materiais, no todo ou em parte, de acordo com o prazo estipulado
por este Instrumento, indicando as medidas para corrigir a situacao;

f) respeitar e fazer respeitar, sob as penas legais, a legislagdo e posturas do Contratante
sobre o fornecimento dos materiais e horarios para descarga dos objetos;

g) responder por danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucao do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagao ou 0 acompanhamento pela Administracao;

h) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
resultantes da execugao do contrato;

i) manter, durante a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes

assumidas, todas as condicoes de habilitacdo quanto a regularidade fiscal exigida

na licitacao, devendo enviar as certidoes negativas de débitos para o endereco
eletronico compras.gov.fd@gmail.com.

j) Para _as empresas optantes pelo Simples Nacional, deverao apresentar
juntamente com a Nota Fiscal extrato do SIMPLES, bem como guia e comprovante

de pagamento referente ao ultimo periodo de apuracdo.

XV — DOS RECURSOS FINANCEIROS E DA DOTAGAO ORCAMENTARIA:

15.1. As despesas decorrentes da presente licitacao correrao por conta da dotagao
orcamentaria referente ao exercicio econdmico-financeiro de 2022 e do exercicio seguinte.

15.2. As dotagbes ndo estardo vinculadas a despesa, antes da assinatura do contrato ou
ordem de fornecimento, por se tratar de registro de pregos. Por tratar-se de licitagao realizada
através do Sistema de Registro de Precos, a dotacao orcamentdria sera indicada em
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documento especifico: contrato, nota de empenho, autorizacdo de fornecimento, ou outro
documento equivalente.

XVI — DAS DISPOSICOES FINAIS:

16.1. As normas disciplinadoras desta licitagao serao interpretadas em favor da ampliacao da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

16.2. Todos os documentos de habilitacao cujos envelopes forem abertos na sessdo e as
propostas serdo rubricadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que desejarem.

16.3. O resultado do presente certame sera divulgado no mural da Prefeitura Municipal de
Francisco Dumont.

16.4. Os envelopes contendo os documentos de habilitacao das demais licitantes ficardo a
disposicao para retirada na sala da CPL da Prefeitura Municipal de Francisco Dumont, situada
na Rua Frey Henrique, 99 B, Bairro Vila Nova, apds a homologacao do objeto ora licitado.

16.5. Os casos omissos do presente Pregao serao solucionados pelo Pregoeiro.

16.6. Integram o presente edital: Anexo I — Termo de Referéncia; Anexo II — Modelo de
Proposta Comercial; Anexo III — Modelo de Credenciamento/Declaracao de Atendimento as
CondicOes de Habilitacdo; Anexo IV — Declaracao de Empregador, Anexo; Anexo V -
Declaracao para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte; Anexo VI — Minuta da Ata de
Registro de Preco; Anexo VII — Minuta de Contrato; Anexo VIII — Relagdo de itens exclusivos a
ME, EPP e de ampla participacao; Anexo IX — Ficha de Cadastro do Licitante.

16.7. Qualquer outro esclarecimento ulterior necessario sera prestado junto a CPL, de
segunda a sexta-feira, no horario normal de expediente, até 24 (vinte e quatro) horas antes
do inicio do procedimento licitatério, ou pelo telefax: (0xx38) 99976-5381 ou e-mail:
franciscodumontlicitacao@gmail.com.

16.8. E vedada a subcontratacgdo, cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do objeto ora
licitado, sem expressa anuéncia da Prefeitura Municipal de Francisco Dumont.

16.9. Apos a finalizacdo da fase de lances, nao cabera desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

16.10. Para dirimir quaisquer questoes decorrentes desta licitagao, nao resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da cidade de Bocaiuva/ MG.

Francisco Dumont- MG, 04 de abril de 2022.

Herbert Leonardo Fonseca
Pregoeiro Oficial
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| ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N°. 032/2022
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECO N°. 014/2022

1. OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem como finalidade promover o Registro de
Precos objetivando a futuras e eventuais prestacoes de servicos de empresa
especializada em gestdo de conteudo corporativo, gestdo de arquivos fisicos e
digitais para prestacdao de servicos de guarda fisica, classificacdo, preparacao,
indexacao e digitalizacao de documentos, incluindo o fornecimento de software,
mao-de-obra especializada, equipamentos, treinamento e suporte técnico, para
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Francisco Dumont, como
abaixo descrito:

LOTE 01:

Item | Unid. Qtde Descricao do Material/Servico

Digitalizacdo: Processo de captura da imagem de documentos
em formato A4 e A3, compreendendo: - Higienizagao
mecanica e/ou quimica - Indexacdo de documentos (valor
unitario por campo), média de 5 campos por documento -
1 Paginas |500000 Controle de qualidade: Conferéncia imagem por imagem,
comparando o documento original com a imagem capturada -
Montagem / Desmontagem de pastas, conjuntos ou dossiés
(valor por pagina) - Processo Manual de melhoria da imagem
digitalizada - Organizacdo e Catalogacdo do Conteudo
ELABORACAO DE TABELA DE TEMPORALIDADE, ONDE A
CONTRATADA DEVERA FAZER UMA TABELA DE TEMPO DOS
DOCUMENTOS OFICIAIS DO MUNICIPIO PARA ANALISE E
DESCARTE, DEPENDENDO DO DOCUMENTO E DO PRAZO.
Guarda fisica de documentos — caixa box padrdao- Em local
apropriado e preparado para essa finalidade e que atenda as
normas vigentes do CONARQ na questdao de seguranca para
manutencado da integridade dos arquivos do Municipio.
Implantagao do sistema e treinamento de servidores para
utilizacao do software.

Licenca de uso de sistema GED pelo periodo de 12 meses.
5 Servico |12 Com fornecimento de armazenamento ou espago em nuvem
com capacidade para 200 gigabytes de armazenamento
Transporte de documentos para a sede da CONTRATADA -
6 Servico |1 referente a transporte Unico dos arquivos do municipio para a
sede da CONTRATADA

2 Servico |1

3 Servico |5000

4 Servico |1

Preco médio total R$ R$ 214.633,17 (duzentos e quatorze mil, seiscentos e trinta e
trés reais e dezessete centavos).
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Os precos unitarios de pesquisa de mercado nao serao divulgados neste edital,
conforme orientacdo do acorddao 903/2019 do plenario do TCU. Apos a fase de
lances a pesquisa de mercado com os precos médios ficardao a disposicao dos
licitantes interessados em fazer vistas.

Os precos que estiverem ACIMA dos precos da pesquisa de mercado realizada pelo
Municipio e o pregoeiro nao conseguindo negociar com os fornecedores melhores
precos ficando abaixo dos precos de referéncia, os itens serao frustrados.

2. Justificativa:

De acordo com a Legislacao Brasileira, em especial o artigo 62 da Lei Federal no 9.605/1998;
o0 artigo 72 do Decreto Federal no 6.514/2008; e o artigo 305 do Cddigo Penal (Decreto Lei
2848/1940); quaisquer acdes que impliquem em destruicdo, inutilizacdo ou deterioragao do
patrimonio documental publico s3o consideradas crime contra o patrimonio cultural, com
penas previstas na forma da lei.

Terceirizando, conseguirdo preservar os documentos e ainda resolver os seguintes problemas:

Preservacao da memoria documental e conhecimento institucional;

. Resolugao da problematica de espaco fisico para armazenamento de documentos;

. Seguranca e acondicionamento adequado quanto a documentacdo publica;

. Seguranca e integridade da informacao;

. Reducdo de custos, provenientes de mau gerenciamento da informacdo, e da ma
aplicacao de mao de obra;

. Melhor atendimento ao cidadao;

. Melhor atendimento aos usuarios e servidores publicos;

. Reducao abrupta da vulnerabilidade na conservacao dos materiais e documentos a
serem armazenados;

. Gestao integrada das informagoes;

. Simplificagao e racionalizagao dos procedimentos de gestao dos documentos;

. Garantia de acesso as informagoes;

. Atendimento as legislagbes vigentes;

. Agilidade na tomada de decisOes;

. Maior qualidade e produtividade do servigo publico.

3. Escopo:

O escopo da solucdo € a prestacao de servicos especializados na area de gestao documental,
com utilizacdo de tecnologia GED (Gerenciamento Eletrénico de Documentos) e Gestdo de
Arquivos e Documentos, englobando a customizacao de programas aplicativos de gestao
documental adequados as nossas necessidades, com construcdo de processo de digitalizacao
e transferéncia de metodologia arquivistica, incluindo a montagem de um Bir6 de digitalizagao
pela Contratada, com o fornecimento de hardware, software e metodologia.
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A guarda fisica de documentos devera ser feita em local devidamente preparado para essa
finalidade e que atenda as normas vigentes do CONARQ na questdo seguranca para
manutencao da integridade dos arquivos do municipio.

Os documentos fisicos requisitados pela CONTRATANTE, deverdo ser entregues na sede da
prefeitura em:

. Solicitagao de urgéncia até 24 horas
. Solicitacdo normal em até 72 horas

A CONTRATANTE, reserva o direito de fiscalizar o local de guarda dos documentos da
CONTRATADA na data da assinatura do contrato

Pelas caracteristicas dos servicos de guarda, para que nao haja interrupcdo ou prejuizos para
o municipio, a CONTRATADA devera manter os arquivos em local com distancia maxima de
50KM da sede do municipio.

Os requisitos contidos neste memorial descritivo visam garantir que o projeto de digitalizacao
de documentos arquivisticos de valor permanente contemplem a geracao de representantes
digitais com qualidade arquivistica, fidelidade ao documento original e capacidade de
interoperabilidade, evitando-se ao longo do tempo a necessidade de se refazer a digitalizacao,
além de garantir a satisfacdo das necessidades de uso dos usuarios finais.

4. Politica de acessibilidade e confidencialidade:

Os documentos (arquivos em papel, processos, dossiés, pastas, prontuarios, etc) que serdo
processados ou que a estes acompanham deverao ser processados dentro das dependéncias
dessa Administracdo ou em local por este indicado e somente depois podera ser removido
para o arquivo da CONTRATADA, salvo especificacdo contraria da CONTRATANTE no
momento da execucdo dos servicos apds analise do tipo documental. A CONTRATADA na
execucao dos servicos devera observar os seguintes requisitos:

. Para os propdsitos desta contratacdo, o termo "INFORMACOES CONFIDENCIAIS"
incluird todas as informagOes reveladas ou fornecidas, direta ou indiretamente, pela
CONTRATANTE a CONTRATADA ou as respectivas pessoas autorizadas, independentemente
de expressa classificacao como "CONFIDENCIAL", tais como, mas nao limitadamente, as
informagdes: (I) de valor comercial, financeiro, contabil e estratégico; (II) internas relativas a
organizagao dos trabalhos e procedimentos e know-how; (III) relativas aos cadastros de
funcionarios, fornecedores, parceiros comerciais € bancos de dados; (IV) com conteudos
protegidos por propriedade intelectual;

. Somente poderd ter acesso aos documentos os funcionarios que forem designados
para este trabalho;

. A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE lista contendo os nomes completos
e documentos de identificacdo (RG e CPF) dos funciondrios que prestardo servico para a
CONTRATANTE com 05 (cinco) dias de antecedéncia da data designada para integracado junto
ao Departamento de Seguranca do Trabalho da CONTRATANTE;
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. Sera proibido a entrada na area de digitalizacdo de equipamentos fotograficos de uso
pessoal ou que ndo fizerem parte do equipamento do Bir6 bem como pendrives, discos
portateis ou qualquer outra forma de extragao ou transporte de dados afim de preservar a
confidencialidade dos documentos;

. Serd necessario que a empresa bem como os funcionarios alocados no servigo /
processo assim termo de confidencialidade que serd produzido com intuido de preservar o
carater sigiloso das informagdes.

. A CONTRATADA, por si, seus representantes, colaboradores, empregados, prepostos e
prestadores de servico, devera reconhecer e concordar que, tratara todas as informagoes a
que tenha acesso em funcao do Contrato, em cardter de estrita confidencialidade, nao
podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, revelar, reproduzir, ou fornecer dados a terceiros,
estranhos a contratacao, bem como utiliza-las para fins diferentes dos previstos no Contrato
sem a expressa autorizagao da CONTRATANTE.

Visando dar maior seguranca as informagdes confidenciais, a CONTRATADA devera se
comprometer ainda em adotar as seguintes cautelas:

. Resguardar seus locais de trabalho, de modo que as informacgdes, quer legiveis
humanamente, quer legiveis por maquina (dados eletronicos), possam ficar
guardadas/armazenadas em ambiente seguro, com acesso restrito as pessoas autorizadas
para tanto;

. Toda informacao disponivel em razao deste Contrato, seja ela armazenada em meio
fisico, magnético ou eletrénico, devera ser devolvida nas seguintes hipoteses: (I) término ou
rompimento do Contrato; (II) solicitacao da CONTRATANTE.

. A obrigagao de confidencialidade permanecera em pleno vigor e efeito durante toda a
vigéncia do Contrato e apds o seu término ou rescisdo antecipada, por qualquer motivo. Os
termos referentes a confidencialidade sobreviverdo a extincdo ou encerramento do contrato.

Os softwares para acesso as informacgdes devera contar com no minimo os seguintes
sistemas de controle de grupos de usuarios / usuarios:

. Nao devera haver limite de quantidade de grupos de usuarios e de usuarios ou de
usuarios em um grupo

. Os privilégios deverao ser por grupos de usuarios;

. Devera haver a opcao de delimitacdo ou restricdo de acesso para as seguintes
funcionalidades:

. Restricao a tipos de documentos: alguns poderao ter acesso a determinado tipo de
documentos e outros nao;

. Usuarios que podem consultar documentos;

. Usuarios que podem imprimir;

. Usuarios que podem gerar PDF;

. Usuarios que podem apenas ver as imagens na tela mas nao baixar em PDF;

. Usuarios que podem incluir documentos;

. Usuarios que podem alterar documentos;

. Restricao de acesso ao grupo por enderecoIPv4 (Internet Protocol) inclusive usando-se

notacao CIDR.
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. Trilha de auditoria que informe todas as agOes realizadas no sistema, data e hora de:
. Login;
. Consulta, leitura ou abertura de documentos;
. Alteracao de documentos;
. Inclusdo de documentos e pastas;
. Exclusdao de documentos.

A contratada devera cumprir integralmente a Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de
Dados), também devera garantir que seu sistema GED cumpra na integralidade as exigéncias
desta lei.

A contratada devera fornecer um profissional especialista em Protecdo de dados com a
certificacdo EXIN Privacy & Data Protection Foundation. Também devera fornecer um
profissional especialista em seguranca Cibernética com a certificacgdo EXIN Cyber & IT Security
Foundation.

5. Durabilidade da informacao — politica de backup:
A CONTRATADA devera adotar a politica de backup dos documentos digitalizados, banco de

dados e sistemas utilizados no processamento da documentacdo seguindo os preceitos
relacionados:

. Backup diario realizado em dois horario diferentes que serdao definidos pela
CONTRATANTE na reunido de Kick-off do projeto;

. Os backups deverao ser enviados para Pasta ou servidor acessivel através de rede
TCP-IP;

. Um backup diario devera ser mantido pelo periodo de 30 dias antes de serem
apagados ou sobrepostos;

. Um backup semanal devera ser mantido por 6 meses.

. Um backup mensal devera ser mantido por até 2 anos (se houver contrato ativo).

. O acesso aos backups devera ser restrito.

6. Politica de continuidade do negocio e acordo de nivel de servigo (SLA):

A CONTRATADA devera adotar politicas de redundancia que promovam a continuidade do
negocio, evitando paralisacdes no servico por motivo de problema de hardware ou
indisponibilidade de recursos (mao-de-obra).

Os servidores que armazenarem os dados e imagens deverao possuir sistemas redundantes
de disco e fonte de alimentacao.

A CONTRATADA tera o prazo de 48 horas para repor equipamento defeituoso ou mao-de-obra
que se tornar indisponivel.

Em caso de parada do software a CONTRATADA devera restabelecer os servicos em até 3
horas Uteis.

7. Preservacao dos Originais: Melhoramento e Aplicacao do Plano de Classificacao
e Tabela de Temporalidade documental:
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A politica nacional de arquivos, consoante os principios tedricos da moderna arquivologia,
compreende a definicdo e adocdo de um conjunto de normas e procedimentos técnicos e
administrativos para disciplinar as atividades relativas aos servicos arquivisticos da
administragdo publica, trazendo, por consequéncia, a melhoria dos arquivos publicos.

A CONTRATADA devera empregar recursos na analise e Melhoramento da Tabela de
Classificagao e Temporalidade Documental acerca dos documentos das atividades-meio e
documentos da atividades-fim que vier a processar e que devera ser submetida a analise e
aprovacao da Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos dessa Administragao,
quando esta solicitar, afim de determinar o tempo de preservacao dos documentos digitais,
dos documentos digitalizados e originais objeto desta contratagao.

O documento devera apresentar uma pesquisa legal a luz da legislacdo atual, bem como uma
pesquisa junto aos produtores e utilizados dos documentos afim de se determinar o ciclo de
vida do documento: tempo no arquivo imediato, tempo no arquivo intermediario, tempo no
arquivo permanente, bem como sua destinacao (descarte, guarda permanente ou
amostragem).

Para a classificacdo a CONTRATADA também devera utilizar técnicas de taxonomia e preceitos
orientadores do CONARQ.

8. Fornecimento de mao-de-obra e equipamentos

Para o cumprimento do objeto a CONTRATADA disponibilizara toda a mao-de-obra necessaria
ao perfeito desenvolvimento dos servicos objeto deste descritivo.

Os profissionais alocados para os servicos do objeto deverao atender no minimo a formacao
escolar, experiéncia e requisitos indicados nos subitens a seguir, bem como, possuir as
seguintes caracteristicas pessoais:

. Iniciativa;

. Assiduidade;

. Bom senso;

. Saber definir prioridades;

. Organizagao do trabalho;

. Capacidade de resolver problemas;
. Produgao;

. Relacionamento pessoal;

. Disciplina;

. Criatividade, eficiéncia e eficacia.

Completo dominio em:

. Operagao de scanners;

. Operacao de softwares de digitalizagao;

. Tipos de imagens e arquivos, qualidade, compressao e formatos;
. Higienizacao de arquivos;

. Tratamento de imagens;

. Editores de texto eletronico;

. Planilha eletrbnica (excel);
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. Calculos numéricos;
. Lingua portuguesa escrita e falada;
. Digitacao;
. Ambiente de intranet e internet;
. Correio notes
Conhecimentos basicos em:
. Biblioteconomia;
. Arquivologia;
. Formacao/Instrucao;
. Nivel Técnico completo ou cursando, conforme atividades inerentes a funcao.

A empresa contratada devera fornecer todos os equipamentos para a prestacdo dos servicos
como scanner apropriado para a prestacao dos servicos, computadores, internet, etc e
quaisquer outros equipamentos necessarios para a prestacao dos servicos.

9. Metodologia de trabalho e captura digital:

9.1. Digitalizacao — preparacao de documentos

Esta etapa abrangera, no minimo, as seguintes atividades:

. Desmontagem com posterior montagem e blisterizagao das pastas, processos ou
dossiés;

. Organizacao dos documentos, através da ordenacao dos mesmos, visando a facilitacao
dos trabalhos e seguindo as recomendacoes do CONARQ;

. Catalogacao do conteudo;

. Higienizacdao mecanica e quimica dos documentos;

. Remogao de grampos, clipes e objetos estranhos ao documento;

. Desdobra;

. Colagem de rasgos com fita especial.

. Preservacao da integridade fisica dos documentos recebidos para digitalizacao;

. Colagem de etiquetas de identificacdo nas pastas e/ou caixas quando necessario;

Observacao: A manipulacdo destes documentos pelos funciondrios da Contratada devera ser
feita com uso de mascaras e luvas apropriadas a tarefa.

9.2. Digitalizacao — captura das imagens:
Esta etapa abrangera a captura das imagens dos documentos, através de scanner:

. Poderao ser entregues para digitalizacdo com geracao de imagens documentos
contendo textos (manuscritos e/ou produzidos por qualquer processo mecanico), imagens de
radiografias, slides e outros;

. A digitalizagao devera ser efetuada com alto padrdo de qualidade, contraste, brilho e
enquadramento de imagem na tela, de modo a garantir a transmissao via fax/linha de dados e
impressdao em equipamento disponivel no mercado;

. A Contratada devera dispor de equipamentos e sistema para digitalizacdo que:

. Suportem a digitalizacao até o formato A3 / Carta/Oficio;

. Digitalizagao frente / verso simultaneamente;
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. Os arquivos-imagens serao gravados atendendo as seguintes especificagdes: modo: a
cores, em preto e branco ou em tonalidades de cinza (até 256 tons), de acordo com o
documento original;

. Armazenamento em formato: TIFF Grupo 4, PDF/A ou JPEG conforme o tipo e
aplicacdo do documento;
. Resolugado: a ser especificada conforme tipo de documento, podera alcancar até 600 X

600 DPIs (pontos por polegada), mas com o padrdo sera de 300 x 300 DPIs.

A Contratada devera garantir que a qualidade das imagens digitalizadas seja totalmente
legivel, utilizando para isso os seguintes recursos automatizados de tratamento bem como
recursos manuais:

. Deskew: elimina eventual inclinacdo em relagdo a linha horizontal com que
eventualmente tenha sido digitalizado o documento;
. Registration e cropping: eliminam eventuais “margens negras” que ficam no

documento digitalizado devido a diferenca entre o tamanho real do documento e o tamanho
da area de digitalizagao padrao definida para o scanner;

. Remove noise: remove todas as pequenas manchas (pigmentos) negros que ficam na
imagem por causa da qualidade do papel original;

. Conferéncia imagem por imagem, comparando o documento original com a imagem
capturada;

. Processo Manual de melhoria da imagem digitalizada.

9.3. Digitalizacao — indexacao:
Esta etapa abrangera, no minimo, as seguintes atividades:

. Indexacdo das imagens dos documentos através de digitagdo dos campos pré-
estabelecidos;

. A solucdo de indexacdo deve permitir a interacdo com arquivos de indices ja existentes
junto a CONTRATANTE, evitando a re-digitagao dos mesmos;

. Os documentos, na fase de indexagao, deverao ser classificados de acordo com a
Tabela de Classificagdo de Documentos e indexados com os parametros da Tabela de
Temporalidade, também deverdo ser seguidas as resolucdes do Conselho Nacional de
Arquivos — CONARQ e Arquivo do Estado;

. Nesta fase, através da Tabela de Temporalidade de Documentos, serdo registrados os
dados de controle de tempo, arquivamento, guarda permanente ou descarte e localizagao
fisica da pasta e/ou processo;

9.4. Disponibilizacao de indices e imagens:
Cada documento, apds ter sido processado em cada uma das fases definidas no ambiente de
producdo, devera ser transferido para o meio de armazenamento final, bem como ter suas

imagens e indices inseridos no sistema de gerenciamento de documentos;

Apds os documentos terem sido devidamente liberados, os documentos digitalizados deverao
estar imediatamente disponiveis para consulta no sistema.
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Os documentos fisicos deverao ser novamente arquivados em pastas identificados pelo
numero sequencial de controle do arquivo ou outro sistema determinado pela CONTRATADA.

Finalizada a etapa de digitalizagdo, a Administracao, mediante a emissao de protocolo de
retirada emitira a autorizacao do Transporte dos documentos para a Guarda Permanente no
arquivo da CONTRATADA.

A empresa contratada devera fornecer todos os equipamentos para a prestacdao dos servicos
como scanner apropriado para a prestacao dos servicos, computadores, internet, etc e
quaisquer outros equipamentos necessarios para a prestacao dos servigos.

10. Software para gestao do processo de digitalizacdao, indexacdao, gestao de
arquivos e workflow:

A CONTRATADA devera disponibilizar software com recursos de Gerenciamento Eletrénico de
Documentos, digitalizagao, indexagao, inclusdo de manutencao de tabela de classificacao e
temporalidade, gestdao de arquivos fisicos, ordens de servicos e workflow com no minimo, as
seguintes caracteristicas:

10.1. Requisitos nao funcionais do Software:

A Contratada devera manter técnicos proprios para realizar manutengdo, modificagbes ou
evolugdes no sistema quando solicitado pela CONTRATANTE. A disponibilizagao do Software
sera fornecido sem limite de usuarios pelo periodo do contrato sem a cobrancga de licencas
adicionais.

O software devera rodar em nuvem / ambiente cloud com hospedagem em datacenter
localizado no Brasil, cujo endereco e contrato podera ser solicitado a qualquer momento pela
Administracao.

Embora a hospedagem seja em nuvem, a Administracdao se reserva o direito de poder a
qualquer tempo solicitar a migracdo para estrutura propria.

. O software devera ter arquitetura de no minimo 3 camadas com o processamento de
imagens, codigos de barras, geracdo de Pdfs, geracao de thumbnails, separacdao de Pdfs em
paginas, visualizacdo de Tiffs, todos processados no lado servidor.

. Ser acessado via web browser;

. Suportar instalacdo do servidor em ambiente Linux (no minimo: RedHat, Fedora,
Ubuntu, Slackware, Debian, Suse, Mandriva e CentOs)ou plataformas baseadas em UNIX
comoFreeBSD, Mac OSx Server e Sun Solaris;

. Possuir facilidade na navegacao;

. Idioma em portugués (Brasil) em todos as telas e ambientes (Administradores /
Usuarios);

. Compatibilidade com os seguintes sistemas operacionais no cliente: Linux (no minimo:

RedHat, Fedora, Ubuntu, Slackware, Debian, Suse, Mandriva e CentOs), FreeBSD, Microsoft
Windows (XP, Vista, Seven), Mac Os (10.4 em diante) e Sun Solaris;

. Compatibilidade com os seguintes browsers: Internet Explorer, Opera, Firefox, Chrome
e Safari;
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. Compativel com tecnologia de cddigo aberto (open software), no nivel de sistema
operacional, gerenciador de banco de dados e linguagem de programacao, sendo aceito htmli,
javascript, php, flex, actionscript, java ou flash;

. Compativel com sistema gerenciador de banco de dadosPostgreSQL;

. Suportar nimero ilimitado de conexdes simultadneas (apenas limitadas pelo hardware)
e comportar milhares de acessos simultaneos;

. Geréncia dos documentos mantida através de banco de dados relacional;

. Suporte a banco-de-dados sem limite de tamanho;

. Possibilidade de conectividade com aplicativos escritos em DELPHI, POWERBUILDER,

C#, VISUAL BASIC, JAVA, PHP, etc, através de api REST (Representational State Transfer -
servicos http), permitindo a exibicdo dos documentos digitalizados também a partir desses

aplicativos;

. Possibilidade de autenticagdo e criptografia de senha prépria, ou integrada a
autenticacdo via LDAP (Lightweight Directory Access Protocol);

. A denotar do direitos autorais e cddigo fonte do sistema, devera se comprometer em

fornecer o codigo fonte do sistema caso venha a encerrar suas atividades ou caso nao venha
a manter mais pessoal qualificado para suporte no sistema.

10.2. Requisitos funcionais do Software:

. Totalmente em plataforma WEB - Permitindo atualizacdo instantdnea do sistema a
partir do servidor para todas as estacdoes de trabalho, ndao necessitando da intervencao do
usuario ou do administrador da rede ou de instalacdo no computador cliente;

. Suporte a anexar qualquer tipo / tamanho de arquivo: imagens, documentos,
desenhos, videos, sons, etc;

. Suporte a formacao de dossiés: reuniao de varios documentos (imagens, documentos,
planilhas, etc) em um Unico registro, sem limite de quantidades de arquivos que podem ser
anexados no mesmo dossi€;

. Permitir a ligacdo de dossiés através de links dentro do proprio dossié. Recurso que
sera muito utilizagao na ligacao e referenciamento de Leis.

. Permitir a criagdo de modelos de documentos onde se possa definir dinamicamente, de
forma simples e intuitiva, a estrutura de campos, conteldo dos campos, se € pesquisavel ou
se é obrigatorio. Quando um novo arquivo ou dossié for inserido no sistema, ele devera
herdar todas as definigdes previamente configuradas para o modelo selecionado;

. O sistema devera permitir a criagao de infinitos modelos de documentos sem restricdo
de quantidade de campos que o modelo possa conter;

. A acao de criacdo de Modelos (Tipos) de documentos deve ser facil e feita diretamente
nas janelas do aplicativo, de modo que qualquer operador médio, sem conhecimentos de
programacao ou operacao avancada, possa fazé-lo rapidamente e sem dificuldades;

. Na criaggo do modelo de documento o sistema deve permitir ao
operador/administrador configurar a interface e determinar a estrutura de dados (indices) dos
registros a serem armazenados, possuindo tipos de dados pré-definidos afim de agilizar a
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inclusdo dos novos campos: tipo numérico, tipo CPF que faca verificacdo de digito, CNPJ que
faca verificagdo de Digito, texto, data Unica, intervalo de datas e valor monetario;

. Também deve ser possivel criar no sistema alertas de datas. Ex: supondo que seja
criado um campo chamado “Data de vencimento do contrato” deve ser possivel configurar que
"X" dias antes dessa data seja emitido um alerta por e-mail para determinadas pessoas
cadastradas.

. Deve ser possivel ligar uma lista a um campo, assim a Administracdo podera
previamente alimentar o sistema com listas para facilitar e padronizar o preenchimento dos
campos;

. Permitir a importagao destas listas de arquivos em formato Excel ou CSV;

. Permitir o preenchimento automatico de outros campos do documento através de itens
especificados na lista; Por exemplo: Essa Administracao possui cadastro dos funcionarios e
consegue emitir planilhas com seus dados. Ao preencher os dados de indexagao do
prontuario eletronico do funcionario, a Administracdo deseja apenas preencher o CPF e os
demais dados (Nome, Matricula, etc) sejam preenchidos automaticamente com base em uma
lista que a propria Administragao possa alimentar no sistema.

. Permitir da criacao de checklist de documentos para cada modelo individualmente, de
forma que o sistema mostre visualmente e por relatdrio quais documentos do checklist ainda
ndao foram anexados e quais ja foram. A Administracao deseja poder informar quais
documentos precisam estar presentes em um dossié€, por exemplo, em um dossié ou pasta de
funcionario, é necessario ter determinados documentos obrigatdrios, outros opcionais. A
Administracao deseja poder indicar quais sao esses documentos de forma que o sistema
mostre visualmente e em relatdrios quais documentos estdo faltando e quais estao presentes,
inclusive indicando quais sdo obrigatorios e quais sao opcionais.

. O Sistema deve ser configuravel para criar automaticamente checklists com base em
um intervalo de datas e automaticamente todo més, ou todo ano. Ex: criar checklist de cartao
de ponto para todo funcionario no inicio do més automaticamente (Cartdo de Ponto de
Janeiro/2022 - Fevereiro/2022, ...).

. O Sistema deve ser configuravel para alertar pessoas interessadas em determinado
checklist para serem notificadas por e-mail quando ele for completado. Ex: imaginando que
tenhamos uma processo licitatério que todo més precisa receber uma medicdo. Quando a
medicao preencher o checklist (Fevereiro/2022) automaticamente determinadas pessoas
cadastradas precisarao receber um aviso por e-mail alertando sobre isso.

. O Sistema deve poder ser configuravel para que exija em determinadas fases do
WorkFlow o preenchimento de determinados documentos e em outras fases outros
documentos, de forma que ndo permita o avanco no WorkFlow sem cumprir as exigéncias da
fase em que se estd. Ex: se na fase 1 é necessario adicionar o Termo de Referéncia, nao
pode deixar o usuario avancar para a fase 2 sem que esse Termo realmente seja anexado no
checklist correspondente.

. Permitir preencher os campos do modelo de documento (inclusive os que foram
criados dinamicamente no sistema) para que seu contetdo seja importado nos documentos
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filhos, inclusive com possibilidade de configurar qual campo tera preenchimento obrigatério e
qual ndo tera;

. Permitir a criagdo de novos campos de indice dinamicamente para cada modelo de
documento. A Administracao deseja a qualquer momento poder retirar campos ou adicionar
campos aos modelos de documentos e consequentemente a todo documento que neste se
baseia, sem a necessidade de programagao ou de intervencao técnica. Esse procedimento de
poder ser feito de forma simples e pelo proprio operador do sistema.

. Permitir que uma regra de validacao simples possa ser anexada a cada campo, para
que o mesmo faga a checagem antes de salvar. O formato de escrita da regra de validacao
ficara a critério da CONTRATADA, mas devera prestar suporte quando houver a necessidade.
Devera ser possivel fazer validacoes simples, como as que sao possiveis de serem feitas com o
uso de Expressdes Regulares, por exemplo. Quando o conteldo digitado nao atender a regra
de validacao de algum campo do documento, nao permitira o salvamento;

. Permitir a criacdo de templates de documentos: permitir anexar arquivos (pelo menos
um formato editaveldo Microsoft Word, OpenOffice e BrOffice (rtf) que permita salvar junto
com o texto a formatacao e configuracdo de pagina) nos modelos de documentos que servirao
de templates;

. Quando for solicitado ao sistema que crie um documento com base em um template, o
sistema tem que ser capaz de rastrear o texto dentro do template procurando por variaveis
correspondentes aos campos de indice/metadados do documento (inclusive os que foram
criados dinamicamente para 0 modelo) e substituir essas variaveis pelo conteddo do campo
correspondentegerando um novo documento ja preenchido. A Administracao anseia com esse
recurso automatizar a emissao de muitos documentos que hoje sao mantidos em rede, em
varias versoes e com risco de extravio. Com esse recurso a Administragao podera continuar
fazendo uso dos modelos de formularios e documentos que possui mas fazendo controle de
versionamento, e melhorando a forma de preenchimento das informagdes do conteldo;

. Quando uma informacao de indexacao de documento que se baseia em um template
for alterada, novo documento com as informagdes novas devera ser criado;

. Permitir a recuperacao de registros por qualquer campo armazenado (inclusive os
criados dinamicamente para o modelo) e consulta por qualquer campo sem restricdes de
limites de campos e filtros por documento;

. Possuir controle de acesso em nivel de usuario, grupo, modelo de documento, setor ou
departamento, com possibilidade de inclusive isolar um Unico documento acessivel a um Unico
usuario.

. Permitir configurar direitos aos grupos de usuarios sobre o sistema em operacoes
como incluir, excluir, alterar, etc, sem limite de quantidades de grupos de usuarios ou limite
de usuarios nos grupos;

. Permitir a criacdo de usudrios através da importacao de listas em formato Excel ou
CSV, facilitando a criagdo de muitos usuarios em processo de lote;

. Permitir restringir o acesso do grupo a determinados modelos de documentos;
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. Permitir a criacdo de separacao de setores, departamentos ou projetos, inclusive
atribuindo ou restringindo acesso a nivel de usuario;

. Permitir configurar se um grupo de usuario esta autorizado a operar o sistema de um
determinado IP(Internet Protocol)ou Faixa de IP (CIDR), bem como os horarios que podera
operar o sistema;

. Suportar a geracao automatica e a visualizacao de miniaturas (Thumbnail) para cada
documento ou imagem anexados afim de facilitar a navegagao entre os documentos. O
sistema deve ser capaz de gerar miniaturas para no minimo os seguintes formatos de
imagens: Tiff, Jpeg, Png, Gif, Bmp, Ppm, Pgm, Dib) e para a primeira pagina dos documentos
em Pdf. As miniaturas devem ser uma “foto” do documento no tamanho de 200 x 200 pontos
da primeira pagina de seu conteido. A geracdo da miniatura deve ser realizada no lado
servidor, logo apds o upload do arquivo original, portanto ndo sera necessario o upload da
miniatura, o servidor devera ser capaz de cria-la dinamicamente.Esse recurso tem com o
objetivo facilitar a Administragao encontrar rapidamente uma imagem em meio a um dossié
ou contrato com muitas paginas;

. Devera apresentar no minimo dois modos de exibicdo das miniaturas: como lista de
imagens vertical e lado a lado (horizontal), com possibilidade de navegacdo e selecdo
individuais;

. Quanto se tratarem de imagens ou PDF, devera ser possivel que ou usuario apenas as
veja / consulte / leia em telas em a necessidade de Gerar PDF. Inclusive devera ser possivel
que alguns usuarios sejam restritos a somente isso. Evitando que baixem o arquivo para seu
computador / estacdo ou que o imprimam.

. Permitir a alteracdao da ordem das imagens ou documentos vinculadas a um dossié
sem que seja necessario uma segunda digitalizacdo dos documentos;

. Capacidade de recuperar dossiés ou arquivos apagados, afim de manter a integridade
dos dados mesmo que sejam acidentalmente apagados;

. Capacidade de fazer OCR de imagens no lado servidor, desde que as imagens possuam
boa qualidade, utilizando software publico (opensource, freeware ou semelhante) sem a
necessidade de aquisicao de licencas para OCR; A Administracao deseja poder utilizar a
ferramenta de OCR para indexar documentos ou campo de documentos através de técnicas
de extracao do conteudo do OCR.3

. Permitir rotacionar a imagem em angulos sucessivos de 909, utilizando recursos
préprios, sem a necessidade de instalacdo de software adicional;

. Ter capacidade de Zoom infinito ou no minimo de 150x;

. Permitir enquadramento da imagem no espaco visual da interface grafica com ajustes
na altura, comprimento ou total da imagem;

. Capacidade de separar em paginas individuais (imagens) documentos anexados em
formato Pdf para que suas paginas possam ser visualizadas como imagens sem a necessidade
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de Leitor de Pdf e para que possam ser individualmente selecionadas e/ou reordenadas para
visualizagdo ou geracao de novo Pdf.

. Capacidade de poder selecionar imagens individualmente e gerar um Pdf apenas das
imagens selecionadas. As vezes a Administracdo precisa de apenas uma ou algumas paginas
de um dossié e ndo do dossié completo. Nesse caso o sistema deve permitir que seja gerado
um PDF apenas daquelas imagens selecionadas;

. Permitir a insercdo de anotagOes nos dossiés (andamentos) que registre além da
informacao, o usuario e o horario que foi postada;

. Permitir monitorar atividades do usuario no sistema através de trilha de auditoria em
operacoes como: Acessar, Editar, Apagar, Criar, etc;

. Permitir a emissao de relatérios ou consultas que registrem as atividades realizadas
pelo usuario incluindo, no minimo, data/hora, usuario, agdo e objeto do sistema que sofreu a
acao;

. Permitir o upload tanto de documentos individuais como em lotes de documentos.
Quando em lote, o sistema deve ser capaz de automaticamente separar os arquivos do lote e
inserir cada um com um numero de protocolo, como também deve ser capaz de juntar todos
em um Unico dossié ou protocolo. A Administracao deseja que seus muitos arquivos ja
digitalizados sejam subidos em operacdo Unica, e que o nome da pasta se transforme no
contetdo de um indice qualquer especificado no Modelo de Documento afim de automatizar e
facilitar os trabalhos;

. Capacidade de separar lotes de documentos enviados para o servidor através de uma
pagina separadora com cddigo de barras. O sistema devera ser capaz de interpretar cddigos
de barras simples no lado servidor;

. Capacidade de auto indexar lotes de documentos com base em cddigo de barras
presente no documento e nome da pasta. A Administracdo planeja inserir cddigos de barras
em seus documentos para automatizar futura indexagao, portanto a aplicagao deve ser capar
de interpreta-los e usa-los com o indice;

. O sistema também devera ser capaz de ler, interpretar e arquivar ja indexado os
arquivos XML da nota fiscal eletronica;

. WorkFlow Integrado: mddulo responsavel pela criagdo e gestao de fluxos de trabalho
para os documentos, que possibilite a criacao de fases que os documentos deverao percorrer
desde seu nascimento até seu arquivamento afim de cumprir com seu objetivo/tramite;

. O WorkFlow podera ser utilizado tanto para o tramite de documentos ja digitalizados
como também os criados no sistema ou que nasceram digitais;

. Permitir o cadastramento de fases ilimitadas no workflow e o cadastramento de
usuarios ilimitados em cada fase. Deve ser possivel configurar o tempo maximo (limite) que o
usuario tem para executar as agoes na fase;
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. Permitir a devolugao do documento dentro do fluxo quando algum usuario no fluxo
recusar o documento;

. Alertar o usuario por e-mail e através de lista ou alerta na entrada do sistema, quando
seu tempo maximo (limite) para agir na fase estiver esgotado;

. O sistema devera possibilitar que a Administracdo realize chamados de suporte, ordem
de servico, arquivamento, desarquivamento e outras solicitagdes via ordem de servico dentro
do sistema;

. Também devera permitir que sejam cadastrados quais os servicos e quais os
atendentes relacionados a cada servico afim que o chamado seja enviado para o atendente
correto;

. O sistema devera fazer o controle dos prazos das O.S. (Ordens de Servicos);

. Também devera emitir alertas por e-mail sobre a abertura, encerramento ou qualquer
outra comunicagao importante acerca da O.S. aberta.

. O sistema devera conter janelas de visualizacao de lista de documentos que facilitem a
navegacao bem como a administracdo do usuario sobre seus documentos. Devera ter no
minimo a seguintes janelas ou listas:

. Documentos criados pelo usuario;

. Documentos que atualmente estdo em uma fase de um fluxo que é de
responsabilidade do usuario, para que ele saiba de forma simplificada e rapida quais sdo os
documentos em que ele precisa tomar agao;

. Documentos favoritos: documentos que o usuario cadastrou como favorito para o
utilizar com regularidade;

. Ordens de servigos, onde se possa acompanhar os pedidos / solicitagdes de suporte ou
servico relacionado a documentagao;

. Devera ser possivel cadastrar numero de fluxos (WorkFlows)ilimitados;

. O sistema devera ser capaz de avisar 0os usuarios por e-mail, automaticamente, para
cada documento que entrar em sua caixa de entrada do Ged (quando o fluxo apontar para o
usuario como responsavel por acdo no documento), afim de dar ciéncia de que precisa tomar
acao ou conhecimento do documento, inclusive com fornecimento de link no préprio e-mail
para acesso rapido ao documento (com solicitacdo de login e senha);

. O sistema devera ser capaz de arquivar o documento quando o fluxo for finalizado. A
Administracao nesse item entende por arquivar, a acao de remover qualquer registro de
pendéncia sobre esse documento dos usuarios que trabalharam nele no WorkFlow;

. O sistema devera permitir a edicdo / criacdo de mensagens de e-mail personalizadas
que serao enviadas como alerta para o usuario atual do fluxo sendo: mensagem para quando
o documento entrar em sua caixa de entrada e mensagem para quando o usuario estiver em
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atraso na tomada de acao. As mensagens devem ser individualmente configuradas para cada
fase do fluxo afim de ampliar a informagao e dar coeréncia aos alertas por e-mail;

. Possibilidade de configurar em cada fase do fluxo, qual o prazo para tomada de agao
na fase avisando por e-mail quando esse prazo se encerrar e periodicamente apds o
encerramento do prazo, enquanto o documento nao seguir o fluxo;

. Quando em um fluxo, deve ter a possibilidade de enviar um comunicado sobre um
documento para um usudrio ou para um grupo de recepcao de comunicados previamente
cadastrado;

. Mddulo de gestao de arquivos fisicos que contenha no minimo os seguintes recursos:

Cadastramento das estruturas fisicas do arquivo;

. Possibilidade de associar uma estrutura fisica a um documento afim de vincular o
documento a sua localizagao fisica;

. Emissao de termos (protocolo) de retirada e devolucao de documentos Possibilidade de
envio do documento digital para usuarios individuais e grupos de usuarios;

. Emissao de ordem de servico para solicitacdes via sistema de retirada de documentos,
digitalizacao, devolucao de documentos, e outros associados ao objeto da contratacao.

. Mddulo de classificacdo e destinacdo de documentos que contenha no minimo os
seguintes recursos:

. Suporte a infinitos niveis de hierarquia de classes cadastraveis;

. Configuracdao em cada nivel da hierarquia da temporalidade do documento (anos no
arquivo Corrente, anos no arquivo Geral e Destinagao do Documento);

. Relatérios dos documentos que atingiram sua temporalidade conforme tabela de
classificacao e destinacao cadastrada;

. Capacidade de rastrear automaticamente e periodicamente pastas locais do
computador cliente e inserir no sistema sem a necessidade de intervencdo do usuario apds o
processo iniciado;Neste casose permite a instalacao de software ndao web no computador
cliente, devido a necessidade de acesso ao disco do usuario. Embora a instalacdo de software
adicional seja permitida nessa funcionalidade, o mesmo precisa ser multi-plataforma para no
minimo os seguintes sistemas operacionais: Windows, Linux, Mac Os;

. Possuir forma de pesquisa avangada que possibilite a selecao de todos os campos
(inclusive os dinamicamente criados para o modelo) e que permita a associacao entre filtros;

. Permitir um sub-filtro no resultado da pesquisa realizada;
. Permiti rgerar lista dos resultados da pesquisa em formato Excel ou CSV;

Permitir gerar um zip contendo 0s arquivos resultados da pesquisa;
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. Permitir gerar um zip que contenha internamente uma estrutura de pastas
personalizavel com base nos campos do documento bem como na estrutura interna de pastas
do dossié. Essa funcionalidade de ver possibilitar que a Administracao gere um arquivo ZIP
com base no resultado de uma pesquisa definindo-se uma hierarquia de pastas com base nos
campos da pesquisa. Exemplo: se nos Documentos tempos campos Departamento, Ano,
Nome, deve ser possivel escolher os niveis da hierarquia de forma discricionarios Ex: Primeiro
nivel de pasta (Ano), Segundo nivel (Departamento), Terceiro nivel (Nome). As pastas devem
ser nomeadas com o contetdo dos Campos, Ex: 2015/Departamento Pessoal/Antonio da Silva;

. Emitir relatérios acerca das quantidades dos documentos inseridos no sistema e
principais tabelas / atividades administrativas;

. Emitir relatorios sobre a quantidade de espaco em disco utilizado pelos arquivos.

. A CONTRATANTE, podera, em ato continuo ao pregao solicitar a realizacao de “Prova
de Conceito” acerca dos requisitos funcionais do Software. Estarem por objetivo permitir
que a empresa provisoriamente classificada em primeiro lugar no certame comprove que a
solucdao apresentada satisfaz os requisitos do ato convocatdrio, a exemplo de caracteristicas
técnicas, qualidade, funcionalidade desejada e desempenho do produto. A Administragao,
representada por seus técnicos, acompanhara e fara registro dos teste e dara o resultado
imediato. Ainda em homenagem ao principio da publicidade, as demais licitantes poderao
acompanhar o procedimento.

. Caso o Software oferecido ndo atenda aos requisitos funcionais, a Vencedora sera
desclassificada e passaremos a “Prova de Conceito” do Software da Préxima Colocada.

. Afim de acelerar a processo de contratacdo, bem como facilitar as Licitantes as
comprovacoes do Sistema, para a execucao dos testes, a Licitante podera trazer seu proprio
equipamento com todos os softwares / sistemas ja configurados. Porém os testes serdo
realizados com imagens fornecidas pela Administracao afim de assegurar a realidade da
Demonstracao.

11. Implantacao e Hospedagem do Sistema de GED:

O processo de implantacdo consiste de varias atividades intercaladas com possiveis transicoes
entre elas. Estas atividades deverao primeiramente ocorrer no ambiente de desenvolvimento e
depois em ambiente de producao. A metodologia de implantacao deve demonstrar as etapas,
o processo de implantacdo, o “como sera feito”. A implantagdo do Sistema devera obedecer a
boas praticas do PMI ( Project Management Institute ) publicadas no PMBOK (Project
Management Body of Knowledge ) um guia com boas praticas para gestao de projetos, uma
implantacao de sistemas pode ser tratada como um projeto ( afinal um projeto sempre
obedece o ciclo: inicio, meio e fim e a implantacao de um sistema também ), logo a empresa
que sera responsavel pela implantacdo do sistema deve ter uma excelente metodologia de
implantacdao para garantir a entrega, o orcamento e o sucesso do projeto, abaixo as etapas
macro baseadas no PMBOK:

— Iniciacao

— Planejamento

— Execucao

— Monitoramento e controle
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— Encerramento

O sistema de GED devera ser hospedado pela CONTRATADA em datacenter localizado no
Brasil com redundancia de Link, em maquinas com redundancia de discos, rede e energia. A
qualquer momento a Administracdo podera solicitar copia do contrato da CONTRATADA ou da
fabricante do sistema como datacenter.

A CONTRATADA devera contemplar em seus custos / proposta os valores relativos ao
armazenamento das imagens, arquivos e backups pelo tempo estipulado de contrato, bem
como o custo de exportacao deles em midia mével acompanhada das planilhas de indexacdo e
trilha de auditoria ao final do contratos em custos adicionais para a Administracdo. Essa
exportacao objetiva figura importagdao em outros sistemas caso nova contratacao seja feita
com empresa diferente.

12. Consultoria em Gestao de Documentos:

Utilizando-se das metodologias e conhecimentos publicados pelo PMI no PMBOK, a empresa
CONTRATADA devera desenvolver um Plano de Projeto de Gestdo Documental, bem como
promover a sua implantacao.

Esse plano devera ser um documento técnico / cientifico que contemple a solugao completa e
integrada em Gestao de Documentos e Arquivos em suas trés fases (Corrente, Intermedidrio e
Permanente), permitindo, que os funcionarios dessas Administracao tenham informagao,
treinamento e orientagao necessarios para manter o arquivo organizado, atualizado, disponivel
e seguro permanentemente mesmo apds o encerramento do contrato com a CONTRATADA.

13. Da preservacao Digital e dos Formatos Digitais:

A adocao de um processo de digitalizacao implica no conhecimento ndo sé dos principios da
arquivologia, mas também no cumprimento das atividades inerentes ao processo, quais sejam
a captura digital, o armazenamento e a disseminagao dos representantes digitais.

Isto requer que a CONTRATADA promova durante o contrato a atualizagao e manutencao de
versoes de software e hardware, a adocao de formatos de arquivo digitais e de requisitos
técnicos minimos que garantam a preservacao e a acessibilidade a curto, médio e longo
prazos dos representantes digitais gerados.

A CONTRATADA, afim de manter a compatibilidade e a preservacao dos documentos digitais
ou digitalizados, devera observar os seguintes preceitos:

. Os documentos gerados no processo de digitalizacao deverao obedecer os formatos
ISO (digital image file format standard — ISO) padrao de mercado, afim de garante a
preservacao e acessibilidade desse documentos no passar dos anos (TIFF Group 4- JPEG ou
PDF-A);

. Os documentos deverdo ser digitalizados a no minimo 300dpi com possibilidade de
chegarem até 600dpi;
. Além da entrega das imagens em banco-de-dados, também devera realizar a entrega

mensal em CD ou DVD (3 copias), afim de contingéncia, backup, comprovacao e fiscalizagao
dos servicos realizados.
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13. Transporte ou movimentacao de documentos:

Para o perfeito processamento dos documentos sera necessario o transporte até a sala, setor
ou outro local adequado que sera especificado pela CONTRATANTE. Independentemente do
tamanho do trajeto a ser percorrido, o transporte devera se feito de forma sistematica,
programada com retirada ordenada e com rastreabilidade.

A rastreabilidade devera ser realizada tanto através de software como de protocolo de retirada
e entrega de documentos assinado pelos responsaveis autorizados e envolvidos na
movimentacao dos documentos.

14. Treinamento:

Como parte integrante da solucdo deverao ser ministrados treinamentos especificos para cada
novo médulo desenvolvido ou customizado da solugdo sistémica, de forma a possibilitar a
absorgao destes conhecimentos pela CONTRATANTE e seus USUARIOS com a participacao de
no minimo 05(cinco) pessoas.

Capacitar a equipe técnica da CONTRATANTE em todas as atividades englobadas no projeto,
visando a transferéncia da metodologia envolvida no projeto da Central de Digitalizacao.

Capacitar na configuracgao e operacao nos processos de preparagao de documentos,
digitalizacao, tratamento de imagens, indexacao e carga de imagens e indices.

Treinamento na utilizagdo do software de captura, tratamento de imagem, workflow e
indexacao;

Treinamento na utilizacdo dos softwares de pesquisa e visualizagao, considerando os perfis de
administrador, usudrios multiplicadores e usuarios finais;

Os custos relativos a deslocamentos, estadias e gastos com alimentacao de técnicos da
CONTRATADA, bem como o transporte de equipamentos, serdao de responsabilidade da
mesma, ndao cabendo nenhum 6nus a Contratante;

15. Suporte técnico e manutencao:

A CONTRATADA devera fornecer, durante todo o periodo de vigéncia contratual, suporte
técnico remoto e presencial. O suporte técnico remoto devera ser fornecido via e-mail e via
telefone durante 5 dias por semana e 8 horas diarias. Caso nao seja possivel a solucdo do
problema via suporte remoto, a contratada devera fornecer suporte presencial nas instalagdes
do cliente.

Devera realizar a manutencdo corretiva referente ao software de gerenciamento de
documentos durante todo o periodo contratual.

O atendimento, pela Contratada, devera ser realizado em um tempo maximo de 8 (oito) horas
apos a solicitacdo ter sido efetuada.
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Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
equipamento em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de mau uso por
parte de seus funcionarios.

Custos relativos a deslocamentos, estadias e gastos com alimentacdo de técnicos da
CONTRATADA, bem como o transporte de equipamentos (necessarios a garantia), serdao de
responsabilidade da mesma, ndo cabendo nenhum 6nus a CONTRATANTE.

16. Documentacao técnica:

A CONTRATADA devera fornecer a documentacao técnica do sistema, atualizada pela sua
Ultima versdo instalada na contratante, em meio digital, incluindo: manual do produto, modelo
e processos envolvidos no projeto de digitalizacao.

17. Vistoria Técnica:

Considerando o grande volume e importancia dos documentos que devem ser digitalizados e
indexados e sua qualidade, sera facultada a vistoria técnica prévia aos interessados nos locais
onde se encontram os documentos.

A vistoria técnica devera ser agendada até o quinto dia Util que antecede o certame e ser
efetivamente realizada até o quarto dia util que antecede o certame.

18. Qualificacdo Técnica:

Ainda na fase de habilitagdo a LICITANTE devera apresentar:

Um ou mais atestados de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, em nome da licitante, que comprove a execucao anterior de objeto similar em
quantidade e especificagao.

O Atestado devera ser em papel timbrado da empresa, contendo no minimo:

. Identificagao clara do emitente do Atestado, como nome legivel de quem assinou
o Endereco e telefone de contato da empresa que emitiu o Atestado

A CONTRATANTE, podera abrir diligéncia para verificagdo da veracidade dos Atestados
Apresentados.

19. Garantia dos servicos:

A CONTRATADA devera manter a garantia dos servicos durante toda a vigéncia do contrato.
Quando o gestor do contrato apontar qualquer irregularidade ou falta de qualidade nos
servicos, a Contratada devera prontamente refazer os servicos sem custo adicional.

20. Proposta de precos:

A Proposta de Precos devera contemplar todos os custos da CONTRATADA para a perfeita e
fiel execucdo dos servigos descritos neste memorial, bem como o fornecimento do hardware e
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softwares descritos, incluindo os custos diretos e indiretos de transporte, taxas, impostos e,
inclusive, lucro do fornecedor, diluidos nos valores unitarios e totais.

Francisco Dumont/MG, 28 de margo de 2022.

Itamar Jaime Duarte Azevedo
Secretario Municipal de Administracdo e Finangas
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ANEXO II — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 032/2022
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECO N° 014/2022

OBJETO: Registro de Precos objetivando a futuras e eventuais prestacoes de
servicos de empresa especializada em gestdao de conteudo corporativo, gestdao de
arquivos fisicos e digitais para prestacao de servicos de guarda fisica, classificacao,
preparacao, indexacao e digitalizacao de documentos, incluindo o fornecimento de
software, mao-de-obra especializada, treinamento e suporte técnico, para atender
as necessidades da Prefeitura Municipal de Francisco Dumont, com quantitativos e
especificacoes estabelecidas no Termo de Referéncia, documento que constitui o
Anexo I deste Edital.

Apds analisarmos o Edital e termos pleno conhecimento de seu conteddo, propomos a
prestacao dos servigos dispostos no termo de referéncia, sob nossa responsabilidade, no valor
a seguir:

LOTE 01:

Item Unid. |Qtde Descricao do Material/Servico

Valor Valor
Unitario | Total

Digitalizacdo: Processo de captura da imagem de
documentos em formato A4 e A3, compreendendo:
- Higienizacdo mecanica e/ou quimica - Indexacao
de documentos (valor unitario por campo), média
de 5 campos por documento - Controle de
1 Paginas | 500000 | qualidade: Conferéncia imagem por imagem,
comparando o documento original com a imagem
capturada - Montagem / Desmontagem de pastas,
conjuntos ou dossiés (valor por pagina) - Processo
Manual de melhoria da imagem digitalizada -
Organizacdo e Catalogacdo do Contelido
ELABORACAO DE TABELA DE TEMPORALIDADE,
ONDE A CONTRATADA DEVERA FAZER UMA
2 Servico |1 TABELA DE TEMPO DOS DOCUMENTOS OFICIAIS
DO MUNICIPIO PARA ANALISE E DESCARTE,
DEPENDENDO DO DOCUMENTO E DO PRAZO.
Guarda fisica de documentos — caixa box padrdo-
Em local apropriado e preparado para essa
finalidade e que atenda as normas vigentes do
CONARQ na questdo de seguranca para
manutencao da integridade dos arquivos do
Municipio.

Implantacdo do sistema e treinamento de
servidores para utilizacdo do software.

Licenca de uso de sistema GED pelo periodo de 12
meses. Com fornecimento de armazenamento ou
espaco em nuvem com capacidade para 200
gigabytes de armazenamento

Transporte de documentos para a sede da
6 Servico |1 CONTRATADA - referente a transporte Unico dos
arquivos do municipio para a sede da

3 Servigo | 5000

4 Servico |1

5 Servico |12

PRACA DA MATRIZ, 285, CENTRO | FRANCISCO DUMONT/MG | CEP: 39.387-000
TEL:(38) 3733-1171 | EMAIL:prefeiturafranciscodumont@gmail.com

franciscodumont.mg.gov.br




PREFEITURA DE

FRANCISCO
DUMONT

Trabalho é nossa marca

| [ CONTRATADA

(ceeerer e ) Valor total por extenso

Prazo de validade da proposta (ndo inferior a 60 dias, contados da data de apresentagao da
mesma): ( ) dias.

Razao Social:

CNP3J:

Endereco:

E-mail:

Telefone / Fax:

Representante: Nome:

, de de 2022.

Assinatura do responsavel
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ANEXO III — MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO E DECLARACRO DE
ATENDIMENTO AS CONDICOES DE HABILITACAO

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 032/2022
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECO N° 014/2022

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a)
, portador do Documento de Identidade

n.° ; como representante da empresa
, CNPJ n° , para participar

das reunioes relativas ao processo licitatorio acima referenciado, o qual esta
autorizado a requerer vistas de documentos e propostas, manifestar-se em nome
da empresa, oferecer lances verbais, desistir e interpor recursos, assinar propostas
comerciais, rubricar documentos, assinar atas e praticar todos os atos necessarios
ao procedimento licitatério, a que tudo daremos por firme e valioso.

’ de de 2022,

Assinatura:
Observacgao:

1. Identificar o signatario e utilizar, preferencialmente, carimbo padronizado da
empresa.

2. ESTE DOCUMENTO DEVERA SER APRESENTADO NA FASE DE CREDENCIAMENTO.
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ANEXO IV — DECLARAGAO DE EMPREGADOR PESSOA FISICA/JURIDICA

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 032/2022
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECO N° 014/2022

.............................................................................................. , inscrito no CNPJ no
........................................ , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
.............................................................................................. , portador da Carteira de
Identidade N0 .......ccooeviiiiiiiii, €do CPF NO .., , DECLARA,

sob as penas da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da
Constituicdao da Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ().

; de de 2022,

Assinatura, qualificagdo da empresa
(Representante legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO V — DECLARAGCAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 032/2022
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECO N° 014/2022

.............................................................................................. , inscrito no CNPJ n°
........................................ , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
.............................................................................................. , portador da Carteira de
Identidade nO ....ccovvviviiiiic e, Lo (o T = I o 1 , DECLARA,

sob as penas da Lei tratar-se de MICROEMPRESA(ME) ou EMPRESA DE PEQUENO
PORTE(EPP), fazendo jus ao tratamento diferenciado garantido pela Lei Complementar
123/2006.

; de de 2022.

Assinatura, qualificacdo e carimbo

(Representante legal).
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| ANEXO VI — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 032/2022
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECO N° 014/2022
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N. /2022

O MUNICIPIO DE FRANCISCO DUMONT, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de
direito publico interno, inscrito no CNP]J sob o n° 16.885.485/0001-88, com sede
administrativa na Praca da Matriz, n® 285, Centro, Francisco Dumont - MG, CEP: 39.390-00,
neste ato representado pelo Prefeito Municipal, o Sr. Eduardo Rabelo Fonseca, inscrito no
CPF/MF sob o n°® 042.204.846-12, portador da cédula de identidade n® MG — 11.341.356,
doravante denominado MUNICIPIO; e a empresa abaixo relacionada, representada na forma
de seu estatuto social, em ordem de preferéncia por classificagdo doravante denominada
DETENTORA, resolvem firmar o presente ajuste para Registro de Pregos, nos termos das Leis
n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002, do Decreto Municipal n°® 3.245/2006 de 30 de novembro de
2006, e no que couber, o Decreto Federal n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, bem como do
edital de Pregao nos autos do processo em epigrafe, mediante condicOes e clausulas a seguir
estabelecidas.

DETENTORA:

Denominagao:
Endereco:
CNPJ:
Representante Legal:
CPF:
Endereco:

1. DO OBJETO:

A presente Ata tem por objeto o Registro de Pregos objetivando a futuras e eventuais
prestacOes de servicos de empresa especializada em gestdao de conteldo corporativo, gestdo
de arquivos fisicos e digitais para prestacdo de servicos de guarda fisica, classificacao,
preparagao, indexagao e digitalizacdo de documentos, incluindo o fornecimento de software,
mao-de-obra especializada, treinamento e suporte técnico, para atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Francisco Dumont, que passa a ser parte integrante desta Ata, para
todos os efeitos.

2. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS:

A validade do registro de precos formalizado nesta Ata sera de 12 (doze) meses, contados a
partir de sua assinatura.

3. DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:
O gerenciamento deste instrumento cabera a Secretaria Municipal de Administracdo e

Financas, que nomeia o Sr. Itamar Jaime Duarte Azevedo, para gerenciar e fiscalizar a
execugao da ata de registro de prego.

4. DOS VALORES ESTIMADOS PARA CONTRATACAO:
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4.1. Estima-se que os materiais decorrentes deste registro de precos poderao atingir os
valores apresentados no quadro abaixo, para um periodo compreendido entre a assinatura da
ARP e o seu vencimento:

Descricao do

Item | Unid. Qtde Material/Servico

Valor Unitario | Valor Total

5. DAS CONTRATACOES DECORRENTES DESTA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:
5.1. DA CONVOCAO PARA A CONTRATACAO:

5.1.1. A critério do Municipio de Francisco Dumont, obedecida a ordem de classificacao, o(s)
licitante(s) vencedor (s), cujo(s) precos ou precos tenha(m) sido registrado(s) na Ata de
Registro de Precos, sera (ao) convocado(s) para retirar a Nota de Empenho, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da convocagao, estando as obrigacoes
assumidas vinculadas a proposta, aos lances, ao edital e a respectiva Ata.

5.1.2. A Ata de Registro de Precos nao obriga o Municipio de Francisco Dumont a firmar a
contratacdo, podendo realizar licitacdo especifica para aquisicdo de um ou mais itens,
obedecida a legislacao pertinente, hipotese em que, em igualdade de condigdes, o beneficiario
do registro tera preferéncia.

5.1.3. O Municipio de Francisco Dumont avaliara o mercado constantemente, promovendo as
negociacdes necessarias ao ajustamento do prego, publicando trimestralmente os pregos
registrados.

5.1.4. Se o prego inicialmente registrado tornar-se superior ao praticado no mercado, o
Municipio de Francisco Dumont negociara com o fornecedor sua reducdo, caso contrario, o
signatario da Ata podera requerer, por escrito, o cancelamento do registro do seu preco,
devendo anexar ao requerimento documentagao comprobatdria.

5.1.5. Nessa hipdtese, ocorrendo o cancelamento, o fornecedor ficara exonerado da aplicacao
de penalidade.

5.1.6. Cancelados os registros, o Municipio de Francisco Dumont podera convocar os demais
fornecedores, na ordem de classificacao, visando igual oportunidade de negociagao.

5.1.7. Nao havendo éxito nas negociagdes, o Municipio de Francisco Dumont procedera a
revogacao da Ata de Registro de Pregos.

5.1.8. A Administracao do Municipio de Francisco Dumont, tendo como base relatério mensal a
ser elaborado pela CONTRATADA, expedira atestado de recebimento dos materiais, que
servira como instrumento de avaliacgdo do cumprimento das obrigagdes contratuais e
constituirda documento indispensavel para a liberacdo dos pagamentos.

5.2. DAS CONDICOES GERAIS DE CONTRATAGAO:
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5.2.1. A contratacdo nao estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o Municipio de Francisco Dumont e os agentes, prepostos, empregados
ou demais pessoas da CONTRATADA, sendo a CONTRATADA a Unica responsavel por todas as
obrigagdes e encargos decorrentes das relagoes de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de
carater securitario ou qualquer outra.

5.2.2. A CONTRATADA guardara e fard com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informacdes e documentos fornecidos pelo Municipio de Francisco Dumont ou obtidos em
razao da execucao do objeto licitacao, sendo vedada toda e qualquer reproducdao dos
mesmos.

5.3. DA FISCALIZAGCAO DO OBJETO CONTRATUAL:

5.3.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da contratacdao, sera realizado pela Secretaria
Municipal de Administracdo e Financas e recebimento dos materiais ficara a cargo da
secretaria solicitante.

5.3.2. O Sr. Itamar Jaime Duarte Azevedo atuard como gestor e fiscalizador da execucdo
do objeto contratual.

5.3.3 A pessoa responsavel pela gestdao e fiscalizagdo da execucdo do objeto contratual
comunicara a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada no fornecimento, fixando-lhe
prazo para corrigi-la.

5.3.4. A CONTRATADA ¢é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagao
do Contrato pelo Municipio de Francisco Dumont, bem como permitir o acesso a informagoes
consideradas necessarias pela Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas.

5.3.5. O Municipio de Francisco Dumont ndo se responsabilizara por contatos realizados com
setores ou pessoas nao autorizadas.

5.3.6. O acompanhamento e a fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigagoes
decorrentes da Contratagao.

5.3.7. A CONTRATADA devera providenciar a imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou
irregularidades constatadas pelo Municipio de Francisco Dumont referente as condicOes
firmadas na presente Ata.

5.4. DA RESPONSABILIDADE POR DANOS:

5.4.1. A CONTRATADA respondera por todo e qualquer dano provocado ao Municipio de
Francisco Dumont, seus servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissOes de sua
responsabilidade, a qual ndo podera ser excluida ou atenuada em fungdo da fiscalizacao ou do
acompanhamento exercido pelo Municipio de Francisco Dumont, obrigando-se, a todo e
qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo das multas e demais penalidades
previstas na licitagao.

PRACA DA MATRIZ, 285, CENTRO | FRANCISCO DUMONT/MG | CEP: 39.387-000

TEL:(38) 3733-1171 | EMAIL:prefeiturafranciscodumont@gmail.com

franciscodumont.mg.gov.br




\ 4

PREFEITURA DE

FRANCISCO
DUMONT

Trabalho é nossa marca

5.4.2. Para os efeitos desta clausula, dano significa todo e qualquer 6nus, despesa, custo,
obrigacdo ou prejuizo que venha a ser suportado pelo Municipio de Francisco Dumont,
decorrentes do ndao cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pela CONTRATADA, de
obrigacOes a ela atribuidas contratualmente ou por forca de disposicao legal, incluindo, mas
ndo se limitando, pagamentos ou ressarcimentos efetuados pelo Municipio de Francisco
Dumont a terceiros, multas, penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais,
honorarios advocaticios e outros.

5.4.3. Se qualquer reclamacao relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento de
obrigagdes definidas como de responsabilidade da CONTRATADA for apresentada ou chegar
ao conhecimento da CONTRATANTE, esta comunicarda a CONTRATADA por escrito para que
tome as providéncias necessarias a sua solucao, diretamente, quando possivel, a qual ficara
obrigada a entregar a CONTRATANTE a devida comprovacgao do acordo, acerto, pagamento
ou medida administrativa ou judicial que entender de direito, conforme o caso, no prazo que
lhe for assinado. As providéncias administrativas ou judiciais tomadas pela CONTRATADA nao
a exime das responsabilidades assumidas perante o CONTRATANTE, nos termos desta
clausula.

5.4.4. Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a
ser exigidas do Municipio de Francisco Dumont, nos termos desta clausula, deverao ser pagas
pela CONTRATADA, independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de
ressarcimento ao Municipio de Francisco Dumont, mediante a adogao das seguintes
providéncias:

a) Deducdo de créditos da CONTRATADA,;
b) Medida judicial apropriada, a critério do Municipio de Francisco Dumont.
5.5. DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO:

5.5.1. O pagamento sera efetuado conforme quantitativos fornecidos, em até 30 (trinta) dias
apods apresentacao da nota fiscal na Prefeitura Municipal de Francisco Dumont/MG, situada a
Praca da Matriz, n.°© 285, Centro, Francisco Dumont, a vista do respectivo Termo de
Recebimento Definitivo do objeto ou Recibo, e apresentacao de CND'S Federal, Estadual,
Municipal, FGTS e CNDT, bem como do atestado de recebimento dos materiais a ser expedido
pela Secretaria solicitante, mediante programacgao de pagamento junto a Secretaria Municipal
de Fazenda e Planejamento.

5.5.2. A nota fiscal/fatura sera emitida pela CONTRATADA em inteira conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal, com destaque, quando
exigiveis, das retencdes tributarias e/ou previdenciarias.

5.5.2.1. Para as empresas optantes pelo Simples Nacional, deverao apresentar
juntamente com a Nota Fiscal extrato do SIMPLES, bem como guia e comprovante

de pagamento referente ao ultimo periodo de apuracao

5.5.3. Caso a CONTRATADA nao encaminhe a nota fiscal/fatura e demais documentos ao
Municipio de Francisco Dumont no prazo fixado, a data do pagamento podera ser alterada na
mesma proporcao dos dias Uteis de atraso.
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5.5.4. O Municipio de Francisco Dumont, identificando quaisquer divergéncias na nota
fiscal/fatura, mormente no que tange a valores dos materiais fornecidos, devera devolvé-la a
CONTRATADA para que sejam feitas as correcdes necessarias, sendo que o prazo estipulado
para pagamento sera contado somente a partir da reapresentacao/substituicao do documento,
desde que devidamente sanado o vicio.

5.5.5. Os pagamentos devidos pelo Municipio de Francisco Dumont serdo efetuados por meio
de depdsito em conta bancéria a ser informada pela CONTRATADA ou, eventualmente, por
outra forma que vier a ser convencionada entre as partes.

5.5.6. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagao qualquer
obrigacao por parte da CONTRATADA, seja relativa a execugao do objeto, seja quanto a
documentagao exigida para a liberacao dos pagamentos, sem que isto gere direito a alteracao
dos pregos, correcao monetaria, compensacao financeira ou interrupgao do fornecimento.

5.5.7. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de
ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA.

5.5.8. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal/fatura, a CONTRATADA dara ao
Municipio de Francisco Dumont plena, geral e irretratavel quitacdo da remuneracao referente
aos materiais nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo,
tempo ou forma.

5.5.9. Durante a vigéncia desta Ata de Registro de Precos, os pregos registrados serao fixos e
irreajustaveis, exceto nas hipdteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia de situacado
prevista na alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n° 8.666/93 ou de reducdo dos pregos
praticados no mercado.

5.5.9.1. Mesmo comprovada a ocorréncia de situacdo prevista na alinea “d” do inciso II do art.
65 da Lei n° 8.666/93, a Administracdo, se julgar conveniente, podera optar por cancelar a
Ata e iniciar outro processo licitatério.

5.6. DA SUSPENSAO E DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS:
5.6.1. O prego registrado sera suspenso nos seguintes casos:

a) Quando o fornecedor, convocado para cumprir o objeto, ndao estiver com sua
documentacdo de habilitacdo regular. Suspensdo até que se comprove sua regularizacao, se
nao for caso de reincidéncia;

b) Quando o fornecedor atrasar ou recusar o fornecimento dos materiais em mais de 12
(doze) horas do prazo fixado neste edital. Suspensao de 30 (trinta) dias, contados da data da
entrega;

¢) quando o fornecedor, convocado para promover o fornecimento dos materiais, nao tiver
condicOes de executa-lo parcial ou totalmente, até o limite ao qual se obrigou. Suspensao de
90 (noventa) dias, contados da data da convocacdo, se nao for caso de reincidéncia e o
fornecedor tiver comunicado ao Municipio de Francisco Dumont, em tempo habil, os motivos
da sua impossibilidade, permitindo a convocacao do fornecedor seguinte.
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5.6.2. O prego registrado sera cancelado nos seguintes casos:

a) O fornecedor nao cumprir as exigéncias do instrumento convocatério que deu origem ao
registro de precos, salvo a hipdtese de suspensdo da alinea “a” do item 6.6.1;

b) O fornecedor nao formalizar contrato decorrente do registro de pregos ou nao retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, salvo se aceita sua justificativa;

c) O fornecedor der causa a rescisdo administrativa do contrato decorrente do registro de
pregos;

d) Em quaisquer hipoteses de inexecucdo total ou parcial do contrato decorrente do registro
de precos, salvo a hipdtese de suspensao das alineas “b” e “c” do item 6.6.1;

e) O fornecedor ndao aceitar reduzir os pregos registrados na hipdtese em que esses se
tornarem superiores aos praticados pelo mercado;

f) Por razOes de interesse publico;

g) Na hipotese de reincidéncia de fato que tenha dado origem a suspensao;
h) Se todos os precos forem cancelados, hipdtese em que se revogara a ARP.
5.6.3. Pelo fornecedor:

a) Mediante solicitagdao por escrito, antes de ser convocado para a retirada da Nota de
Empenho ou assinatura do contrato, comprovando estar impossibilitado de cumprir as
exigéncias desta ARP;

b) Mediante solicitagdao por escrito, na ocorréncia de fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forca maior.

5.6.4. O cancelamento da Ata de Registro de Preco podera ocorrer conforme ao nao
atendimento do item 12.5 do edital.

5.6.5. O cancelamento ou suspensdo, pelo Municipio de Francisco Dumont, de preco
registrado, sera precedido do contraditério e da ampla defesa.

5.6.6. A comunicacdo do cancelamento de preco registrado sera formalizada pelo Municipio de
Francisco Dumont mediante publicacdo na Imprensa Oficial do Municipio, juntando-se
comprovante nos autos da ARP.

5.7. DAS MULTAS E PENALIDADES:

5.7.1. A CONTRATADA, deixando de entregar documento exigido, apresentando
documentagao falsa, ensejando o retardamento da execucao do objeto, ndo mantendo a
proposta, falhando ou fraudando na execucdo do Contrato, comportando-se de modo inidoneo
ou cometendo fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio de Francisco
Dumont, pelo prazo de até 5 (cinco)anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e
demais cominagoes legais.
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5.7.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto, ou por dia de
atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 30° (trigésimo) dia, calculados
sobre o valor do Contrato, por ocorréncia;

b) 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipotese da CONTRATADA,
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais
casos de descumprimento contratual, quando o Municipio de Francisco Dumont, em face da
menor gravidade do fato e mediante motivacao da autoridade superior, podera reduzir o
percentual da multa a ser aplicada.

) A contratada que ndo estiver atualizada junto ao cadastro de fornecedores do Municipio de
Francisco Dumont ou que estiver inadimplente com a regularidade fiscal, conforme item.

11.1.2 do edital, apos notificada a apresentar qualquer uma das certiddes de que se trata o
Art. 29 da Lei 8.666/93 para emissao da Ordem de Servico (O.S) pagara o percentual de
multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso sobre o valor da proposta, até
0 15° (décimo quinto) dia, calculado por ocorréncia, apds essa data a empresa podera ter seu
contrato/ata de registro de preco rescindido, e os itens passados a empresa classificada em
segundo lugar.

5.7.3. O valor das multas aplicadas, apods regular processo administrativo, sera descontado
dos pagamentos devidos ao Municipio de Francisco Dumont. Se os valores ndo forem
suficientes, a diferenca devera ser recolhida pela CONTRATADA no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uteis, a contar da aplicacdo da sangao.

5.7.4. Fica desde ja ajustado que todo e qualquer valor que vier a ser imputado pelo Municipio
de Francisco Dumont a CONTRATADA, a titulo de multa ou penalidade, reveste-se das
caracteristicas de liquidez e certeza, para efeitos de execugdo judicial, nos termos do art. 586
do CPC. Reveste-se das mesmas caracteristicas qualquer obrigacdo definida nesta Ata/Termo
de Referéncia como de responsabilidade da CONTRATADA e que, por eventual determinacao
judicial ou administrativa, venha a ser paga pelo Municipio de Francisco Dumont.

5.7.5. Para assegurar o cumprimento de obrigacdes definidas nesta Ata/Termo de Referéncia
como de responsabilidade da CONTRATADA, o Municipio de Francisco Dumont podera reter
parcelas de pagamentos ou eventuais créditos de sua titularidade, mediante simples
comunicacao escrita a CONTRATADA, bem como executar a garantia prestada ou interpor
medida judicial cabivel.

5.7.6. As multas e penalidades previstas nesta Ata ndo tém carater compensatorio, sendo que
0 seu pagamento nao exime a CONTRATADA da responsabilidade pela reparacao de eventuais
danos, perdas ou prejuizos causados ao Municipio de Francisco Dumont por atos comissivos
ou omissivos de sua responsabilidade.

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

6.1. Conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociacao de pregos registrados,
para fins de adequacdo as novas condicoes de mercado, e de aplicacdo de penalidades.
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6.2. Acompanhar a evolucdo dos precos de mercado através do Setor de Compras do
Municipio de Francisco Dumont com a finalidade de verificar sua compatibilidade com aqueles
registrados na Ata, publicando trimestralmente os precos registrados.

6.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condicdes ajustadas na presente Ata sob os
aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da
contratada.

6.4. Fornecer todos os esclarecimentos necessarios a execucao do contrato.

6.5. Pagar os valores contratados pelos fornecimentos efetivamente prestados no prazo e nas
condigOes contratuais.

6.6. As Ordens de Fornecimento (OF) somente serdao emitidas se a contratada
estiver com as certidoes negativas de débito ou positivas com efeito de negativas
atualizadas junto ao cadastro de fornecedores do Municipio de Francisco Dumont
referente a reqularidade fiscal, conforme Art. 29 da Lei 8.666/93, sendo elas, CND

Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista (CNDT).

6.7. Atualizar no_sistema de compras e licitacdao as certidoes enviadas pela
contratada no endereco eletronico compras.gov.fd@gmail.com.

7. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

7.1. Cumprir fielmente o objeto licitado/contratado, de forma que o fornecimento seja
realizado com esmero e perfeicao, executando-o sob sua inteira e exclusiva responsabilidade.

7.2. Responder, integral e exclusivamente por todos os danos e prejuizos de qualquer
natureza, causados direta ou indiretamente por seus empregados, representantes ou
prepostos aos bens do Municipio de Francisco Dumont ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execucao do objeto licitado, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade da fiscalizacao ou acompanhamento pelo CONTRATANTE.

7.3. Arcar com todos os prejuizos resultantes de agdes judiciais a que o Municipio de Francisco
Dumont for compelido a responder por forca da futura contratagao, incluindo despesas
judiciais e honorarios advocaticios.

7.4. Indicar a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, Preposto, com competéncia
para manter entendimentos e receber comunicagdes acerca do objeto do contrato.

7.5. Comparecer a sede do Municipio, sempre que solicitado, através de Preposto, no prazo de
24 (vinte quatro) horas da convocacao para esclarecimento de quaisquer problemas relativos
ao fornecimento.

7.6. Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer irregularidade ou dificuldade que
impossibilite a execucao do objeto licitado.

7.7. Promover o fornecimento dos materiais contratados somente com prévia autorizacdao do
Municipio de Francisco Dumont.
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7.8. Apés autorizacao do Contratante, a Contratada fica obrigada a promover o
fornecimento do objeto licitado em prazo ndo superior a 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir do recebimento da Ordem de Fornecimento (OF).

7.9. Realizar o fornecimento dos materiais, obedecendo rigorosamente ao disposto no Anexos
I - Termo de Referéncia, e as demais disposicoes do Instrumento Convocatdrio.

7.10. Providenciar a imediata correcao de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pelo Municipio de Francisco Dumont referente as condicOes firmadas na presente Ata.

7.11. Viabilizar o atendimento das condicOes firmadas a partir da data da publicacdo da
presente Ata.

7.12. Manter, durante o prazo de vigéncia da presente Ata todas as condicdes de habilitacdo
exigidas no Edital.

7.13. Manter, durante a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo quanto a regularidade

fiscal exigida na licitacdo, devendo enviar as certidoes negativas de débitos para o
endereco eletronico compras.gov.fd@gmail.com.

7.14. Para as empresas optantes pelo Simples Nacional, deverdao apresentar
juntamente com a Nota Fiscal extrato do SIMPLES, bem como guia e comprovante

de pagamento referente ao ultimo periodo de apuracao

8. DAS IMPUGNAGCOES AOS PRECOS REGISTRADOS:

8.1. Impugnagao aos pregos registrados, em razao de incompatibilidade destes com os pregos
praticados no mercado, podera ser interposta por qualquer cidaddo, durante a vigéncia da Ata
de Registro de Precos, e devera atender aos seguintes requisitos de admissibilidade:

8.1.1. Ser protocolizada no setor de Protocolo do Municipio de Francisco Dumont, situado a
Disposigao para retirada na sala da CPL da Prefeitura Municipal de Francisco Dumont, situada
na Rua Frey Henrique, 99 B, Bairro Vila Nova, Francisco Dumont/MG.

8.1.2. O Municipio de Francisco Dumont ndo se responsabilizara por impugnagoes
enderecadas via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no
item acima, e que, por isso, ndo sejam protocolizadas na vigéncia da ARP;

8.1.3. Ser dirigida ao setor gerenciador, que, cumpridos os requisitos de admissibilidade,
decidird a respeito, devendo, uma vez comprovada a procedéncia do pedido, tomar,
inicialmente, conforme o caso, as medidas como procedimento administrativo, respeitando o
contraditorio, para aplicagao da revogacao da ARP;

8.1.4. A decisdo do responsavel pelo setor gerenciador sera enviada ao impugnante via fac-
simile ou e-mail;

8.1.5. Conter o nimero da ARP a qual se refere, com a descricdo do objeto e a identificacdo
do(s) item(s) cujo(s) preco(s) se impugna(m);

PRACA DA MATRIZ, 285, CENTRO | FRANCISCO DUMONT/MG | CEP: 39.387-000

TEL:(38) 3733-1171 | EMAIL:prefeiturafranciscodumont@gmail.com

franciscodumont.mg.gov.br



mailto:contratos@bocaiuva.mg.gov.br

\ 4=

PREFEITURA DE

FRANCISCO
DUMONT

Trabalho é nossa marca

8.1.5. Conter o nome completo, a qualificacdo, cdpia do documento de identidade e do
Cadastro de Pessoa Fisica e o endereco do denunciante;

8.1.6. Conter provas da incompatibilidade do preco impugnado, por meio de pesquisa
atualizada do mercado.

Francisco Dumont (MG), ......... de oo de 2022.

CONTRATANTE:

Eduardo Rabelo Fonseca
Prefeito Municipal

DETENTOR(A):

NOME DA EMPRESA:
Rep. Legal:
CPF:

Testemunha 01:
CPF:

Testemunha 02:
CPF:
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| ANEXO VII — MINUTA DE CONTRATO

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 032/2022
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECO N° 014/2022

TERMO DE CONTRATO N° <<NCONTRATO>> QUE ENTRE SI CELEBRAM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO DUMONT E <<CONTRATADO>>

Pelo presente instrumento as partes, de um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE
FRANCISCO DUMONT, situada na <<ENDERECOCONTRATANTE>>, inscrita no CNPJ/MF
sob n® <<CNPJ_CONTRATANTE>>, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE,

neste ato representada pelo Prefeito em exercicio , portador da Cédula
de Identidade n©. e CPF/MF no, e, de outro, a empresa

, com sede na Rua , inscrita no
CNPJ/MF sob no°, , doravante denominada simplesmente CONTRATADA, neste

ato representada por seu (nome, fungao, RG, CPF, do representante legal da empresa), de
acordo com o que consta do Processo n° 032/2022, relativo ao PREGAO PRESENCIAL
n°. 0014/2022, tém entre si justo e acertado este instrumento contratual, que se regera
pelas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente contrato a prestacdes de servicos de empresa especializada
em gestdo de conteldo corporativo, gestao de arquivos fisicos e digitais para prestacdo de
servicos de guarda fisica, classificacdo, preparacao, indexacado e digitalizacao de documentos,
incluindo o fornecimento de software, mao-de-obra especializada, treinamento e suporte
técnico, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Francisco Dumont com
especificaces estabelecidas no Termo de Referéncia, conforme detalhamento abaixo:

Descricao do

Material/Servico Valor unitario |Valor total

Item | Unid. Qtde

1.2. Para todos os efeitos de direito, para melhor caracterizacao do objeto, bem como para
definir procedimentos e normas decorrentes das obrigacdes ora contraidas, integram este
contrato os documentos do Edital de Pregao n.° 014/2022, constantes do Processo n.°
032/2022, ¢, em especial, a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitacao da
Contratada.

CLAUSULA SEGUNDA — DO REGIME DE EXECU(}RO/FORMA DE FORNECIMENTO:
2.1. O fornecimento sera de forma parcelada, conforme solicitacdo da secretaria solicitante,
através do atendimento por parte da CONTRATADA, da Ordem de Fornecimento devidamente

formalizadas pela CONTRATANTE e enviadas a CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO, REAJUSTES E FORMA DE PAGAMENTO:
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3.1. O valor total do presente contrato é de R$<<VALOR_TOTAL_CONTRATO>>, referente
aos itens e seus quantitativos e precos unitarios descritos na clausula primeira deste
documento.

3.2. O preco estabelecido na clausula anterior ndo sera reajustado, bem como nao incidira
sobre 0 mesmo qualquer espécie de atualizacdo monetaria, salvo determinacao legal em
contrario.

3.3. Os precos estabelecidos na clausula anterior somente serdo alterados na ocorréncia das
hipoteses previstas na alinea “d”, inciso II do caput do art. 65, § 5° e 6° do mesmo artigo.

3.4. O pagamento dos itens constantes do presente contrato sera efetuado em até 30 (trinta)
dias apods a efetiva entrega dos itens, devidamente atestada pelo liquidante, mediante a
apresentacao da respectiva Nota Fiscal/Fatura.

3.5. O Municipio efetuara o pagamento, a empresa, mediante comprovacao efetiva da entrega
dos materiais.

CLAUSULA QUARTA — DA DURAGCAO DO CONTRATO:

4.1. O presente Contrato tera duragao de ( ) meses, iniciando-se
na data de sua assinatura.

4.2. Considerar-se-a vencido, quando expirado este prazo ou, antes disso, desde que
esgotados o total fornecimento do seu objeto.

4.3. O presente Contrato podera ser prorrogado, se ainda ndo esgotados o total fornecimento
do seu objeto, desde que atendidas as exigéncias e limitacdes do art. 57 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES:
5.1. A CONTRATADA reconhece como de sua responsabilidade:

5.1.1. Todas as despesas referente ao fornecimento do objeto do contrato, bem como
qualquer outra, direta ou indiretamente pertinentes ao presente contrato.

5.1.2. Os pagamentos, quer sejam federais, Estaduais ou Municipal, de todos os tributos
incidentes sobre este instrumento ou decorrentes da execugao do objeto, bem como
decorrentes da legislacao trabalhista e previdenciaria, a qualquer empregado ou preposto seu,
inclusive os seus proprios, sob pena de retengao do pagamento.

5.1.3. Substituir imediatamente os materiais defeituosos ou que nao estejam de acordo com a
especificacao definida no termo de referéncia.

5.1.4. Manter, enquanto vigorar a vigéncia do contrato e em compatibilidade com as
obrigagbes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no
Edital de PREGAO N°© 014/2022.

5.1.5. Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacao quanto a regularidade
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fiscal exigida na licitacdo, devendo enviar as certidoes negativas de débitos para o
endereco eletrénico compras.gov.fd@gmail.com.

5.1.6. Para as empresas optantes pelo Simples Nacional, deverdao apresentar
juntamente com a Nota Fiscal extrato do SIMPLES, bem como guia e comprovante

de pagamento referente ao ultimo periodo de apuracao

5.2. A CONTRATANTE reconhece como de sua responsabilidade:

5.2.1. Prestar, com clareza, a Contratada, as informagOes necessarias para o fornecimento dos
materiais.

5.2.2. As Ordens de Fornecimento (OF) somente serao emitidas se a CONTRATADA
estiver com as certidoes negativas de débito ou positivas com efeito de negativas
atualizadas junto ao cadastro de fornecedores do Municipio de Francisco Dumont
referente a regularidade fiscal, conforme Art. 29 da Lei 8.666/93, sendo elas, CND
Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista (CNDT).

5.2.3. Atualizar no sistema de compras e licitacao as certidoes enviadas pelas empresas
contratadas no endereco eletronico compras.gov.fd@gmail.com.

CLAUSULA SEXTA — DA FISCALIZAGAO:

6.1. O MUNICIPIO designard o Sr. Itamar Jaime Duarte Azevedo para acompanhar e
fiscalizar a execucdao do contrato, podendo solicitar esclarecimentos e determinar o que for
necessario a regularizacao das faltas ou irregularidades observadas.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES:

7.1. A Contratada ficara sujeita as seguintes penalidades:

I. por atraso injustificado na entrega dos materiais:

a) 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso sobre o valor da proposta, até
0 300 (trigésimo) dia, calculado por ocorréncia;

b) até 20% (vinte por cento) sobre o saldo do valor da proposta, no caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias, na prestacao do servico, observando-se que a partir do
100 dia de atraso no fornecimento podera ocorrer a rescisao unilateral do contrato,
garantindo o contraditério e a ampla defesa;

c) até 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta, na hipétese da Empresa,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisao, bem como nos
demais casos de inadimplemento contratual

II. Pela inexecugao total ou parcial do contrato (ou substituto) a Administracdao podera,
garantida a defesa prévia, aplicar ao contratado as seguintes sancoes:

a) adverténcia;
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b) suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o
Municipio, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

¢) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a autoridade que aplicou a penalidade, depois do ressarcimento a Administragdo pelos
prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso
anterior.

d) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato por qualquer causa de
rescisdo em que o motivo possa ser atribuido a CONTRATADA, nas hipdteses previstas no
artigo 78, incisos I a VIII, da Lei 8.666/93, garantido a ampla defesa e o contraditorio.

e) A contratada que ndo estiver atualizada junto ao cadastro de fornecedores do Municipio de
Francisco Dumont ou que estiver inadimplente com a regularidade fiscal, conforme item
11.1.2 do edital, apos notificada a apresentar qualquer uma das certidoes de que se trata o
Art. 29 da Lei 8.666/93 para emissao da Ordem de Servico (0.S) pagara o percentual de
multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso sobre o valor da proposta, até
0 15° (décimo quinto) dia, calculado por ocorréncia, apds essa data a empresa podera ter seu
contrato/ata de registro de preco rescindido, e os itens passados a empresa classificada em
segundo lugar.

CLAUSULA OITAVA — DO CREDITO ORCAMENTARIO:

8.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta das dotacgles
orcamentarias do orcamento geral do Municipio no presente exercicio, indicadas abaixo, e
para os exercicios subsequentes, em caso de perdurar a vigéncia do contrato, as despesas
correrdo a conta dos créditos proprios, consignados na mesma dotacao.

No Atividade Descrigao Natureza Vinculo
Ficha

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO:

9.1. Este instrumento sera rescindido na hipotese de infracao pela CONTRATADA de qualquer
das condicOes e clausulas aqui estabelecidas, constituindo, igualmente, motivos para a sua
unilateral rescisdo, quaisquer das circunstancias arroladas no Art. 78 da Lei n° 8.666/93,
quando pertinentes.

CLAUSULA DECIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS E GERAIS:

10.1. O CONTRATADO reconhece a prerrogativa do CONTRATANTE em alterar
unilateralmente este Contrato, para possibilitar a melhor adequacdo as finalidades do
interesse publico, nos precisos termos do art. 65 da Lei 8.666/93.

10.2. O presente instrumento foi lavrado em decorréncia do PROCESSO DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 014/2022, regendo-se pelas normas da Lei n. 8.666, de 21 de
junho de 1993, as quais também se sujeitam as partes que o celebram.
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10.3. Fica eleito o foro da comarca de Bocaiuva para solucionar quaisquer duvidas quanto a
execugao do presente contrato.

E por estarem justas e acordadas, firmam as partes o presente contrato em 02 (duas) vias de
igual teor e forma, com duas testemunhas, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Local e data.

Contratante Contratado
Prefeitura Municipal de Francisco Dumont/MG

Testemunha A Testemunha B
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO VIII — RELACAO DE ITENS EXCLUSIVOS A ME, EPP E DE AMPLA
PARTICIPACAO

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 032/2022
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECO N° 014/2022

LOTE Exclusivo/ Ampla Participacao
1 Item de ampla participacao
Legenda:

Item exclusivo para ME/EPP: s3o os itens que seu total sao de até R$ 80.000,00, devendo
ser exclusivos a participacdo de micro empresas, empresas de pequeno porte e equiparadas,
conforme Art. 48, I da Lei 123/2006.

Item de ampla participacao: S3do os itens que seu total sdo maiores que R$ 80.000,00,
sendo a participacao para todas as empresas, independente do enquadramento da mesma.
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| ANEXO IX — FICHA CADASTRO DO LICITANTE

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 032/2022
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECO N° 014/2022

(A) PREGOEIRO(A) DO MUNICIPIO DE FRANCISCO DUMONT
Encaminhamos a ficha cadastral da empresa para facilitar a comunicacao desta empresa com

este Municipio, conforme abaixo:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO: No

BAIRRO: CEP:

MUNICIPIO: /

TELEFONE CONTATO:

E-MAIL:

PESSOA PARA CONTATO:

CONTA BANCARIA:

REPRESENTANTE QUE ASSINARA CONTRATO SE SAGRAR VENCEDOR:

CPF: RG:

ENDERECO:

Data e Local

Assinatura representante legal da empresa
Carimbo CNPJ
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