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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

Referéncia: PROCESSO 056/2022 - PREGAO PRESENCIAL N2 027/2022

Razdo Social:

CNPJ n2:

Endereco:

Cidade:

Estado: Cep:

E-Mail:

Telefone/Fax:

Pessoa para contato:

Recebemos cépia do instrumento convocatdrio da licitagdo acima identificada.

Local , de de

Assinatura
Sr. Licitante,
Visando a comunicagdo futura entre este Poder e essa empresa, solicito que Vossa Senhoria preencha o

recibo de retirada do edital e remeta ao Pregoeiro, por meio do e-mail
franciscodumontlicitacao@gmail.com.

A nao remessa do recibo exime ao Pregoeiro da comunicagdo de eventuais retificagdes ocorridas no
instrumento convocatério, e de quaisquer informagées adicionais.

ENTRO | FRANCISCO DUMONT/MG |

171 ) EMATL) Drefist Ui ncacodumons@epm niL-co

franciecodumont.mg.gav.br
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PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITACAO 056/2022
PREGAO PRESENCIAL 027/2022

Regido pela Lei n° 10.520/2002, Lei 8.666/93, Lei 123/2006, Lei Complementar 147/2014, Lei Municipal
921/2010 (ME e EPP), Decreto Municipal 005/2013 (Pregéo).

Objeto:

Constitui o objeto do presente Edital a contratagao de empresa especializada
para prestacdo de servicos em assessoria e consultoria contabil na area
publica e caixa escolar, com atendimento presencial e a distancia para a
realizagcdo dos servigcos contabeis para o municipio de Francisco Dumont —
MG, com quantitativos e especificagbes estabelecidas no Termo de
Referéncia, documento que constitui o Anexo | deste Edital.

PREGAO PRESENCIAL
MENOR PRECO UNITARIO

SESSAO PUBLICA PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

Data: 01/07/2022

Local:

Portaria Municipal n? 1250/2021
de 13 de setembro de 2021

Horario:08h00Omin.

Setor de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Francisco Dumont-MG, Rua
Frey Henrique, n°: 99 B, Bairro Vila Nova, CEP: 39.387-000, Francisco
Dumont-MG

CNPJ sob o N2: 16.885.485/0001-88

Telefone: (38) 99800-1301

E-mail: franciscodumontlicitacao @gmail.com

(0] Edital podera ser adquirido direto pelo site
https://franciscodumont.mg.gov.br/ na aba “Licitacdes”.

Horéario de Funcionamento: 08h0Omin as 11h00Omin e de 13h00min as
17h00min

HERBERT LEONARDO FONSECA
Pregoeiro Oficial

PRACK DA MATREZ, J85, CENTRO | FRANCISCE ONT/MG | CEP: 20 387000
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PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 056/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 027/2022

PREAMBULO

O Municipio de Francisco Dumont, com endereco a Praca da Matriz, n.2 285, Centro, CEP 39.387-000,
Francisco Dumont/MG, CNPJ: 16.885.485/0001-88, isento de inscricdo estadual, através do Pregoeiro
oficial: HERBERT LEONARDO FONSECA, torna publico que fardo realizar licitacdo na modalidade Pregdo
Presencial, do Tipo Menor Prego por Item, regido pela Lei Federal n.2 10.520, de 17/7/2002, Lei Estadual
n.2 14.167, de 10/01/2002, Lei Complementar n.2 123 de 14/12/2006, Lei Complementar 147/2014, Lei
Federal n2 8.666/93, de 21/6/93, e alteracdes posteriores, Lei Municipal 921/2010 (ME e EPP), Decreto
Municipal 005/2013 (Pregdo) e demais condigdes fixadas neste instrumento convocatério.

| - OBJETO:

1.1 - Constitui o objeto do presente Edital a contratagao de empresa especializada para prestagao de
servicos em assessoria e consultoria contabil na drea publica e caixa escolar, com atendimento
presencial e a distancia para a realizacao dos servigos contdbeis para o municipio de Francisco Dumont
- MG, com quantitativos e especificagoes estabelecidas no Termo de Referéncia, documento que
constitui o Anexo | deste Edital

1.2 - Os servigos prestados pela empresa vencedora do certame deverao estar de acordo com o solicitado
neste edital e seus anexos.

1.3. O valor global estimado da licitagio é de R$ 172.900,00 (cento e setenta e dois mil e novecentos
reais). Os valores unitarios de referéncias encontram-se disponiveis para consulta nos autos do
processo, disponivel no Setor de Licitagdes no enderego ja mencionado.

1.6. Os valores que estiverem ACIMA dos precos médio da pesquisa de mercado realizada pelo
Municipio e o Pregoeiro ndo conseguindo negociar com os fornecedores menores pregos ficando abaixo
dos pregos de referéncia, os itens serdo frustrados.

11 — SECRETARIAS SOLICITANTES:

Secretaria Municipal de Administra¢do e Finangas.

11l — CONDICOES DE PARTICIPACAO:

3.1. Poderdo participar deste Pregdo as empresas do ramo pertinente ao seu objeto, legalmente
constituidas e que satisfagam as condi¢cGes estabelecidas neste Edital.

3.1.1. Participarao da Sessao Oficial do Pregdo Presencial os representantes efetivamente credenciados.

3.2. A participagdo na licitagdo implica, automaticamente, na aceitagao integral dos termos deste Edital e
seus Anexos e leis aplicaveis.

3.3. E vedada a participacdo de empresa:

3.3.1. Concordataria ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em
liguidagdo e as que ndo sejam microempresas ou empresas de pequeno porte;

3.3.2. Que tenha sido declarada inidonea pela Administragdo Publica e, caso participe do processo
licitatério, estara sujeita as penalidades previstas no art. 97, paragrafo Unico da Lei Federal 8.666/93;
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3.3.3. Empresa suspensa ou impedida de transacionar com a Administragdo Publica ou qualquer dos seus
6rgdos descentralizados;

3.3.4. Empresa estrangeira que ndo estiver estabelecida em territdério nacional;

3.3.5. Cujos sécios ou diretores pertengam, simultaneamente, a mais de uma firma licitante.

3.3.6. Empresa cujo dirigente, gerente, sécio ou responsavel técnico seja servidor da Prefeitura Municipal
de Francisco Dumont;

3.3.7. Empresas que incidam nas situagdes dispostas no art. 9 da Lei 8.666/93.

3.4. A observancia das vedagGes deste item é de inteira responsabilidade da licitante, que pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

3.5. Em atendimento ao disposto no artigo 48, | da Lei Complementar n2 123/026, os itens que ndo
ultrapassarem o valor de R$ 80.000,00 (Oitenta mil Reais) terdo participacdo exclusiva de
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor individual.

3.5.1. De acordo com o Art. 49, Inc. Il da Lei 123/2006, n3o se aplica o disposto nos Art. 47 e 48 da referida
Lei quando ndo houver um minimo de 03 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as
exigéncias estabelecidas no instrumento convocatdrio.

3.5.2. entende-se por fornecedores locais as empresas situadas na cidade de Francisco Dumont e
entende-se por regionais as empresas situadas nas cidades com DDD (Discagem Direta a Distancia) (38)
(trinta e oito).

3.6. O Municipio de Francisco Dumont ndo aceitara ou receberda qualquer servico com atraso, defeito ou
imperfeicdo, em desacordo com as especificagGes e condi¢cdes constantes no Termo de Referéncia (Anexo
1) ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto.

IV — DO CREDENCIAMENTO:

4.1. O credenciamento e entrega dos envelopes sera a partir das 08:00h (oito horas) do dia 01 de julho
de 2022.

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro
comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador, a procuragdo por instrumento publico ou particular, neste caso com firma
reconhecida, da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos
e desistir de sua interposi¢cdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do
correspondente documento, dentre os indicados na alinea "a", que comprove os poderes do mandante
para a outorga.

4.2 - O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

4.3 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada.

4.4. Todas as licitantes deverao apresentar perante a Equipe de Apoio, antes da entrega dos envelopes,
a Declaracao de Atendimento as Condig¢des de Habilitagcao — Anexo lll. A Declara¢do podera ser assinada
antes da entrega dos envelopes e a sua auséncia ou recusa em assind-la, constitui motivo para a
exclusao da Licitante do certame.

4.5. Apresentar prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

4.6. Os Licitantes que desejarem os beneficios da Lei 123/2006, deverdo apresentar declaragdo de
enquadramento na condi¢do de Micro-Empresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme modelo do
Anexo V e como comprovagio, apresentar a CERTIDAO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL, com data
de expedigdo de no maximo 90 (noventa) dias do prazo de abertura dos envelopes. Obs: Caso nao
apresente a Certidao Simplificada da Junta Comercial ou apresente fora do prazo estipulado, a empresa
ndo comprovara ser microempresa ou empresa de pequeno porte e perdera os direitos concedidos na
Lei 123.2006, nao podendo concorrer aos itens exclusivos as ME e EPP, que sao aqueles itens que os
valores globais ficam abaixo de R$ 80.000,00.
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4.6.1. lembrando que serd vistoriada o prazo de validade e o selo de autenticidade da Certiddo
Simplificada expedida pela Junta Comercial (IN 103/2007, § 8°), que seus dados serdo conferidos pela
Equipe de Apoio perante o site correspondente. A referida Certiddo tera validade se o prazo de emissdo
ndo ultrapassar 90 (noventa) dias da data de abertura das propostas.

4.7. Somente as Licitantes que atenderem aos requisitos do item 4.1. e 4.2. deste edital, terdo poderes
para formular verbalmente, na sessdo, novas propostas e lances de pregos, manifestar apds a declaragdo
do vencedor, imediata e motivadamente, a intencdo de recorrer contra decisdes do Pregoeiro, assinar a
ata onde estara registrado o valor final decorrente dos lances e praticar todos os demais atos inerentes
ao certame em nome da Proponente. A Licitante que se retirar antes do término da sessao considerar-se-
4 que tenha renunciado ao direito de oferecer lances, recorrer dos atos do Pregoeiro e renunciado o
direito de interpor recurso.

4.7. Declarado encerrado o procedimento de credenciamento, ndo mais serd admitida a participagdo de
outras Proponentes.

V — APRESENTACAO DOS ENVELOPES:

5.1 - A proposta e os documentos para habilitagdo deverdo ser apresentados em 02 (dois) envelopes
distintos, colados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além da razao social e enderec¢o do
licitante, sob pena de desclassificagdo, os seguintes dizeres:

ENVELOPE I:

Conteudo: Proposta de Prego

Processo Administrativo n2. 056/2022
Pregdo Presencial n2. 027/2022

Prefeitura Municipal de Francisco Dumont

ENVELOPE II:

Contetido: Documentos para Habilitagao
Processo Administrativo n2. 056/2022
Pregdo Presencial n2. 027/2022

Prefeitura Municipal de Francisco Dumont

VI - DO CONTEUDO DO ENVELOPE “PROPOSTA DE PRECOS”:

6.1. No Envelope: “Proposta de Precos” constard uma carta proposta com valor da presta¢do do servigo
POR ITEM, que podera ser apresentada em modelo préoprio, contendo todas as informacdes ali previstas,
em uma via, com identificacdo da empresa proponente, n2. do CNPJ, endereco e assinatura do seu
representante legal ou credenciado, devidamente identificado e qualificado, além das seguintes
informacdes:

6.1.1. Prego unitario por item, em numeral com 02 (duas) casas decimais, contendo todas as

especificagcdes do objeto cotado, sob pena de desclassificacdo, em conformidade com o anexo | deste
edital. A proposta deverd conter o valor total em numeral e por extenso, de acordo com a descri¢cdo
contida no Anexo Il do presente edital. No(s) preco(s) proposto(s) deverdo estar incluidos todos os
tributos, encargos sociais, transportes, alimentacdo, hospedagens, e quaisquer outros 6nus que por
ventura possam recair sobre o servigo objeto da presente licitacdo;

6.1.2. Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de
apresentacao;
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6.1.3. Ndo sera admitida cotacgdo inferior a quantidade prevista neste Edital;

6.1.4. O prego ofertado, salvo hipoteses legais, permanecera fixo e irreajustavel;

6.2 - A proposta devera ser elaborada preferencialmente em papel timbrado e redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressGes técnicas de uso corrente, com suas paginas numeradas
seqliencialmente, sem rasuras, emendas, borrSes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo
representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuragdo.

6.3. O encaminhamento da Proposta Comercial pressupGe pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas no edital.

6.4. Serdo desclassificadas as propostas que:

6.4.1. Forem elaboradas em desacordo com as exigéncias do Edital e seus Anexos;

6.4.2. Apresentarem pregos totais ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, excessivos ou
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndao venham a ter demonstrada sua
viabilidade através de documenta¢do comprovando que os custos sdo coerentes com os de mercado;
6.4.3. Apresentarem proposta alternativa, tendo como opgao de prego ou marca, ou oferta de vantagem
baseada na proposta das demais Licitantes.

6.5. Fica desde ja estabelecido que o formalismo nao ira sobrepor aos principios da Ampla Concorréncia
e da Economicidade, razao pela qual simples omissdes ou situa¢Ges que poderdo ser sanadas através de
diligéncias realizadas pela CPL, ndo desclassificardo a proposta, garantindo, desta forma a supremacia
do Interesse Publico.

VIl — DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS DE HABILITAGAO”:

7.1 — Habilitagao Juridica:

7.1.1 - registro comercial, no caso de empresa individual;

7.1.2 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de
seus administradores;

7.1.3 - inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

7.1.4 - decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

7.1.5 - 7.1.5 - O Microempreendedor Individual (MEI) devera comprovar sua condicdo mediante a
apresentacdo do Certificado da Condigdao de Microempreendedor Individual, que podera ser obtido no
endereco: http://www.portaldoempreendedor.gov.br

7.2 — Regularidade Fiscal e Trabalhista

7.2.1 - prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

7.2.2 - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede da licitante;
7.2.3 - prova de regularidade relativa com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

7.2.4 - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n25.452, de 12 de maio de 1943.”(Lei 12.440/2011).

7.3 - Qualificagdao Econdmica - Financeira.

7.3.1 - Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da comarca sede da licitante.

7.3.2 - Declaracdo nos moldes constantes do Anexo IV deste edital, para atender dispositivo previsto no
art. 27, inciso V, da Lei 8.666/93.

7.4 — Qualificagao técnica.
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7.4.1 - Atestados de Capacidade Técnica-Operacional. Pelo menos 01 (um) atestado fornecido por
pessoas juridicas de direito publico ou privado que comprove que a licitante ja forneceu ou esta
fornecendo, de maneira satisfatdria e a contento com o objeto da presente licitagdo.

7.4.1.1. Os atestados e/ou certiddes apresentados deverdo conter as seguintes informagdes basicas:
Nome do Contratado e do Contratante, identificagdo do objeto do contrato, descrevendo o tipo ou
natureza do servigo, servigos executados (discriminagdo e quantidades).

7.4.1.2. Os Atestados ou certidGes que ndo atender a todas as caracteristicas citadas nas condi¢des acima,
nao serdo considerados pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio.

7.4.2. Comprovagdo de que a empresa é registrada no Conselho Regional de Contabilidade (CRC) por meio
da apresentagdo de Alvarad de Organizagdo/Sociedade Contabil com validade na data de abertura do
certame.

7.4.3. Comprovacdo da existéncia de responsavel técnico, contador de nivel superior com registro no
Conselho Regional de Contabilidade (CRC), apto a prestar tais servigos de assessoria contabil.

7.4.3.1. A comprovagdo de que os responsavel(eis) técnico(s) acima elencado(s) pertence(m) ao quadro
permanente da empresa licitante, na data prevista para entrega da proposta, entendendo-se como tal,
para fins deste certame, o sécio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato social/estatuto
social; o administrador ou o diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social; e o prestador de servicos com contrato escrito firmado com o licitante, ou com
declaragdo de compromisso de vinculagdo contratual futura, caso o licitante se sagre vencedor do
certame.

7.5 — Ficha de Cadastro

7.5.1 - A Licitante devera preencher a ficha de cadastro (Anexo VIII — Cadastro do Licitante) com todos os
dados da empresa.

7.5.1.1 - A ficha de cadastro é exclusivamente para facilitar a comunicacdo entre a empresa e este
Municipio, em duvidas, diligéncias, assinaturas de contratos, etc.

7.6 - Na auséncia de documentos constantes nos itens 7.2 e 7.3, deste titulo, o(a) Pregoeiro(a) e equipe
de apoio poderao consultar os sites dos 6rgaos emissores para sua emissao, juntando-os aos autos.
7.6.1 - O Municipio de Francisco Dumont ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos
meios eletronicos, hipdtese em que, em face do ndo saneamento das falhas constatadas, o licitante sera
inabilitado.

7.7 - COMO CONDICAO PREVIA A0 EXAME DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO DO LICITANTE
DETENTOR DA PROPOSTA CLASSIFICADA EM PRIMEIRO LUGAR, AO PREGOEIRO(A) VERIFICARA O
EVENTUAL DESCUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO, ESPECIALMENTE QUANTO A
EXISTENCIA DE SANGAO QUE IMPEGA A PARTICIPACAO NO CERTAME OU A FUTURA CONTRATAGAO,
MEDIANTE A CONSULTA AOS DOCUMENTOS INSERIDOS NO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, E AINDA
NOS SEGUINTES CADASTROS:

7.7.1- Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/);

7.7.2 - Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php ).

7.7.3- Lista de |Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0
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7.7.4 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritdrio, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.7.4.1 - Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.7.4.2 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.7.4.3 - O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacdo.

7.8 - Constatada a existéncia de sang¢do, ao Pregoeiro(a) reputard o licitante inabilitado, por falta de
condigdo de participagao.

7.9 - Os documentos acima descritos deverdo estar com vigéncia plena até a data fixada para a abertura
do Envelope |, ou seja, todos os documentos deverdo estar atualizados, exceto o CNPJ.

7.10. Quando o documento ndo contiver de forma expressa o prazo de sua validade, serd esse considerado
como 90 (noventa) dias contados de sua expedi¢do/emissdo, exceto Alvara de Localizagdo e Sanitario.
7.11. Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia
autenticada via cartdrio competente, pelo Pregoeiro ou por servidor da Equipe de Apoio, com excec¢do
dos extraidos via internet.

7.12. Quando a Licitante optar por autenticar sua documentag¢do pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
FRANCISCO DUMONT devera apresentar fotocépia acompanhada do documento original. Para a
autenticacdo durante a reunido de abertura dos envelopes é salutar que a fotocdpia esteja dentro do
envelope respectivo e o original, em separado.

7.13. O(a) Pregoeiro(a) e a equipe de apoio efetuardo consulta ao site da Receita Federal na internet para
certificacdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ,
em observancia a legislagdo pertinente, confirmando, ainda, a autenticidade dos demais documentos
extraidos pela internet, junto aos sites dos érgaos emissores, para fins de habilitagdo.

7.14 - Procedida a consulta, serdo impressas declaragdes comprovantes da autenticidade dos
documentos, que serdo juntadas aos autos do processo licitatério, ou se ndo conseguir fazer a impressao,
serd carimbada com a marca “confere com a internet”.

7.15. Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a ser
substituido por cépia reprografica autenticada.

7.16. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos deverdo estar em nome do proponente e,
preferencialmente, com nimero do CNPJ e com o enderego respectivo, observando ainda o que segue,
conforme preceitua a legislagao vigente:

7.16.1. se o proponente for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;

7.16.2. se o proponente for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

7.17. A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitagdo em desacordo com o
previsto neste Titulo inabilitara o licitante, salvo hipdtese do art. 43 da Lei Complementar 123/06.

7.18. Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a ser

substituido por copia reprografica autenticada.

7.19. Os documentos exigidos na fase de Habilitagdo e que forem regularmente apresentados na fase
de Credenciamento, ficam dispensados de apresentagdo.
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VIl — DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO:

8.1. No horario e local indicados no preambulo, serd aberta a sessdo de processamento do Pregdo,
iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

8.2. Apds os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a declaracdo de pleno
atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o estabelecido no Anexo “IlI” do Edital e, em
envelopes separados, a proposta de pregos e os documentos de habilitagao.

8.3. Para efeitos da Lei Complementar n2. 123/2006, as microempresas e empresas de pequeno porte
deverdo apresentar na fase do credenciamento a declaracio constante do Anexo V e Certiddo
Simplificada da Junta Comercial sob pena de ndo gozarem dos seus beneficios, conforme disposto no
item 4.6 deste edital.

8.3.1. A falsidade da declaragdo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n2. 123/2006
caracterizara infragcdo administrativa, sem afastar as demais infragGes penais cabiveis.

8.4. Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento e, por
conseqliéncia, a possibilidade de admissdo de novos participantes no certame.

8.5. A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢cdes estabelecidas neste
Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas cujo objeto ndo atenda as especificagbes, prazos
e condigdes fixados no Edital.

8.5.1. No tocante aos pregos, as propostas serdo verificadas quanto a exatidao das operagdes aritméticas
que conduziram ao valor total or¢ado, procedendo-se as corre¢Ges no caso de eventuais erros, tomando-
se como corretos 0s pregos unitarios. As corre¢Oes efetuadas serdo consideradas para apuragdo do valor
da proposta.

8.6. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos seguintes
critérios:

8.6.1. Selegdo da proposta de menor preco, por ITEM, e das demais com pregos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

8.6.2. Ndo havendo pelo menos 03 (trés) pregos na condicdo definida na alinea anterior, serdo
selecionadas as propostas que apresentarem os menores pregos, até o maximo de 03 (trés). No caso de
empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do nimero de
licitantes.

8.7. Ao Pregoeiro convidara individualmente os proponentes selecionados a formular lances de forma
seqlencial, a partir da proposta de maior prego e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-
se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

8.7.1. Alicitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢do na ordenacdo de lances em relagdo
aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.

8.8. A cada nova rodada sera efetivada a classificagdo momentdnea das propostas, o que definira a
seqliéncia dos lances seguintes.

8.9. Serado realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se fagam necessarias.

9.10. N3o serdo aceitos lances verbais com valores irrisérios, incompativeis com o valor orgado.

8.11. N3o poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as
penalidades cabiveis.

8.12. Caso ndo se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco e o valor estimado para a contratagdo, hipétese em que ao Pregoeiro podera negociar
diretamente com a Proponente para que seja obtido melhor preco.

8.13. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo Pregoeiro, implicara exclusao da
licitante apenas da etapa de lances verbais.

8.14. A etapa de lances serda considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem
da formulagao de lances.

8.15. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e ndo selecionadas para
a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o ultimo preco
ofertado.
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8.16. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, ao Pregoeiro decidirda acerca da
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, sendo observado, para efeitos da Lei
Complementar n?. 123/2006, o disposto no capitulo “DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE” deste Edital.

8.17. O Pregoeiro poderd negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a redugdo do prego.
8.18. Apods a negociacdo, se houver ao Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego, decidindo
motivadamente a respeito.

8.19. A aceitabilidade sera aferida a partir dos pregos de mercado vigentes na data da apresentagdo das
propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgdo licitante, que serd juntada aos autos por
ocasido do julgamento.

8.20. Considerada aceitdvel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo os documentos
de habilitagdo de seu autor.

8.21. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a licitante sera
habilitada e declarada vencedora do certame.

8.22. Se a oferta ndo for aceitdvel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacdo, ao
Pregoeiro examinard a oferta subseqiiente de menor prego, negociara com o proponente, decidira sobre
a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condi¢des de habilitagcdo e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma oferta aceitavel em razao de atender aos requisitos de habilitagao, caso em que
sera declarado vencedor.

8.23. Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro, Licitantes Credenciados presentes e membros da Equipe
de Apoio. Os envelopes das demais Proponentes ficardo de posse da Administracdo que os devolvera apds
atendimento do objeto licitado ou os incinerara caso ndo sejam retirados no prazo a ser fixado pelo
Pregoeiro.

8.24. Decididos os recursos ou transcorrido in albis o prazo para sua interposi¢do, ao Pregoeiro devolvera
aos licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”. Caso o
representante da licitante ndo se encontrar presente, o envelope ficara disponivel por 30(trinta) dias para
retirada no setor de licitagdes. Vencido este prazo o envelope sera descartado.

8.25. Sera desclassificada a proposta vencedora com valores superiores aos precos maximos fixados no
Termo de Referéncia ou que apresentar precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles
que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que comprove que 0s
custos sdo coerentes com os de mercado

IX — DA PARTICIPAGCAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE:

9.1. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdao apresentar toda a documentacdo exigida
para efeitos de habilitacdo, conforme o Capitulo VIl do presente Edital, sob pena de inabilitacdo, ainda
que haja alguma restrigdo.

9.1.2. Havendo alguma restricdo na documentagdo para comprovagao da regularidade fiscal, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da declaragdo de vencedor do certame, prorrogdveis
por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento
ou parcelamento do débito, devendo a empresa interessada apresentar as respectivas certidGes negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.1.3. A ndo regularizagao da documentag¢do no prazo previsto no subitem 9.1.2.1 implicard decadéncia
do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢Ges administrativas cabiveis, sendo facultado a
Administragdo convocar para nova sessdo publica os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo,
para contratagdo, ou revogar a licitacado.
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X — DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO:

10.1. Impugnacgdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidaddo ou licitante, no
prazo de 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, dirigidas ao Pregoeiro
da Prefeitura Municipal de Francisco Dumont, devendo ser protocolizadas na sala do Setor de Licitagoes,
na Rua Frey Henrique, n2 99B, Bairro Vila Nova, Francisco Dumont/MG.

10.2. Declarada a vencedora, qualquer Licitante, desde que motivadamente e ao final da sessdo, podera
manifestar imediatamente a intengdo de recorrer, que sera registrada resumidamente em ata, quando
Ihe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para a apresentagdo das razdes do recurso, ficando as demais
Licitantes desde logo intimadas para apresentar as contrarrazdes, em igual prazo, que comegara a correr
do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. A falta de
manifestagdo importara a decadéncia do direito de recurso.

10.3. O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as quais serdo
reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados a apresentar
contrarrazées no prazo de 03 (trés) dias contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

10.4. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso.

10.5. Os recursos e impugnagdes serdo apreciados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

10.6. O acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
10.7. Os recursos e respectivas impugnacdes cabiveis deverdo obedecer aos seguintes requisitos, sob
pena de ndo serem conhecidos:

10.7.1. Ser dirigido a Prefeita de Francisco Dumont, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, conforme estabelecido no item 9.2 deste titulo;

10.7.2. Ser dirigido ao Prefeito de Francisco Dumont, nos casos de anulagdo ou revogacgao, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, nos termos do art. 109, inciso |, alinea “c”, da Lei Federal n2. 8.666/93;

10.7.3. Ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador, contendo razdo
social, CNPJ e enderego, rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado
do licitante, devidamente comprovado.

10.7.4. Ser protocolizado na sala da CPL, na Rua Frey Henrique, n? 99B, bairro Vila Nova, Francisco
Dumont/MG.

10.8. N3o serdo conhecidas as impugnacdes e 0s recursos interpostos apos o respectivo prazo legal, e/ou
subscrito por representante que ndo comprove poder de representacgao legal.

10.9. O Municipio de Francisco Dumont ndo se responsabilizara por memoriais de recursos e impugnacdes
enderecados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos da sala da CPL, e que, por isso,
ndo sejam protocolizados no prazo legal.

10.10. Interposto o recurso, ao Pregoeiro poderda reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

10.11. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicard o objeto do certame a licitante vencedora e homologard o procedimento.

10.12. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagao dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

10.13. A adjudicagdo sera feita por item.

10.14. A decisdo em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a conhecimento aos interessados,
através de comunicagdo por escrito, via fax e através de publicagdo no quadro geral de avisos do
Municipio.

XI— DO CONTRATO:

11.1 A prestacdo dos servicos objeto desta licitagdo deverd ser prestado de acordo com termo de
referéncia, conforme solicitacio da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, no prazo
determinado no termo de referéncia.
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11.1.1 Quando da requisi¢do, sera enviado Ordem de Servigo emitida pelo Setor de Compras.

11.1.2 As Ordens de Servicos (OS) somente serdo emitidas se as empresas estiverem com as certidoes
negativas de débito ou positivas com efeito de negativas atualizadas junto ao cadastro de fornecedores
do Municipio de Francisco Dumont referente a regularidade fiscal, conforme Art. 29 da Lei 8.666/93,
sendo elas, CND Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista (CNDT).

11.1.3 As CND’s de que trata o subitem anterior deverdo ser enviadas para o endereco eletronico
compras@engenheironavarro.mg.gov.br mensalmente ou quando se encontrar vencida.

11.2. O pagamento da Contratacdo sera efetuado em até 30 (trinta) dias, diretamente a Contratada
mediante apresenta¢do da nota fiscal ao setor competente, desde que a contratada comprove a sua
regularidade fiscal, sem a qual ndo sera liberado o pagamento.

11.2.1. Para as empresas optantes pelo Simples Nacional, deverdo apresentar juntamente com a Nota
Fiscal extrato do SIMPLES, bem como guia e comprovante de pagamento referente ao ultimo periodo

de apuracao

11.3. Em caso de irregularidade na emissdao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento serd contado
a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

11.4. Nenhum pagamento sera efetuado a detentora enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

11.5. Deverao estar incluidas no prego, todas as despesas necessarias a prestacao dos servigos objeto
desta licitagdo, sem quaisquer 6nus para Administragdo, tais como transportes, alimentacao,
hospedagem, tributos, etc...

11.6. Ao ser convocada para assinatura do Contrato, a vencedora tera o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis
para formalizar a assinatura.

11.7. O Contrato devera ser executado de acordo com as suas cldusulas, respondendo cada qual pelas
consequéncias da inexecugao.

11.8. A Contratada deverd manter durante a contratacdo preposto aceito pelo Contratante, para
representa-la.

11.9. A Contratada estara obrigada substituir, as suas expensas, os servigos prestados de forma irregular.
11.10. A Contratada é responsavel pelos danos causados a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, ndo excluindo essa responsabilidade a fiscalizacdo feita pela Contratada.

11.11. A Contratada assume inteira responsabilidade pelas obrigagGes sociais e de prote¢do aos seus
empregados, bem como pelos encargos previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
Contrato.

11.12. A Contratada, ndo podera subcontratar a execugdo parcial do objeto deste Processo Licitatorio,
sem autoriza¢do expressa da Contratante.

11.13. A execucgdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por Servidor designado pela Secretaria de
Administracdo e Financas que nomeia o Sr. Itamar Jaime Duarte Azevedo como fiscal e gestor do
contrato.

11.14. A Licitante vencedora fica obrigada a aceitar nas mesmas condigGes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem nas quantidades do material objeto da presente licitagdo, até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor da Nota de Empenho, ou do contrato, conforme for o caso.

11.15. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.
11.15.1. O contrato podera ser prorrogado mediante acordo entre as partes, conforme autoriza o art. 57,
Il da Lei 8.666/93.
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Xl — DAS PENALIDADES:

12.1. O Contratado que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de fornecer
o objeto da licitagdo, apresentar documentacado falsa, ensejar o retardamento da execugdo de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal,
ficard impedido de licitar e contratar com a Prefeitura e sera descredenciado dos sistemas de
cadastramento a que estiver inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
aplicdveis e demais cominagdes legais.

12.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

12.2.1. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso sobre o valor da proposta, até o
309 (trigésimo) dia, calculado por ocorréncia;

12.2.2. até 20% (vinte por cento) sobre o saldo do valor da proposta, no caso de atraso superior
a 30 (trinta) dias, na prestacdo do servi¢co, observando-se que a partir do 102 dia de atraso no
fornecimento poderd ocorrer a rescisdo unilateral do contrato, garantindo o contraditério e a
ampla defesa;

12.2.3. até 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta, na hipdtese da Empresa,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais
casos de inadimplemento contratual.

12.3. As sanc¢dOes previstas, face & gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo, em que se garantira a observancia
dos principios do contraditério e da ampla defesa.

12.4. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serad descontado dos
pagamentos devidos pela Prefeitura. Se os valores ndao forem suficientes, a diferenca devera
ser paga pela Empresa por meio de depdsito bancdario na conta da Prefeitura, no prazo maximo
de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data de notificagdo da aplicagdo da sancgdo.

12.5. A contratada que ndo estiver atualizada junto ao cadastro de fornecedores do Municipio
de Francisco Dumont ou que estiver inadimplente com a regularidade fiscal, conforme item
11.1.2 deste edital, apds notificada a apresentar qualquer uma das certidGes de que se trata
0 Art. 29 da Lei 8.666/93 para emissdo da Ordem de Servico (0.S) pagaré o percentual de multa
de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso sobre o valor da proposta, até o 159
(décimo quinto) dia, calculado por ocorréncia, apos essa data a empresa podera ter seu
contrato/ata de registro de preco rescindido, e os itens passados a empresa classificada em
segundo lugar.

Xlll — DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

13.1. O setor competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar o objeto desta licitacdo sera a
Secretaria de Administracdo e Finangas, observado o artigo 67, da Lei Federal no 8.666/93.

13.2. A Secretaria nomeia o Sr. Itamar Jaime Duarte Azevedo, como gestor e fiscal do contrato,
acompanhando toda a sua execuc¢do, podendo inclusive notificar a empresa contratada.

13.2. Na ocorréncia de atrasos nos fornecimentos, o Municipio podera aplicar as penalidades previstas
neste Edital e na Lei 8666/93 e suas alteracdes.

XIV — DAS OBRIGACOES:

14.1. A Contratada executara o objeto da licitagdo, com o cumprimento integral e pontual das obrigagdes
assumidas, e obriga-se a:

a) assinar o contrato elaborado na conformidade da minuta que integra o edital, no prazo de 05 dias
Uteis, a contar da convocacgéo para tal ato;
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b) Prestar os servicos com estrita obediéncia ao termo de referéncia elaborado pela contratante, e em
conformidade com a proposta apresentada;

¢) cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obriga¢es assumidas;

d) permitir e facilitar a Fiscalizagdo do Contratante, em qualquer dia e hordrio, devendo prestar todos
os esclarecimentos solicitados;

e) comunicar a Contratante a ocorréncia de qualquer fato ou condigdo que possa atrasar ou impedir a
prestacdo dos servigos, no todo ou em parte, de acordo com o prazo estipulado por este Instrumento,
indicando as medidas para corrigir a situacdo;

f) respeitar e fazer respeitar, sob as penas legais, a legislagdo e posturas do Contratante sobre o
fornecimento dos produtos e horarios para descarga dos objetos;

g) responder por danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa
ou dolo na execug¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela Administracgdo;

h) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execugao do contrato;

i)  manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas
as condicdes de habilitacio quanto a regularidade fiscal exigida na licitacdo, devendo enviar as
certidoes negativas de débitos para o endereco eletrénico compras@engenheironavarro.mg.gov.br.

j) Para as empresas optantes pelo Simples Nacional, deverdo apresentar juntamente com a Nota Fiscal
extrato do SIMPLES, bem como guia e comprovante de pagamento referente ao ultimo periodo de
apuracao.

XV — DOS RECURSOS FINANCEIROS E DA DOTAGAO ORCAMENTARIA:

15.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta da(s) dotagdo(des)
orgamentaria(s) referente ao exercicio econémico-financeiro de 2022, ou seja, a dotagdo orcamentaria
apresentada abaixo podera ser substituida pela equivalente no exercicio seguinte:

Ne Atividade Descricao Natureza Vinculo
Ficha
115 |4.1.1.4.121.2.2026.33 | MANUTENCAO DE | Outros Serv. Terc. | RECURSOS ORDINARIOS -
903900 SERVICOS - P. Juridica NAO VINCULADOS DE
CONTABEIS IMPOSTOS
404 7.1.1.12.122.2.2068.3 | MANUT. DAS Outros Serv. Terc. | RECURSOS ORDINARIOS -
3903900 ATIVIDADES DA - P. Juridica NAO VINCULADOS DE
EDUCACAO IMPOSTOS
EXCLUIDAS DO
PERCENTUAL
OBRIGATORIO
78 3.1.3.4.122.2.2012.33 | MANUTENCAO DE | Outros Serv. Terc. | RECURSOS ORDINARIOS -
903900 ATIVIDADES - P. Juridica NAO
ADMINISTRATIVAS
EM GERAL
385 7.1.7.12.122.2.2064.3 | MANUTENCAO Outros Serv. Terc. | RECEITAS DE IMPOSTOS E
3903900 DAS ATIVIDADES |- P. Juridica TRANSF. IMP.
DA SECRETARIA DE
EDUCACAO
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XVI — DAS DISPOSICOES FINAIS:

16.1. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratacgao.

16.2. Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sessao e as propostas serdo
rubricadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que desejarem.

16.3. O resultado do presente certame sera divulgado no mural da Prefeitura Municipal de Francisco
Dumont.

16.4. Os envelopes contendo os documentos de habilitagcdao das demais licitantes ficardo a disposi¢do para
retirada na sala da CPL da Prefeitura Municipal de Francisco Dumont, situada na Rua Frey Henrique, 99B,
bairro Vila Nova, apds a homologacdo do objeto ora licitado.

16.5. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.

16.6. Integram o presente edital: Anexo | — Termo de Referéncia; Anexo Il — Modelo de Proposta
Comercial; Anexo Ill — Modelo de Credenciamento/Declaracdo de Atendimento as Condi¢bes de
Habilitagdo; Anexo IV - Declaragdo de Empregador, Anexo; Anexo V — Declaragdo para Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte; Anexo VI — Minuta de Contrato; VIl — Relagdo de itens exclusivos a ME, EPP e
de ampla participacdo; Anexo VIl — Ficha de Cadastro do Licitante.

16.7. Qualquer outro esclarecimento ulterior necessario serd prestado junto a CPL, de segunda a sexta-
feira, no hordrio normal de expediente, até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio do procedimento
licitatério, ou pelo telefone: (0xx38) 99800-1301 ou e-mail: franciscodumontlicitacao@gmail.com.

16.8. E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do objeto ora licitado, sem
expressa anuéncia da Prefeitura Municipal de Francisco Dumont.

16.9. Apos a finalizagdo da fase de lances, ndao cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

16.10 - Para dirimir quaisquer questGes decorrentes desta licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o foro da cidade de Francisco Dumont / MG.

Francisco Dumont- MG, 14 de junho de 2022.

HERBERT LEONARDO FONSECA
Pregoeiro Oficial
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N2. 056/2022
PREGAO PRESENCIAL Ne. 027/2022

DETALHAMENTO DO OBJETO
TERMO DE REFERENCIA.

I - INTRODUCAO

Este Termo de Referéncia descreve os elementos que compdem o objeto desta licitagdo que se
constitui a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos em assessoria e
consultoria contabil na drea publica e caixa escolar, com atendimento presencial e a distancia
para a realizagdo dos servigos contabeis para o municipio de Francisco Dumont — MG para o
assessoramento nas areas de contabilidade, tesouraria, patrimoénio, almoxarifado, frotas,
recursos humanos e arrecadac¢do, quanto aos procedimentos relacionados a Lei 4.320 de 1964,
LC 101/2.000, e Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, Instrucbes
Normativas do SICOM e demais legislagGes correlatas.

Este documento estabelece o conjunto de definicdes, especificacbes, normas, padrdes e
critérios para prestar servigos técnicos profissionais especializados na area de contabilidade
publica ao executivo e a caixa escolar, compreendendo consultoria, assessoria e treinamentos,
visando a modernizagdo dos procedimentos necessarios ao funcionamento adequado da
administracdao municipal para melhor atendimento as normas relacionadas a contabilidade e
finangas publicas.

2 - OBJETO DA LICITACAO

A presente licitacdo tem por objeto a prestacdo de servicos técnicos especializados em
consultoria e assessoria contabil na area publica e caixa escolar, com atendimento presencial e
a distancia para a realizagdo dos servigos contabeis para o municipio de Francisco Dumont — MG,
guanto aos procedimentos relacionados a Lei 4.320 de 1964, LC 101/2.000, e Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, Instru¢des Normativas do SICOM e demais
legislagBes correlatas, conforme discriminados neste termo de Referéncia.

3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

PRAGA DA MATREZ, 205, CENTRO | FRANCISCO DUMONT/MG | CER: 29, 387-000
TRL{ 3RS 3723-1171 ) EMATLI goefisturaiancacodumans@gmni-con

franciscodumaont.mg.gov.br




PREFEITURA DE

FRANCISC
DUMONT

Trabalho é nossa marca

A contratacdo dos servicos de consultoria e assessoria na area de contabilidade publica ora
solicitada é extremamente necessaria para a fluidez dos servicos administrativos e da gestdo do
Municipio de FRANCISCO DUMONT, pois o Municipio ndo tem em seus quadros, pessoal com
expertise na drea. Com isso, a execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial de forma
irregular pode acarretar san¢des severas ndo apenas ao Ordenador de Despesas, como também
para o préprio Municipio, como o bloqueio de verbas.

Com isso, o processamento das informacBes geradas no ambito da Prefeitura, além da
necessidade de reducdo dos custos, tem a necessidade de ocorrerem com maior velocidade,
garantia de consisténcia das diversas informacdes, seja a bem de um melhor trato gerencial
coerente com os atuais desafios da gestdo publica eficiente, seja ainda pelos postulados de
transparéncia e controle da gestao.

Outro fato a ser considerado para a contratacdo dos servicos sdo as atuais exigéncias
implantadas pelos érgdos de controle externo, como a obrigatoriedade do envio de diversas
informacbes ao TCE-MG através do SICOM e ainda atender as novas Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Servigo Publico — NBCASP, bem como a Transparéncia no Setor
Publico que deve publicar em tempo real na internet, informacdes sobre a execucdo
orcamentdria da Prefeitura.

Outro aspecto relevante a ser mencionado, refere-se ao fato da definicdo da natureza,
delimitacdo e execugdo do objeto a ser contratado terem sido estabelecidos a partir da analise
das necessidades institucionais da Prefeitura de FRANCISCO DUMONT.

Para a escolha da empresa prestadora de servicos contdbeis a Prefeitura de FRANCISCO
DUMONT, deverd ser utilizada a modalidade de licitacdo “Pregdo Presencial”, pois esta
contratagdo constitui a prestagdo de servigos comuns, com ampla receptividade no mercado e
com padrdes de qualidade e desempenho que podem ser objetivamente definidos no edital.

Outro fato a ser considerado para a escolha da modalidade Pregdo Presencial, é o fato da
contratacdo poder se estender pelo prazo de até 60 (Sessenta) meses, ndo havendo a
necessidade da observancia do art. 46 da Lei Federal 8666/93, uma vez que ndo se trata de
“técnica e pre¢o”, pois esta modalidade deve ser aplicada exclusivamente para servigcos de
natureza predominantemente intelectual.

4 - CUSTO E CRITERIOS DE JULGAMENTO

O custo dos servicos contabeis foi obtido pelo setor competente da Prefeitura mediante
pesquisa de pregos junto a fornecedores que tenham condi¢des de atendimento do objeto
licitado, sendo apurado os seguintes precos médio:
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Item

Unid.

Qtde

Descrigao do Servico

Valor Maximo Aceitavel

Unitario

Total

Servigo

12

Contracdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos em assessoria e
consultoria contabil na area publica com
atendimento presencial e a distancia para
a realizacao dos servigos contdbeis para o
municipio de Francisco Dumont — MG em
atendimento as Instru¢des Normativas do
SICOM /TCEMG, NBCASP, LRF e Lei
4.320/64, com disponibilizacdo de um
contador de nivel superior, com registro
no CRC. Os servicos Contabeis
compreendem: a assessoria e consultoria
contabil: a) a assessoria e consultoria
contabil para a equipe técnica do setor de
contabilidade, tesouraria, almoxarifado,
patrimdnio, departamento pessoal do
municipio na realizacdo das rotinas
inerentes ao atendimento as Instrucées
Normativas do SICOM /TCEMG, NBCASP,
LRF e Lei 4.320/64,b) a assessoria e
consultoria contabil na elaboragao do
Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orgamentarias, Lei Orgamentdria Anual e
Metas Fiscais;c)a assessoria e consultoria
contabil na Execug¢do Orgamentaria e
Patrimonial; .d) a assessoria e consultoria
contabil na orientagao, elaboragdo e
envio dos seguintes relatérios:SIOPS-
Sistema de Informagdes sobre orgamentos
publicos em SaudeSIOPE- Sistema de
Informagdes sobre orgamentos Publicos
em Educacgao SICONFI- Sistema de
Informacgdes Contdbeis e Fiscais do Setor
Publico BrasileiroSICOM —IP-Instrumentos
de Planejamento SICOM- AM —
Acompanhamento Mensal SICOM —
Balancete ContabilSICOM- Legislacdo de
Caracter FinanceiroSICOM-Inclusao de
programas SICOM-Execucao de Obras
Publicas SICOM- Extratos Bancarios
SICOM- DCASP- Demonstragdes Contabeis
Aplicadas ao Setor Publico.SICOM- Folha
de Pagamento.DIRF-Declaragao Anual de
Imposto de renda DCTF-Declaragao de

12.975,00

155.700,00
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Débitos e Créditos Tributarios Federais
Previdencidrios e de Outras Entidades e
FundosSADIPEM- Sistema de Analise da
Divida Publica, Operac¢des de Crédito e
Garantias da Unido, Estados e
MunicipioSISOBRAS- Sistema de
Gerenciamento de Obras A empresa
devera disponibilizar contador de nivel
superior, com registro no CRC e
capacidade técnica comprovada, para
responsabilidade técnica quanto aos
servicos acima e assinatura de
documentos/relatérios /demonstragdes
contabeis.A assessoria sera na modalidade
presencial e a distancia. ¢ Na
modalidade presencial devera haver
disponibilizacdo de equipe técnica,
contendo no minimo um contador de nivel
superior com registro no CRC, para
realizacdo dos servicos contdbeis por meio
de visitas técnicas quinzenais.®Na
modalidade a distancia a assessoria sera
didria em horario comercial, através de
conexao remota, e-mails, telefones, skype,
teamviwer, etc.Nos pregos acima
contemplam as despesas diretas e
indiretas necessarias a execucdo dos
servicos contabeis na sede do municipio
tais como remunerag¢des, com encargos
sociais, dos técnicos a serem
disponibilizados, deslocamentos,
alimentagdes, hospedagens, tributos,
depreciagdes, abastecimentos dos
veiculos utilizados nas visitas, etc.

Servigo

12

Contragdo de empresa para prestacao de
servigos contabeis para quatro caixas
escolares do municipio de Francisco
Dumont/MG no cumprimento das
obrigacdes acessérias junto a Receita
Federal, Estadual e Municipal, com
disponibilizagdo de Contador com nivel
superior e registro no CRC, para
responsabilizagdo técnica dos servigos a
serem prestados, com visita técnica
presencial quando necessario.

1.433,33

17.200,00
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No julgamento das propostas serd utilizado o critério do menor valor para a Prestacdo dos
SEervigos.

Também na etapa de oferta de precos por lance, por se tratar de Pregdo Presencial, devera ser
observado a oferta de precos inexequiveis, pois nem sempre o menor preco podera ser a
proposta mais vantajosa para a Prefeitura de FRANCISCO DUMONT.

5—- ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS DO OBJETO

5.1 - DETALHAMENTO DOS SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL

5.1.1- assessorar na escrituracdo contabil da CONTRATANTE, observando as Normas Brasileira
de Contabilidade do Setor Publica e InstrucGes dos orgdos responsaveis pelo controle externo,
bem como as leis federais 4320/64, 8666/93 e Lei Complementar 101/2000;

5.1.2 — responder consultas verbais ou por escrito sobre matérias pertinentes a contabilidade e
administracao publica;

5.1.3 — Assessorar na elaboracdo do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentdrias e
Orgcamento Anual;

5.1.4 — prestar assessoria na elaboracdo da prestacdo de contas anual do municipio, observando
os prazos e as normas do Tribunal de Contas do Estado e demais érgdos responsaveis pelo
controle interno e externo;

5.1.5—- prestar assessoria na elaboragdo e entrega da prestacdo de contas trimestral junto ao
Tribunal de Contas do Estado dos recursos recebidos do FUNDEB, bem como ao Conselho de
Acompanhamento do Municipio;

5.1.6 — promover a apresentacdo de justificativas e/ou defesas junto ao Tribunal de Contas do
Estado em procedimentos sob a responsabilidade do CONTRATADO, bem como junto a Camara
Municipal até o julgamento final das contas;

5.1.7 — assessorar os setores competentes da CONTRATANTE, na elaboracdo de legislacdo
relativas a contabilidade e administragdo publica, desde que observado a especialidade do
CONTRATADO;

5.1.8 — assessorar na elaboracdo de balancetes mensais de Receita e Despesa, obedecendo os
prazos previstos na lei organica do municipio e as demais legislagdes pertinentes a matéria,
desde que seja apresentado toda documentagdo necessaria;

5.1.9 — responsabilizar-se pela escrituracdo dos livros “Diario”, “Razdo” e “Tesouraria”, exceto
sua impressao e encadernagao;

5.1.10- responsabilizar-se pela elaboracdo dos Relatérios de Gestdo Fiscal e Execucdo
Orcamentaria nos termos da Lei Complementar 101/2000;

5.1.11- disponibilizar um CONTADOR com formacgdo superior em ciéncias contabeis registro do
CRC, para prestacdo de servicos “in loco” quanto a assessoria e consultoria nos procedimentos
contabeis da Prefeitura Municipal de FRANCISCO DUMONT, MG.
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5.1.12 — Assinar como responsavel técnico, documentos contdbeis do Executivo, quando
houver necessidade.

5.2 —a empresa inda devera:

a) Realizar a prestag¢do de contas anual incluindo todas as rotinas do SICOM-PCA, a ser realizada
em cada més de Dezembro.

b) Servigos Especializados em Assessoria Contabil Publica com atendimento presencial e a distancia para
a realizacdo dos servigos contabeis no Municipio de Francisco Dumont/MG, em atendimento as Instrucdes
Normativas do SICOM, NBCASP, LRF e Lei 4.320/64; sendo compreendido no Assessoramento, dentre
outros procedimentos, os seguintes:

1) Orientagdo e treinamento das equipes técnicas dos setores de contabilidade, tesouraria, almoxarifado,
patriménio, departamento de pessoal no que tange as rotinas inerentes ao atendimento do SICOM e
outros sistemas de controle exigidos pelos 6rgdos de fiscalizagdo externa e interna do Municipio de
Francisco Dumont/MG.

2) Assessoria e orientagdo na Elaboragdo do Plano Plurianual de A¢des Governamentais (PPAG), da Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO), e Lei Or¢amentaria Anual (LOA), compreendendo os Anexos de Metais e
Prioridades a cada Ano, compativeis entre os instrumentos de planejamento acima descritos, nos termos
das normas vigentes e com responsabilidade técnica pela sua elaboragdo.

3) Assessoria no acompanhamento mensal e anual da Execugdo Fiscal, Orgamentaria e Patrimonial do
Municipio de Francisco Dumont/MG, com emissdo de relatérios e Notas Técnicas quanto ao atendimento
das normas regentes da matéria.

4) Assessoria e orienta¢des na elaboracio e envio dos relatdrios contabeis referentes ao SIACE/LRF, SIOPS,
SIOPE, SISTN, SICONFI E SICOM do Municipio de Francisco Dumont/MG, de forma consolidada com os
demais 6rgdos de Governo.

5) A modalidade de Prestacdo de Servicos na forma Presencial serd exercida com disponibilidade de
equipe técnica, para realizagdao dos servigos contabeis por meio de visitas mensais, com nimero a ser
estipulado de acordo com a necessidade do servico e qualificacdo dos servidores do Municipio.

6) A modalidade de Prestagdo de Servigos de consultoria e assessoria na forma a distancia sera exercida
diariamente no horario comercial através de conexao remota, e-mails, telefones, skype, teamviwer dentre
outros; com corpo técnico dotado de capacidade técnica e conhecimento sobre os assuntos relacionados
a prestacdes dos servicos objeto desta licitacdo, a ser mensurado/avaliado quando da liquidacdo da
despesa, reservando o Municipio de Francisco Dumont/MG, quanto a ndo aceitabilidade da Prestagdo dos
Servicos, quando prestado de forma deficiente, nos termos da alinea “b” do Inciso | e § 22 do Art. 73 da
Lei Federal n°. 8.666/1993 de 21.6.1993.

7) Todas as despesas diretas e indiretas, de remuneragdo de pessoal, impostos, deslocamento, didrias,
hospedagem, locomocéo, alimentacao, disponibilizacdo de sistema informatizado nos leiautes do sicom,
etc; estarao inclusas no valor da Prestacdo de Servigos objeto do presente certame; estando impedido a
licitante de alega-las a posteriori a fim se obter qualquer tipo de ressarcimento.
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5.3 - A contratada obrigar-se-a a manter técnicos com experiéncia para exercicio dos controles a que a
Prefeitura Municipal de Francisco Dumont/MG esta obrigado por determinagdo legal a efetivar nas areas
de contabilidade, pessoal, frotas, patrimonio, almoxarifado e arrecadacao.

5.4 - Sera responsabilidade da contratada quaisquer incidentes ou ocorréncias, relacionados ao objeto,
da qual importe em qualquer tipo de manifestacdo a Prefeitura Municipal de Francisco Dumont/MG junto
aos Tribunais de Contas, do Estado de Minas Gerais e da Unido Federal.

5.5 - A Prefeitura Municipal de Francisco Dumont/MG ndo cedera equipamento préprio, material, objetos,
enfim, tudo aquilo que for necessdrio a execugdo dos servigos a distancia; devendo, para tanto, tal
estrutura ser providenciada pela empresa vencedora.

5.6 - Ndo sera cedido servidores do Municipio para a realizacdo do objeto do presente certame, exceto
para execugdo dos procedimentos pertinentes a atividade administrativa e operacional.

5.7 - A licitante vencedora obrigar-se a orientacdo dos servidores publicos municipais indicados pela
Prefeitura Municipal de Francisco Dumont/MG, para a implantacdo das rotinas dentro de cada
departamento relacionados ao objeto do presente certame.

5.8 - Questdes legais da execugdo do objeto terdo sua responsabilidade penal vinculada ao licitante
vencedor, desde que comprovado o dolo.

5.9 - O(s) contador(es) (profissionais) de nivel superior a que alude o item 2.3, deverdo atender ao
chamado, em caso de necessidade justificada da administracdo publica do Municipio em até 24 horas, sob
pena das penalidades incursas nos Art. 77 e 78 da Lei Federal n2 8.666/93.

5.9.1 - Ao licitante vencedor ndo sera permitida a execugdo da assessoria ou consultoria somente a
distancia, ou somente por telefone, e esta sera obrigatéria para fins de orientagdes legais nos
departamentos objeto do presente certame da Prefeitura Municipal de Francisco Dumont/MG. No
entanto, cumprida a forma presencial da prestagdo dos servigos, com custos a cargo da contratada,
podera ser utilizado os meios eletronicos como ferramenta das orientacGes e solu¢des de problemas
decorrentes da execugdo do objeto.

6 - Do Treinamento

6.1. — Treinamento

Os servidores municipais deverao ser treinados e qualificados mediante ensino e orientagao, a
serem ministrados e realizados em maddulos e turnos no horario de expediente da Prefeitura de
FRANCISCO DUMONT, ou excepcionalmente fora do horario de expediente, cujas execucdes
deverao ser realizadas nas dependéncias do 6rgao municipal ou em localidade situada em suas
imediacGes, competindo a Prefeitura estabelecer as areas prioritarias, a carga hordria, datas,
disponibilizar espago adequado e equipamentos necessarios para a sua realizagdo.

6.1.2 — Areas de treinamentos:

Financeira: orcamento, empenho, contabilidade e tesouraria.
Patrimonial: compras, contratos e licitagdes, almoxarifado, frotas, patrimonio.
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RH: Folha de pagamento, pessoal e estagio probatério;
Tributaria: Tributos municipais, IPTU, ISSQN, ITBI, TAXAS.

6.1.3 — Carga horaria dos treinamentos

A carga horaria global de horas para todas as areas sera de 480 horas, no periodo de 12 (doze)
meses, ficando a cargo da Prefeitura estabelecer a distribuicdo dessa quantidade entre as areas
e suas subareas conforme a demanda e necessidade.

7 - Dos Prazos

7.1. - A Contratada devera obedecer aos prazos legais referentes aos servigos ora contratados,
como por exemplo, assessorar o Municipio na sua agenda de obrigac¢des, alertando quanto aos
prazos legalmente fixados.

7.2 - 0 prazo para o inicio dos servigos de assessoria e consultoria sera imediato, apds assinatura
do contrato.

8 - Dos Prazos

8.1 Toda e qualquer despesa referente ao deslocamento e permanéncia dos membros da equipe
técnica do Contratado responsdvel pela execu¢do dos servigos contabeis serd de
responsabilidade do Contratado, ndo sendo admitida a cobranca de valores adicionais, com
diarias, deslocamentos, hospedagens, alimentag¢des, encargos trabalhistas, tributos, transportes
dos profissionais envolvidos na realizagdo da prestagdo de servigos.

9 - Da Consultoria

9.1 - Os servigos de consultoria correspondem apenas a prestacdo de informagdes para o bom
funcionamento dos procedimentos contdbeis, especificamente para o envio de arquivos de
informagdes aos 6rgdos de controle e de fiscalizagdo externos em especial quanto ao envio do
SICOM ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, podendo ser realizada também a
distancia conforme demandada pela Prefeitura por meio de acessos remotos, e-mails, skype,
whatsapp, telefones dentre outros.

10. Da Especificagbes dos Servicos de Assessoria e Consultoria Contabil

Assessoria e consultoria quanto aos procedimentos de registro dos atos e fatos inerentes a
Gestdo Publica, proporcionando informag¢des atualizadas sobre a evolugdo das contas do
sistema e subsistemas Orcamentdrio, Financeiro, Patrimonial e Compensado, conforme
determina a Lei 4.320/64, Lei Complementar n.2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF),
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portarias da Secretaria do Tesouro Nacional, Instru¢cdes Normativas do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais (TCEMG), Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico e demais legislagdes pertinentes, utilizando-se do método contabil de lancamentos por
partidas dobradas, nas seguintes areas:

10.1 Tesouraria

Assessoria e consultoria nos procedimentos de execugao tesouraria quanto: a contabilizacdo da
movimentacdo financeira quanto a programacao dos pagamentos das despesaspor fonte de
recursos e por conta bancaria; aos pagamentos das despesas orcamentdrias e extra
orcamentdrias, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras e as retenc¢des cabiveis,
fazendo consisténciaentre a fonte de recursosda despesa e da conta bancdaria; a apuracdo dos
cheques emitidos; a apuracdo das transferéncias bancarias realizadas; a apuragdo dos
pagamentos realizados, com uma determinada conta bancdria; ao cadastro de débitos e
de créditos em contas correntes regulares e a regularizar para controle de conciliacdo bancaria
das contas correntes; ao cadastro de aplicagbes financeiras e resgates de aplicagdes
financeiras; ao cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplica¢cdes financeiras; ao
processamento didrio da conciliagdodas contas bancarias; ao controle dos saldos das contas
correntes bancarias; ao cadastro de contas bancarias dos credores/fornecedores; a apuragdo
de informacgdes que demonstre, numa data previamente definida pelo usudrio ou num periodo,
os recebimentos das receitas orcamentdarias e extra orgamentarias; a apuracao de informacgoes
da execucgdo financeira didria ou mensal, dos saldo anterior e final na conta correntebancaria; a
emissdaodo Boletim Didrio de Tesouraria, apds conciliagdodas contas bancarias e encerramento
do dia, contendo a execucgdo financeira didria de todas as contas correntes e movimentacoes
de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas; a emissdo do Demonstrativo de
Movimento de Numerérios, mensal, contendo os resultados de das contas correntes e
movimentag¢des de caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas de numerdrio; a
emissdo de relatérios da execucdo financeira, por més e por conta corrente bancdria
selecionada, que demonstre a conciliagdo de movimento em contas correntes bancdrias; a
emissdo de relatério que demonstre o saldo anterior, e os saldos para o periodo seguinte de
todas as contas financeiras; a emissdo de relatdrio da execucdo financeira, por dia ou por

~

mes.

10.2 Contabilidade

Assessoria e consultoria nos procedimentos de execugao contdbil quanto: ao encerramento do
exercicio financeiro; a utilizacdo do plano de contas PCASP TCE/MG detalhado de acordo com o
PCASP estendido publicado pela STN, para atendimento ao mddulo SICOM Balancete contabil
publicado pelo TCE/MG; a definicdo e cadastramento anual das contas bancarias nas quais a
administracdo realiza a movimentacdo financeira, identificando a agéncia, nimero da conta,
com associa¢do, por conta, ao plano de contas; ao cadastro de credores/fornecedores da
administracdo de acordo com o leiautes do SICOM; a integracdo da Contabilidade com o sistema
de Planejamento no tocante aos instrumentos de execucdo do planejamento (metas bimestrais
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de arrecadacao, programacao financeira, cronograma de desembolso, cotas, bloqueios, créditos
adicionais, remanejamentos e transposicGes); ao bloqueio e desbloqueio das dotacbes
orcamentdrias; ao iniciar dos movimentos contdbeis no novo exercicio; ao empenhamento e
baixa na tesouraria da folha de pagamento processada e encerrada.

10.3 Empenhos

Assessoria e consultoria nos procedimentos de execu¢do dos empenhos quanto: ao
empenhamento nas modalidades ordindrio, global e por estimativa, conforme previsto na Lei
n.2 4.320/1964, possibilitando a integracdo com o sistema de Planejamento por meio do
controle das cotas mensais e do cronograma mensal de desembolso de empenho, de forma a
possibilitar o controle do fluxo de caixa; ao controle de saldos de dotacGes orcamentdrias,
impedindo o empenhamento, caso estes saldos sejam inferiores aos valores que se deseja
empenhar; ao cadastro de empenhos de despesa com controle de numeragdo sequencial e
cronolégico; ao cadastro e controle das notas de empenho globais ou por estimativa; a emissao
da nota de anulacdo e de complementacao de empenho; a apuracao de informacgdes analiticas
de empenhos a pagar, por saldo a pagar, por natureza da despesa, por conta financeira, por
unidade orcamentaria, por data de emissdo, por data de vencimento, por credor/fornecedor,
por fonte de recursos, por data de liquidacdo e por data de programacdo de pagamento; a
apuracdo de informacdes de empenhos a pagar por credor/fornecedor por selecdo dos
empenhos por estimativas e globais que contenham saldo; a apuracdo de informacdes de
empenhos a pagar por unidade orcamentdria; a apuracdo de informacGes que permitam
controlar as retencées como INSS, IRRF, ISSQN entre outros nas notas de liquidacdo de
empenho; a informagdes que permitam ao controle de adiantamentos para suprimento de
fundos conforme arts. 68 e 69 da Lei 4.320/64, com langamentos no sistema de controle do
PCASP; a consolidacdo das despesas executadas nos consoércios publicos através de contrato de
rateio, conforme portaria 72 expedida pela STN; a informagdes que permitam ao controle das
subvencgbes concedidas registrando no plano de contas da entidade os valores concedidos,
aprovados, impugnados e possiveis restituicdes ao erario decorrentes de aplicacdo incorreta dos
valores repassados.

10.4 Despesas Extra Orcamentdrias

Assessoria e consultoria nos procedimentos de execugdo extra or¢camentdria quanto: ao
cadastro de documentos contabeis para registrar as despesas extra orcamentadrias; a emissao
da nota de cancelamento/anulacdo dos documentos de despesas extra orcamentarias; ao
controle da execugdo das receitas e despesas extra orgamentarias por fontes de recursos.

10.5 Liquidagao

Assessoria e consultoria nos procedimentos de liquidagdo despesas quanto: ao langamento da
liguidacdo da nota de empenho, inclusive daquelas inscritas em restos a pagar nao processados,
em atendimento ao art. 63 da Lei. 24.320/1964; a emissdo da nota de liquidacdo da despesa,
para ser utilizado como documento auxiliar na verificagao do direito do credor ao pagamento; a
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emissdo de nota de anulacdo da liquidacdo da despesa; a liquidacdo da despesa sejam
reconhecidos através de lancamentos contdbeis no passivo financeiro da entidade os valores
devidos aos credores.

10.6 Ordenagao de Pagamento

Assessoria e consultoria nos procedimentos de execuc¢do da ordenacgao de pagamentos quanto:
a emissdo das ordens de pagamento previstos por credor/fornecedor por fontes de recursos,
com o levantamento das seguintes informacdes por data da ordem de pagamento, por valor a
ser pago e por nome do credor/fornecedor e por fonte de recursos permitida para o pagamento;
a emissdo de recibo de pagamento de despesa, para ser utilizado como documento
comprobatdrio de pagamento a credores/fornecedores, quando necessario.

10.7 Restos a Pagar

Assessoria e consultoria nos procedimentos dos restos a pagar quanto: a realizacdo e as
inscricoes de empenhos em restos a pagar conforme determinam o art. 36 e o pardgrafo unico
do art. 103 da Lei n? 4.320/1964; a caracterizacdo dos restos a pagar em processados e ndo
processados, conforme determina o paragrafo Unico do art. 92 da Lei n.2 4.320/1964; ao
cancelamento dos restos a pagar e a descricdo do memorial justificativo, com os respectivos
registros nos sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e de controle.

10.8 Contabilizagao e Relatorios

Assessoria e consultoria nos procedimentos de contabilizagdo e preparacdo de relatdrios
qguanto: ao fechamento e a abertura do movimento mensal da contabilidade; ao cancelamento
e os restabelecimentos dos saldos da divida flutuante com os respectivos registros nos sistemas
financeiro e patrimonial; a inscricdo da divida ativa e da divida fundada, com possibilidade de
cancelamento, atualizacdo e restabelecimento das mesmas; ao controle de contratos de divida
fundada firmados pela administragcdo com credores/fornecedores; a preparacdo de relatorios
do plano de contas cadastrado; a preparagdo de relatdrio contendo as contas bancarias
cadastradas; a preparacdo de relatério contendo os credores/fornecedores cadastrados; a
preparagao e emissao de relatdrio contendo os histéricos padrées cadastrados; a preparagao de
relatério que demonstre a despesa empenhada e paga por projeto, atividade e operacdo
especial; a preparacdo de relatério contendo o extrato da movimentacdo de um ou mais
credores/fornecedores; a preparacdo de relatdrio contendo as despesas extra orgcamentarias a
pagar por credores/fornecedores; a preparacdo de relatério analitico de empenhos pagos por
credor/fornecedor, por valor pago, por natureza da despesa, por conta financeira, por unidade
orcamentdria, por ficha, por fonte de recursos, por data de pagamento; a preparagao de
relatério dos empenhos e documentos de despesas extra orgamentarias pagos por
credor/fornecedor; a preparagdo da Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF); a
preparacao de relatério das notas de empenhos pagas juntamente com os restos a pagar e as
despesas extra orcamentdrias para possibilitar o arquivamento da despesa, conforme
determinam as instru¢es Normativas do TCE/MG com os relatérios demonstrativos de
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aplicacdo de indices na manutencdo do ensino, nas despesas com servicos de salde e nos
demonstrativos do FUNDEB; a preparacdo e emissao de relatérios da execucdo contdbil, com
resultados gerais consolidados, mensalmente.

10.9 Dos relatérios e demonstragées contabeis

Assessoria e consultoria contabil quanto a elaboracdo, emissdo e envio dos relatérios dos
seguintes relatérios:

Siace LRF- Relatdrio Resumido da Execucdo Orcamentdria (12 Bimestre, 22 Bimestre, 32
Bimestre, 42 Bimestre, 52 Bimestre e 62 Bimestre);

Siace LRF — Relatério de Gestdo Fiscal (1° Semestre, 2° Semestre ); ou Quadrimestral no caso
do Municipio desenquadrar da opcao semestral;

Siconfi - Relatério Resumido da Execugdo Orcamentdria (12 Bimestre, 22 Bimestre, 32 Bimestre,
4° Bimestre, 52 Bimestre e 62 Bimestre);

Siconfi - Relatério de Gestdo Fiscal ( 1° Semestre, 2° Semestre);

Siconfi — Balango Anual;

Siconfi — COC Cadastro de Operacdo de Crédito Anual;

Siconfi — Atestar a Publicacdo dos Relatérios de Gestdo Fiscal e Resumido da Execucdo
Orgamentaria;

SIOPS — Saude (12 Bimestre, 22 Bimestre, 32 Bimestre, 42 Bimestre, 52 Bimestre e 62 Bimestre)
SIOPE — Educagdo — (12 Bimestre, 22 Bimestre, 32 Bimestre, 42 Bimestre, 52 Bimestre e 62
Bimestre);

DCTF — Receita Federal (janeiro a dezembro de cada ano);

Sicom Médulo Acompanhamento Mensal (Janeiro a Dezembro);

Sicom Decretos (Janeiro a Dezembro);

Sicom Mdédulo Balancete Mensal (Janeiro a Dezembro);

Sicom Médulo Instrumento de Planejamento (LOA, PPA, LDO);

Sicom Mddulo Inclusdo de Programa (Caso ocorra criacdo de novos projetos ou atividades);
Prestacdo de Contas Anual - Envio dos Balangos exigidos pelo TCEMG por meio do Sicom;
Elaboragdo da Proposta Orcamentaria;

Elaboragdo da Lei de Diretrizes Orgamentarias;

Elaboragdo do Plano Plurianual;

Elaboracdo de Projetos de Lei de pedido de Crédito Especial;

Elaboragdo de Impacto Orgamentario e Financeiro;

10.10 Sistema de Orgamento (PPA, LDO e LOA).

Assessoria e consultoria nos procedimentos orcamentarios quanto: a elaboragdo do Orgamento
Anual, da Lei de Diretrizes Or¢camentdrias e do Plano Plurianual de acordo com a Lei n.2
4.320/1964, Lei complementar n.2 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), das portarias
do Tesouro Nacional e da Secretaria de Orgamento Federal, e demais legislagGes pertinentes.

10.11 Plano Plurianual - PPA

205, CENTRO | FRANCISCO DUMONT/MG | €
11771 ) EMAIL ! pref st U nCaCcOduImant@apnn o i Lo

franciscodumaont.mg.gov.br




PREFEITURA DE

FRANCISCO
DUMONT

Trabalho é nossa marca

Assessoria e consultoria nos procedimentos de elaboracdo do PPA quanto: a elaboracdo da
proposta parcial do Plano Plurianual (PPA) com os dados especificos da entidade e suas diretrizes
ou macro-objetivos de governo com a respectiva codificacdo, denominacdo e finalidade ou
objetivo; - os programas de governo com a sua codificacdo, denominacao, objetivos, publico
alvo, identificacdo do tipo do programa (finalistico ou de apoio administrativo), indicadores com
suas unidades de medida e indice futuro e unidade orgcamentdria responsavel pela sua gestao; -
as acOes de governo com a sua codificacdo, identificando se é projeto, atividade ou operacao
especial, a denominacdo, as caracteristicas sobre a sua vigéncia, o produto esperado (bem ou
servico), a unidade de medida, a meta fisica e financeira por exercicio e a regido em que sera
realizada; as alteracGes efetuadas durante a vigéncia do Plano Plurianual; a preparacdao dos
guadros do PPA, em formato PDF, demonstrando as diretrizes de governo com suas finalidades
e 0s seus respectivos programas, objetivos, e indicadores, seus dados financeiros e suas acées
governamentais com as metas estabelecidas; a preparacdo e geracdo de relatdrios
demonstrando a execucdo do Plano Plurianual e o confronto com as metas previstas por
exercicio; ao acompanhamento do
PPA nos seus quatro anos de vigéncia através de lancamentos de controle no Plano de Contas
da Prefeitura, conforme definido no PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico).

10.12 Lei de Diretrizes Orgamentdrias — LDO

Assessoria e consultoria nos procedimentos da LDO quanto: a elaboragdo da proposta parcial
da Lei de Diretrizes Orgcamentarias (LDO) e seus anexos; a definicdo das prioridades da
Administracdo para o exercicio financeiro a que se refere a LDO com base nas a¢des previstas
no PPA, conforme determina O § 2°, do art. 165, da CF/88; ao cadastro de informacgdes
necessarios para a geracdo do Anexo de Metas Fiscais, conforme as exigéncias contidas nos §§
1° e 2°, do art. 4°, da LRF; a elaboragdao dos demonstrativos tais como: das metas anuais,
resultado primdrio, resultado nominal e montante da divida publica, avaliagdo do cumprimento
das metas fiscais do exercicio anterior, metas fiscais atuais comparadas com as metas fiscais
fixadas nos trés exercicios anteriores, evolu¢ao do patrimoénio liquido, origem e aplicagdo dos
recursos obtidos com a alienagdo de ativos, margem de expansdo das despesas obrigatérias de
carater continuado; ao cadastramento dos dados para a gera¢cdo do Anexo de Riscos Fiscais,
conforme exigéncia do § 39, do art. 49, da LRF, que possibilite a emissdo do Demonstrativo de
Riscos Fiscais e Providéncias, conforme Manual Técnico de Demonstrativos Fiscais aprovado
pela Portaria STN n.2 577/2008; a verificacdo da compatibilidade da proposta da LDO com o PPA,
conforme exigéncias do art. 166, § 42, da CF/88; a geracdo dos demonstrativos que compde o
projeto da LDO para fins de consolidacgdo.

10.13 Lei Orgamentdria Anual - LOA

Assessoria e consultoria nos procedimentos da LOA quanto: a elaboracdo da proposta parcial da
Lei Orgamentdria Anual (LOA) com os dados especificos da entidade; a projecdo das despesas
para o ano em que se elabora a proposta or¢amentdria, considerando o comportamento das
despesas empenhadas, tomando-se por base o valor empenhado até determinado més do ano
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em execucao, e atualizacdo do conteuldo e da estrutura da proposta gerada; ao cadastramento
das naturezas de receitas orcamentarias, identificando as categorias econdmicas e os demais
detalhamentos previstos na legislacdo; ao cadastramento da classificacdo institucional,
composta por 6rgdo(s), unidade(s) e subunidade(s); as fun¢des e sub funcbes de governo,
conforme especificado na Portaria n.2 42/1999 do Ministério de Estado do Or¢camento e Gest&o;
as contas de naturezas de despesas or¢camentdrias previstas na legislacgdo em vigor,
identificando a categoria econOmica, o grupo de natureza de despesa, a modalidade de
aplicacdo e o elemento de despesa; a definicdo e cadastramento do orcamento, com a
classificacdo institucional, funcional, programatica, econémica e por fontes de recursos,
detalhamento da natureza da despesa até a fonte de recursos, com os seus respectivos valores
orcados; a organizacdo do orcamento da receita em fichas (cédigos reduzidos) com os seus
respectivos valores previstos; a organizacdo do orcamento da despesa em fichas (codigos
reduzidos) com os seus respectivos valores fixados; a verificagdo da compatibilidade da proposta
parcial da LOA com os programas e acdes do PPA e com as prioridades e metas fiscais definidas
na LDO, conforme exigéncias do inciso |, § 3°, art. 166, da CF/88 e art. 5° da LRF; a preparacgdo e
emissdo de demonstrativo parcial de compatibilidade da proposta da LOA com as metas
constantes do Anexo de Metas Fiscais da LDO, conforme determina o inciso |, do art. 5°, da LRF;
a preparacdo e emissdo de relatérios do orgamento, contendo o rol de projetos, atividades e
operacdes especiais incluidos na LOA; a emissdo de informacdes explicativas, conforme
determinaoinciso lll, do art. 22, da Lei n.2 4.320/1964, das quais, além das estimativas de receita
e despesa, constardo, em colunas distintas e para fins de comparacdo no exercicio a que se
refere a proposta; a preparagao e emissdao do sumario da receita por fontes e da despesa por
fungBes de governo, conforme determina o inciso |, do § 1°, do art. 2° da Lei n.2 4.320/1964; a
preparagao e emissao do Anexo 1 - Demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias
econdbmicas, conforme determina o inciso Il, do § 1°, do art. 2° da Lei n.2 4.320/1964; 3
preparacdo e emissdo do Anexo 2 - Demonstrativo da receita segundo as categorias econ6micas
e da despesa por 6rgdos e unidades orcamentdrias e por categoria econémica, conforme
determinam os incisos Ill e IV do § 1° do art. 2°, combinado com o art. 8°, ambos da Lei n.2
4.320/1964; a preparacdo e emissdo do Anexo 6 - Programa de Trabalho, conforme determina
o inciso Il, do § 2°, do art. 2° da Lei n.2 4.320/1964; a prepara¢do e emissdo do Anexo 7 -
Programa de Trabalho de Governo - Demonstrativo de Fung¢des, Sub fun¢des e Programas por
Projetos e Atividades, conforme determina o inciso Il, do § 29, do art. 2° da Lei n.2 4.320/1964;
a preparacdo e emissdo do Anexo 8- Demonstrativo da Despesa por Fungdes, Sub funcgdes e
Programas, conforme o vinculo com os recursos, de acordo com o inciso I, do § 2°, do art. 2° da
Lein.24.320/1964.; a preparacdo e emissdo do Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por 6rgados
e Funcdes, conforme determina o inciso Il, do § 2°, do art. 2° da Lei n.2 4.320/1964; a
preparacao e a emissao do quadro demonstrativo do programa anual de trabalho do governo,
em termos de realizacdo de obras e de prestacdo de servicos, conforme determina o inciso I,
do § 2°, do art. 2°, da Lei n.2 4.320/1964; a preparacdo e a geracdo dos anexos que compde o
projeto da LOA para fins de consolidagao.
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10.14 Execugao do Orgamento

Assessoria e consultoria contdbil nos procedimentos relacionados a execugdo do orgamento
quanto: ao desdobramento de cada natureza de receita prevista na LOA em metas bimestrais
de arrecadacdo, conforme determina o art. 13 da LRF; ao estabelecimento da programacao
financeira e do cronograma de execu¢dao mensal de desembolso, conforme determina o caput
do art. 8° da LRF, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes orcamentdrias; a distribuicdo
da despesa orcamentaria em cotas mensais por grupos de despesa que cada unidade
orcamentdria ficard autorizada a utilizar, conforme a vinculacdo dos recursos, permitindo o
remanejamento quando necessario, conforme determina o art. 47 da Lei n.? 4.320/1964; a
disponibilizacdo de cotas para pagamento de restos a pagar, com base na disponibilidade
financeira, a fim de garantir o equilibrio das contas publicas; ao cadastro e a emissdo de bloqueio
de saldo orcamentdrio para realizacdo de abertura de créditos adicionais, integrado com o
Planejamento de Governo; ao cadastro de remanejamento e transposicdo de créditos
orcamentdrios, exigindo a informacado da legislacdo de autorizacdo e resguardando o histérico
das alteragdes de valores ocorridas, de acordo com o art. 167, inciso VI da CF/88; ao cadastro
de créditos adicionais nas modalidades de crédito suplementar, crédito especial e crédito
extraordinario, com suas respectivas fontes de recursos (anulagao, superavit financeiro, excesso
de arrecadacdo ou operacao de crédito), identificando o nimero da lei autorizativa e sua espécie
(lei orcamentaria ou lei especifica), exigindo a informac¢do da legislacdo de autorizagdo e
resguardando o histérico das altera¢des de valores, conforme determina a CF/88 e a Lei n.2
4.320/1964; a geracdo de decreto de créditos adicionais (credito suplementar, crédito especial
e crédito extraordinario) especificando a respectiva fonte de recursos (anulagdo, superavit
financeiro, excesso de arrecadagdo ou operacao de crédito), para encaminhamento ao juridico;
a geracdo de decreto de remanejamento e transposi¢cdo; ao cadastro dos limites de créditos
suplementares conforme autorizado na Lei Orgamentdria Anual; ao acompanhamento dos
limites de créditos adicionais utilizados, exibindo relatério e notificacdes o limite autorizado
estiver sendo ultrapassado em conformidade com a LOA, a qualquer momento, durante a
execuc¢do contabil.

11 - Patrimonio

Assessoria e consultoria contdbil nos procedimentos patrimoniais quanto: ao controle fisico
financeiro dos bens patrimoniais, integrando a movimentacdo de incorporagdo, baixas e
reavaliacbes de bens de natureza durdvel, com os respectivos movimentos contdbeis
patrimoniais; as informac¢des relevantes sobre cada item patrimonial como valor atual,
localizagdo, responsavel, e visdo atualizada sobre a situacdo patrimonial; aos lancamentos
relativos a incorporagdes, baixas e reavaliagGes de bens patrimoniais, individualizando as que
sdo resultantes e independentes de execu¢do orcamentaria; as incorporagdes ao patriménio
decorrentes de execu¢do orcamentaria com as respectivas notas de empenho de despesa
classificadas sob o elemento 449052; a prepara¢do e emissdo de relatdrios de bens em
inventdrio de forma analitica ou sintética; ao registro de Termo de Guarda e Responsabilidade,
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possibilitando a escolha por unidade administrativa e/ou por responsavel; preparacdo e emissdo
de relatério, mensal e anual, da movimentacao de bens patrimoniais informando: saldo anterior,
incorporagdes (resultantes e independentes de execu¢do orcamentdria), baixas (resultantes e
independentes de execucdo orcamentaria), reavaliagGes, depreciacdes, amortizaces, exaustdo
e saldo atual; a realizacdo do fechamento mensal das movimentacdes, bloqueando o
movimento nos meses ja encerrados; a preparagdao e emissdo de relatdério contendo os
lancamentos contdbeis no sistema patrimonial (contas e valores) referentes aos registros de
entradas e saidas do patrimdnio apds o fechamento mensal; a incorporagao de bem patrimonial
a partir do registro de entrada do mesmo no almoxarifado; ao lancamento das movimentagdes
mensais de depreciacdes, amortizacdes e exaustdo; a preparacao de relatdrio que permita a
verificacdo das despesas realizadas sob o elemento 449052 de forma comparativa com as
incorporagdes resultantes de execucdo orcamentaria; ao cadastro mensal dos lancamentos de
depreciacdo, amortizacdo e exaustao.

12- Do Controle de Frota e Equipamentos

Assessoria e consultoria quanto aos procedimentos do setor de frotas e equipamentos, quanto:
ao controle do uso e a manutencgao de veiculos e maquinas da administragdo; ao gerenciamento
dos abastecimentos, revisdes, viagens, licenciamentos, seguros, reservas de veiculos, servicos
de troca de 6leo, pneus, pecas, recapagem, entre outros; ao lancamento de despesas
(combustiveis, pecas, servicos) para veiculos da frota municipal e outros veiculos cedidos por
terceiros, cuja responsabilidade por tais despesas seja da administragdo; a preparag¢ao e emissao
de relatdrio periddico contendo as informagdes do item anterior a partir da placa de um veiculo;
ao registro de motoristas, contendo dados essenciais da CNH, tais como: nimero do registro,
categoria, validade, data da 12 habilitagdo e campo para observagées; a preparagao de relatérios
com a relagao de veiculos existentes em atendimento ao disposto na Instru¢do Normativa n.2
08 do TCEMG; a integracdo com o almoxarifado e com a contabilidade, permitindo controle dos
gastos de combustiveis e pegas de reposi¢do, controle das multas de transito, com respectivos
veiculos e responsaveis; ao controle de componentes dos veiculos, em especial a bateria e os
pneus; a preparacao e emissado de relatérios de abastecimento e de manutencgdes; a preparacao
e emissao de planilhas para preenchimento das viagens dos veiculos, contendo placa do veiculo,
quilometragem de saida e de chegada, nome do motorista e data/hora de saida e chegada; aos
controles de abastecimentos permitindo ao usudrio fazer a liquidacdo das despesas de
combustiveis na contabilidade.

13- Almoxarifado

Assessoria e consultoria contdbil nos procedimentos do almoxarifado, quanto: ao controle do
recebimento, armazenamento, requisicdo e distribuicdo dos materiais em estoque, integrando a
movimentag¢do de bens adquiridos com os respectivos movimentos contdbeis; a indicacdo de
quais itens precisam ser repostos, evitando falta de produtos; ao lancamento de entradas e
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saidas apropriadas aos centros de custos; a inclusdo de dados relativos as entradas e saidas
no almoxarifado de forma integrada com o documento de autorizacdo de execugao
contratual; a inclusdo de dados relativos as entradas e saidas independentes de execuc¢do
orcamentdria (doacdo, transferéncia, permuta, devolugdo e outras) no almoxarifado; a geracdo
de documentos e registros das saidas para consumo do almoxarifado no momento
subsequente ao processamento; as informac¢des das movimentagdes de entrada e saida de um
determinado material; a utilizacdo do conceito de centros de custos (unidades administrativas)
na distribuicdo de materiais, para apropriacdo e controle do consumo; a preparacdo e emissao
de relatdrio mensal ou anual de movimentagao por almoxarifado (individual ou consolidado); a
realizacdo do fechamento mensal das movimentacdesde materiais, bloqgueandoo movimento
nos meses ja encerrados; a emissao de relatdrio contendo os langamentos contabeis no
sistema patrimonial (contas e valores) referentes aos registros de entradas e saidas do
almoxarifado apds o fechamento mensal; ao controle das datas de validade dos produtos
pereciveis; ao lancamento na contabilidade das liquidagGes de despesas quando do recebimento
dos produtos no almoxarifado.

14 - Portal da Transparéncia

Assessoria e consultoria quanto a disponibilizacdo dos dados contdbeis referente a execucao
orcamentdria e financeira, em meios eletronicos de acesso publico, conforme discriminacdo da
lei complementar 131/2009.

15 - 9 — DEMAIS INFORMAGOES

15.1. Demais informag0des estardo insertas no Edital do Pregdo Presencial e respetiva Minuta de
Contrato.

Francisco Dumont/MG, 08 de junho de 2.022.

Itamar Jaime Duarte Azevedo
Secretdrio Municipal de Administragdo e Finangas
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 056/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 027/2022

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos em assessoria e consultoria
contabil na area publica e caixa escolar, com atendimento presencial e a distancia para a realizagdo dos
servigos contabeis para o0 municipio de Francisco Dumont — MG, com quantitativos e especificagoes
estabelecidas no Termo de Referéncia, documento que constitui o Anexo | deste Edital.

Ap0ds analisarmos o Edital e termos pleno conhecimento de seu conteudo, propomos a prestar os servigos
dispostos no termo de referéncia, sob nossa responsabilidade, no valor a seguir:

Item Unid. Qtde Descrigao do Servigo VIr. Unit. VIr. Total
Contragdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos em assessoria e
consultoria contabil na area publica com
atendimento presencial e a distancia para a
realizagdo dos servigos contabeis para o
municipio de Francisco Dumont — MG em
atendimento as Instrugdes Normativas do
SICOM /TCEMG, NBCASP, LRF e Lei 4.320/64,
com disponibilizagdo de um contador de
nivel superior, com registro no CRC . Os
servicos Contabeis compreendem: a
assessoria e consultoria contdbil: a) a
assessoria e consultoria contdbil para a
equipe técnica do setor de contabilidade,
tesouraria, almoxarifado, patrimonio,
departamento pessoal do municipio na
realizagdo das rotinas inerentes ao
atendimento as Instru¢ées Normativas do
SICOM /TCEMG, NBCASP, LRF e Lei
4.320/64,b) a assessoria e consultoria
contabil na elaboragdo do Plano Plurianual,
Lei de Diretrizes Or¢amentdrias, Lei
Orcamentdria Anual e Metas Fiscais;c) a
assessoria e consultoria contdbil na
Execucdo Orcamentdria e Patrimonial; .d) a
assessoria e consultoria contabil na
orientacgdo, elaboracdo e envio dos
seguintes relatorios:SIOPS- Sistema de
Informag0es sobre orgamentos publicos em
SaudeSIOPE- Sistema de Informagdes sobre
orgamentos Publicos em Educacdo SICONFI-
Sistema de Informacgdes Contabeis e Fiscais
do Setor Publico BrasileiroSICOM —IP-
Instrumentos de Planejamento SICOM- AM —
Acompanhamento Mensal SICOM —
Balancete ContdbilSICOM- Legislacdo de

1 Servigo 12
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Cardécter FinanceiroSICOM-Inclusdo de
programas SICOM-Execugao de Obras
Publicas SICOM- Extratos Bancarios SICOM-
DCASP- Demonstragdes Contabeis Aplicadas
ao Setor Publico.SICOM- Folha de
Pagamento.DIRF-Declaragdo Anual de
Imposto de renda DCTF-Declaragdo de
Débitos e Créditos Tributarios Federais
Previdencidrios e de Outras Entidades e
FundosSADIPEM- Sistema de Andlise da
Divida Publica, Operagdes de Crédito e
Garantias da Unido, Estados e
MunicipioSISOBRAS- Sistema de
Gerenciamento de Obras A empresa devera
disponibilizar contador de nivel superior,
com registro no CRC e capacidade técnica
comprovada, para responsabilidade técnica
guanto aos servigos acima e assinatura de
documentos/relatorios /demonstragdes
contdbeis.A assessoria serd na modalidade
presencial e a distancia. ®* Na modalidade
presencial devera haver disponibilizagdo de
equipe técnica, contendo no minimo um
contador de nivel superior com registro no
CRC, para realizagdo dos servigos contabeis
por meio de visitas técnicas quinzenais.e

Na modalidade a distancia a
assessoria sera diaria em horario comercial,
através de conexdo remota, e-mails,
telefones, skype, teamviwer, etc.Nos pregos
acima contemplam as despesas diretas e
indiretas necessarias a execuc¢do dos servigos
contdbeis na sede do municipio tais como
remuneragdes, com encargos sociais, dos
técnicos a serem disponibilizados,
deslocamentos, alimentagdes, hospedagens,
tributos, deprecia¢des, abastecimentos dos
veiculos utilizados nas visitas, etc.

2 Servigo

12

Contragdo de empresa para prestagao de
servigos contdbeis para quatro caixas
escolares do municipio de Francisco
Dumont/MG no cumprimento das
obrigacGes acessorias junto a Receita
Federal, Estadual e Municipal, com
disponibilizacdo de Contador com nivel
superior e registro no CRC, para
responsabilizacdo técnica dos servigos a
serem prestados, com visita técnica
presencial quando necessario.

................................................................. ) Valor total por extenso
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Prazo de validade da proposta (ndo inferior a 60 dias, contados da data de apresenta¢do da mesma):
( ) dias.

Razdo Social :

CNPJ :

Endereco :

E-mail :

Telefone / Fax :

Representante : Nome:

Identificacdo:

, de de 2022.

Assinatura do responsavel
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ANEXO IIl - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO E DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AS
CONDIGOES DE HABILITAGAO

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 056/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 027/2022

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a)

, portador do Documento de Identidade n.2

, como representante da empresa

, CNPJ n2 , para participar das reuniGes relativas ao

processo licitatério acima referenciado, o qual esta autorizado a requerer vistas de documentos e
propostas, manifestar-se em nome da empresa, oferecer lances verbais, desistir e interpor recursos,
assinar propostas comerciais, rubricar documentos, assinar atas e praticar todos os atos necessarios ao

procedimento licitatério, a que tudo daremos por firme e valioso.

, de de 2022.

Assinatura:

Observacgao:

1 - Identificar o signatario e utilizar, preferencialmente, carimbo padronizado da empresa.

2 — ESTE DOCUMENTO DEVERA SER APRESENTADO NA FASE DE CREDENCIAMENTO.
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ANEXO IV — DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA FiSICA/JURIDICA

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 056/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 027/2022

por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
.............................................................................................. , portador da Carteira de Identidade n¢
................................... e do CPF n2 ......cccoceeeeevveeevcvveeeesveeeeeennnnn., DECLARA, sob as penas da Lei em
cumprimento ao disposto no inciso XXXIll, do art. 72 da Constituicdo da Republica, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis
anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz ().

, de de 2022.

Assinatura, qualificacdo da empresa

(representante legal)

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO V — DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 056/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 027/2022

.............................................................................................. ,inscrito NOCNPJ N2 ..o,
por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
.............................................................................................. , portador da Carteira de Identidade n?
................................... edo CPFN2.......ccceeeeiveeeeeccieeeeeveeennnnn., DECLARA, sob as penas da Lei tratar-se de

MICROEMPRESA(ME) ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE(EPP), fazendo jus ao tratamento diferenciado

garantido pela Lei Complementar 123/2006.

, de de 2022.

Assinatura, qualificagdo e carimbo

(representante legal
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ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 056/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 027/2022

TERMO DE CONTRATO N2 <<NCONTRATO>> QUE ENTRE Si CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE
FRANCISCO DUMONT E <<CONTRATADO>>

Pelo presente instrumento as partes, de um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO DUMONT,
situada na Praca da Matriz, n2. 285, Centro, Francisco Dumont/MG, cadastrada no CNPJ/MF sob n?
16.885.485/0001-88, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato representada pelo

Prefeito em exercicio Sr. , portador da Cédula de Identidade ne. ,
expedido pela SSP/MG e CPF/MF ne. e, de outro, a empresa
, com sede na Rua , inscrita no CNPJ/MF sob ne.

, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, neste ato representada por seu
(nome, fung¢do, RG, CPF, do representante legal da empresa), de acordo com o que consta do Processo n°
056/2022, relativo ao PREGAO PRESENCIAL n2. 027/2022, t&m entre si justo e acertado este instrumento
contratual, que se regera pelas clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente contrato a contratagdao de empresa especializada para presta¢do de
servicos em assessoria e consultoria contabil na drea publica e caixa escolar, com atendimento presencial
e a distancia para a realizagdo dos servigos contabeis para o municipio de Francisco Dumont — MG,
conforme detalhado no Termo de Referéncia do edital.

1.2 - Para todos os efeitos de direito, para melhor caracterizagdo do objeto, bem como para definir
procedimentos e normas decorrentes das obrigagdes ora contraidas, integram este contrato os
documentos do Edital de Pregdo Presencial n.2 027/2022, constantes do Processo Licitatério n.2
056/2022, e, em especial, a Proposta de Pregos, o termo de Referéncia e os Documentos de Habilitagdo
da Contratada.

1.3 — As quantidades ora contratadas sdo as discriminadas na forma abaixo:

item Descrigao Qtde Valor Unit Valor Total

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS
2.1 — Os servigos deverdo ser executados nos prazos estabelecidos pelo edital de licitagdo Pregdo
Presencial n.2 027/2022, constantes do Processo Licitatério n.2 056/2022 e Termo de Referéncia,.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO, REAJUSTES E FORMA DE PAGAMENTO

3.1 - O valor total do presente contrato é de RS , referente aos itens e seus

quantitativos e pre¢os unitarios descritos na clausula primeira deste documento.
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3.2 - Por forga das Leis Federais n2 9069/95 e 10.192/2001, os pregos poderdo ser reajustados apds a
vigéncia contratual de 12 (doze) meses, salvo autoriza¢do de aumento concedida pelo Governo Federal.
3.2.1 - Decorrido o prazo acima estipulado, os pregos mensais poderdo corrigidos
monetariamente pelo IPCA, ou outro indice que venha a substitui-lo por for¢a de determinagao
governamental.
3.2.2 - Aaplicagdo do indice dar-se-a de acordo com a variagdo ocorrida entre o més da assinatura
do Contrato e do 122 més da execugdo, passando a vigorar o novo preco a partir do 132 més.

3.3 — Os pregos estabelecidos na clausula anterior somente serao alterados na ocorréncia das hipoteses
previstas na alinea “d”, inciso Il do caput do art. 65, § 52 e 62 do mesmo artigo.

3.4 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a manifestacdo favoravel do Setor
fiscalizante na Nota Fiscal ou documento equivalente apresentada, ficando assegurado o prazo de 05
(cinco) dias para a emissdo de tal manifestagao.

3.5 - Havendo erro no documento ou descumprimento das condi¢des pactuadas, a tramitacdo serd
suspensa para que a Contratada adote as providéncias necessarias a sua corregao. Passara a ser
considerada, para efeito de pagamento, a data do aceite reapresentada nos mesmos termos do item 3.4.
3.6 - Quaisquer pagamentos nao isentardo a Contratada das responsabilidades contratuais.

CLAUSULA QUARTA - DA DURACAO DO CONTRATO

4.1 - O presente Contrato terd duragdo de 12 (doze) meses, iniciando-se na data de sua assinatura.

4.2- O presente Contrato poderd ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que atendidas
as exigéncias e limita¢des do inciso |l do art. 57 da Lei 8.666/93, mediante assinatura de termo aditivo.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES
5.1 - A CONTRATADA reconhece como de sua responsabilidade:

| - Todas as despesas referentes a execucdo dos servigos a serem realizados, bem como qualquer outra,
direta ou indiretamente pertinentes ao presente contrato.

Il - Os pagamentos, quer sejam federais, Estaduais ou Municipais, de todos os tributos incidentes sobre
este instrumento ou decorrentes da execugao do objeto, bem como decorrentes da legislagdo trabalhista
e previdenciaria, a qualquer empregado ou preposto seu, inclusive os seus préprios, sob pena de retengdo
do pagamento.

Il - substituir imediatamente, as suas expensas, os servicos defeituosos que impossibilitem o atendimento
ao cronograma estabelecido pelas secretarias solicitantes.
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IV - Manter, enquanto vigorar a vigéncia do contrato e em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Edital de Pregdo Presencial N2
027/2022.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZAGAO

6.1 - O MUNICIPIO designara um representante que acompanhara e fiscalizard a execucdo do contrato,
podendo solicitar esclarecimentos e determinar o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
irregularidades observadas.

6.1.1. O Municipio nomeia o Sr. Itamar Jaime Duarte Azevedo como gestor e fiscal do contrato.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

7.1-Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

7.1.1. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso sobre o valor da proposta, até o 309
(trigésimo) dia, calculado por ocorréncia;

7.1.2. até 20% (vinte por cento) sobre o saldo do valor da proposta, no caso de atraso superior
a 30 (trinta) dias, na prestacdo do servigo, observando-se que a partir do 102 dia de atraso no
fornecimento poderd ocorrer a rescisdo unilateral do contrato, garantindo o contraditério e a
ampla defesa;

7.1.3. até 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta, na hipdtese da Empresa,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais
casos de inadimplemento contratual.

7.2. As sangOes previstas, face 4 gravidade da infragcdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo, em que se garantira a observancia
dos principios do contraditério e da ampla defesa.

7.3. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serad descontado dos
pagamentos devidos pela Prefeitura. Se os valores ndo forem suficientes, a diferenca devera
ser paga pela Empresa por meio de depdsito bancdario na conta da Prefeitura, no prazo maximo
de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data de notificagdo da aplicagdo da sangdo.

7.4. A contratada que ndo estiver atualizada junto ao cadastro de fornecedores do Municipio
de Francisco Dumont ou que estiver inadimplente com a regularidade fiscal, conforme item
deste edital, apds notificada a apresentar qualquer uma das certidGes de que se trata o Art.
29 da Lei 8.666/93 para emissdo da Ordem de Servico (0.S) pagard o percentual de multa de
0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso sobre o valor da proposta, até o 152
(décimo quinto) dia, calculado por ocorréncia, apds essa data a empresa poderd ter seu
contrato/ata de registro de preco rescindido, e os itens passados a empresa classificada em
segundo lugar.

CLAUSULA OITAVA - DO CREDITO ORCAMENTARIO

8.1 - As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta das dotagSes orcamentarias do
orcamento geral do Municipio no presente exercicio a seguir relacionadas, e para os exercicios
subsequentes, em caso de perdurar a vigéncia do contrato, as despesas correrdo a conta dos créditos
préprios, consignados na mesma dotacdo.
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N2 Atividade Descrigao Natureza Vinculo
Ficha
78 3.1.3.4.122.2.20 MANUTENCAO DE ATIVIDADES | Outros Serv. RECURSOS ORDINARIOS
12.33903900 ADMINISTRATIVAS EM GERAL | Terc. - P. Juridica |- NAO VINCULADOS DE
IMPOSTOS
115 4.1.1.4.121.2.20 MANUTENCAO DE SERVICOS Outros Serv. RECURSOS ORDINARIOS
26.33903900 CONTABEIS Terc. - P. Juridica |- NAO VINCULADOS DE
IMPOSTOS
404 7.1.1.12.122.2.2 | MANUT. DAS ATIVIDADES DA | Outros Serv. RECURSOS ORDINARIOS
068.33903900 | EDUCAGAO EXCLUIDAS DO Terc. - P. Juridica |- NAO VINCULADOS DE
PERCENTUAL OBRIGATORIO IMPOSTOS
385 7.1.7.12.122.2.2 MANUTENCAO DAS Outros Serv. RECEITAS DE IMPOSTOS
064.33903900 ATIVIDADES DA SECRETARIA Terc. - P. Juridica | E TRANSF. IMP.
DE EDUCACAO

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1- Este instrumento serd rescindido na hipdtese de infracdo pela CONTRATADA de qualquer das
condigGes e clausulas aqui estabelecidas, constituindo, igualmente, motivos para a sua unilateral rescisao,
quaisquer das circunstancias arroladas no Art. 78 da Lei n? 8.666/93, quando pertinentes.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSIGOES FINAIS E GERAIS

10.1 - O CONTRATADO reconhece a prerrogativa do CONTRATANTE em alterar unilateralmente este
Contrato, para possibilitar a melhor adequacao as finalidades do interesse publico, nos precisos termos
do art. 65 da Lei 8.666/93.

10.2 - O presente instrumento foi lavrado em decorréncia do PROCESSO DE LICITACAO Pregdo Presencial
N°. 027/2022, regendo-se pelas normas da Lei n.2 8.666, de 21 de junho de 1993, as quais também se
sujeitam as partes que o celebram.

10.3 - Fica eleito o foro da comarca do CONTRATANTE para solucionar quaisquer duvidas quanto a
execucgao do presente contrato.

E por estarem justas e acordadas, firmam as partes o presente contrato em 02 (duas) vias de igual teor e
forma, com duas testemunhas, para que produza seus juridicos e legais efeitos.
, __de de 2022.

<<CONTRATANTE>> Contratado

Contratante

Testemunha A Testemunha B
Nome

CPF

Nome
CPF
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ANEXO VII — RELAGAO DE ITENS EXCLUSIVOS A ME, EPP E DE AMPLA PARTICIPACAO

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 056/2022
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGO N2 027/2022

Item | Unid. Qtde Descricao do Equipamento Exclusivo/ Ampla Participagido
Contragdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos em assessoria e
consultoria contabil na drea publica com
atendimento presencial e a distancia para a
realizagdo dos servigos contabeis para o
municipio de Francisco Dumont — MG em
atendimento as Instrugdes Normativas do
SICOM /TCEMG, NBCASP, LRF e Lei 4.320/64,
com disponibilizagdo de um contador de nivel
superior, com registro no CRC . Os servigos
Contabeis compreendem: a assessoria e
consultoria contabil: a)  a assessoria e
consultoria contabil para a equipe técnica do
setor de contabilidade, tesouraria,
almoxarifado, patrimonio, departamento
pessoal do municipio na realizagdo das rotinas
inerentes ao atendimento as Instrugdes
Normativas do SICOM /TCEMG, NBCASP, LRF e
Lei 4.320/64,b) a assessoria e consultoria
contabil na elaboracdo do Plano Plurianual, Lei
1 |Servico 12 | de Diretrizes Orcamentarias, Lei Orgcamentaria | Iltem de ampla participagdo
Anual e Metas Fiscais;c) a assessoria e
consultoria contabil na Execu¢do Orgamentaria
e Patrimonial; .d)a assessoria e consultoria
contabil na orientagdo, elaboragdo e envio dos
seguintes relatorios:SIOPS- Sistema de
Informac0es sobre orcamentos publicos em
SaudeSIOPE- Sistema de Informacgdes sobre
orgamentos Publicos em Educagdao SICONFI-
Sistema de Informagdes Contdbeis e Fiscais do
Setor Publico BrasileiroSICOM —IP-Instrumentos
de Planejamento SICOM- AM —
Acompanhamento Mensal SICOM —Balancete
ContabilSICOM- Legislacdo de Caracter
FinanceiroSICOM-Inclusdo de programas
SICOM-Execugdo de Obras Publicas SICOM-
Extratos Bancarios SICOM- DCASP-
Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor
Publico.SICOM- Folha de Pagamento.DIRF-
Declara¢ao Anual de Imposto de renda DCTF-
Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios
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Federais Previdenciarios e de Outras Entidades
e FundosSADIPEM- Sistema de Andlise da Divida
Publica, Operagdes de Crédito e Garantias da
Unido, Estados e MunicipioSISOBRAS- Sistema
de Gerenciamento de Obras A empresa devera
disponibilizar contador de nivel superior, com
registro no CRC e capacidade técnica
comprovada, para responsabilidade técnica
guanto aos servigos acima e assinatura de
documentos/relatérios /demonstragdes
contabeis.A assessoria serd na modalidade
presencial e a distancia. ® Na modalidade
presencial devera haver disponibilizagdo de
equipe técnica, contendo no minimo um
contador de nivel superior com registro no CRC,
para realizagcdo dos servigos contabeis por meio
de visitas técnicas quinzenais.e Na
modalidade a distancia a assessoria sera diaria
em horario comercial, através de conexao
remota, e-mails, telefones, skype, teamviwer,
etc.Nos precos acima contemplam as despesas
diretas e indiretas necessarias a execugao dos
servigos contdbeis na sede do municipio tais
como remuneragdes, com encargos sociais, dos
técnicos a serem disponibilizados,
deslocamentos, alimentagdes, hospedagens,
tributos, deprecia¢des, abastecimentos dos
veiculos utilizados nas visitas, etc.

Contracdo de empresa para presta¢do de
servicos contdbeis para quatro caixas escolares
do municipio de Francisco Dumont/MG no
cumprimento das obriga¢cdes acessdrias junto a
2 Servigo 12 Receita Federal, Estadual e Municipal, com
disponibilizagdo de Contador com nivel superior
e registro no CRC, para responsabilizagao
técnica dos servigos a serem prestados, com
visita técnica presencial quando necessario.

Item exclusivo para
ME/EPP

Legenda:

Item exclusivo para ME/EPP: s3o os itens que seu total s3o de até RS 80.000,00, devendo ser exclusivos
a participagdo de micro empresas, empresas de pequeno porte e equiparadas, conforme Art. 48, | da Lei
123/2006..

Item de ampla participagdo: S30 os itens que seu total sdo maiores que RS 80.000,00, sendo a
participacdo para todas as empresas, independente do enquadramento da mesma.
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ANEXO VIII - FICHA CADASTRO DO LICITANTE

PROCEDIMENTO LICITATORIO N2 056/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 027/2022

(A) PREGOEIRO(A) DO MUNICIPIO DE FRANCISCO DUMONT

Encaminhamos a ficha cadastral da empresa para facilitar a comunicacdo desta empresa com este
Municipio, conforme abaixo:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO: Ne

BAIRRO: CEP:

MUNICIPIO: /

TELEFONE CONTATO:

E-MAIL:

PESSOA PARA CONTATO:

CONTA BANCARIA:

REPRESENTANTE QUE ASSINARA CONTRATO SE SAGRAR VENCEDOR:

CPF: RG:

ENDERECO:

Data e Local

Assinatura representante legal da empresa
Carimbo CNPJ
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